Ferenczy Ida Ovoda

ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI
SZABALYZAT

Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat - 1 /25 oldal



Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat alkalmazasa

Az intézmény megnevezése: Ferenczy lda Ovoda

Az intézmeény székhelye: 6000 Kecskemét, Matis Kalman u.8.

A szabalyzat tartalmaért felelés személy: | Fekete Isivanné

A szabdlyzat hatalyba lépésének datuma: | 2020. januar 1.

Ez a szabalyzat a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
térténd védelmére és a személyes adatok szabad aramiasara vonatkozo szabalyokat allapit
meg. A szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a konkret adatkezelési tevékenysegek so-
ran, valamint az adatkezelést szabalyozo utasitasok és tajékoztatédsok kiadasakor.

Adatvédelmi tisztviseld alkalmazasi (kijelolési) kotelezettség kiterjed minden kdzhatalmi
szervre vaqy eqyéb, kdzfeladatot ellatd szervre (figgetlendl aitédl, hogy milyen adatokat dol-
goz fel), valamint egyéb olyan intézményekre, amelyek f6 tevékenysége az egyének szisz-
tematikus, nagymértéki(i megfigyelése, vagy amelyek a személyes adatok kiilonleges kate-
goriait nagy szamban kezelik.

Az intézmény adatvédelmi tisztviseldt X alkalmaz [ ] nem alkalmaz

Adatvedelmi tisztvisel6 alkalmazasa esetén:

Neve: Pernyész Krisztina
Beosztasa: Pénzligyi tigyintézé
Elérhetdsége: +3676/508-962

A szabalyzat hatalya

E szabalyzat visszavonasig érvényes, hatalya kiterjed az intézmény tisztségviseldire, alkal-
mazottaira és az intézmény adatvédelmi tisztviselbjére.

Datum: Kecskemét, 2020. januar 1.

....................................................

az intézmény vezetdje
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A szabalyzat célja

E szabalyzat célja, hogy harmonizélja az adatkezelési tevékenységek tekintetében az intéz-
mény egyéb belsé szabalyzatainak eléirasait a természetes személyek alapvetd jogainak és
szabadsagainak védelme érdekében, valamint biztosiisa a személyes adatok megfeleld ke-
zelését.

Az intézmény tevékenysége soran telies mértékben meg kivan felelni a szemelyes adatok
kezelésére vonatkozd jogszabalyi elbirasoknak, kiilondsen az Eurdpai Parlament és a Ta-
nacs (EU) 2016/679 rendeletében foglaltaknak.

A szabalyzat kiadasanak fontos célja tovabbd, hogy megismerésevel és betartasaval az in-
tézmény alkalmazottai képesek legyenek a természetes személyek adatai kezelését jogsze-
rden végezni.

Lényeges fogalmak, meghatarozasok

- a GDPR (General Data Protection Regulation) az Eurépai Uni¢ 0j Adatvédelmi Ren-
delete

- adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit on-
alléan vagy masokkal egy(itt meghatérozza; ha az adatkezelés céljait €s eszkozeit az
uniés vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezeldt vagy az adatkezeld kijelo-
lésére vonatkozo killdnds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghata-
rozhatja;

- adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatailomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely milvelet vagy miveletek dsszessége, igy a ayuj-
tés, régzités, rendszerezés, tagolds, tarolds, dtalakitas vagy megvaltoztatas, iekerde-
7és, betekintés, felhasznalas, kdziés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb méddon torte-
né hozzaférhetéve tétel Utjan, ésszehangolas vagy Osszekapcsolés, korlatozas, tor-
lés, illetve megsemmisités;

- adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, igynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel,

- személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (érintett) vo-
natkozd barmely informéacio; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetien
vagy kozvetett modon, kiildndsen valamely azonosito, példaul név, szam, helymeg-
hatarozé adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, geneti-
kai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara vonatkozé egy vagy
tébb tényezd alapjan azonosithato,

- harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, igynokseg
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelbvel, az
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adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldol-
gozé kdzvellen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére fethatalmazast kaptak;

- az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld ta-
jékoztatason alapulé és egyértelml kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerdsitést félreérthetetlenill kifejez6 cselekedet Gtjan jelzi, hogy beleegye-
zéset adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;

- az adatkezelés korlatozasa: a taroit személyes adatok megjeldlése jovébeli kezelé-
slik korlatozasa céljabdl;

- alnevesités: a személyes adatok olyan médon t6rténé kezelése, amelynek kbvetkez-
tében tovabbi informaciok fethasznalasa nélkil tobbé mar nem allapithatdé meg, hogy
a szemelyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az
ilyen tovabbi informaciét kiilén taroljak, és technikai és szervezési intézkedések meg-
tételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez
ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

- nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decent-
ralizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint - tagolt allomanya, amely
meghatarozoit ismérvek alapjan hozzaférheté;

- adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas madon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, el-
vesziéset, megvaltoztatasat, jogosulattan kodzlését vagy az azokhoz vald jogosulatian
hozzaférést eredményezi;

Az adatkezeles iranyelvei

A személyes adatok kezelését jogszer(ien és tisztességesen, valamint az érintett szamara
atlathaté modon kelt végezni.

A személyes adatok gyiijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszer{i célbol torténhet.

A személyes adatok kezelésének célja megfeleld és relevans legyen, és csak a szlikséges
mérték{ lehet.

A személyes adatoknak pontosnak és naprakésznek kell lennilik. A pontattan személyes
adatokat haladéktalanul toréini kelf.

A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell torténnie, hogy az érintettek azonosita-
sat csak szilkséges ideig tegye lehetévé. A személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd
tarolasara csak akkor keriilhet sor, ha a tarolas kézérdek( archivalas céljabdl, tudomanyos
és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol torténik.
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A személyes adalok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfelelé technikat vagy szer-
vezési intézkedések alkalmazdasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld bizton-
saga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsem-
misitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideérive.

Az adatvédelem elveit minden azonositolt vagy azonosithaté természetes személyre vonat-
kozd informacio esetében alkalmazni keli.

Az intézmény adatkezelést végz6 alkalmazottja fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és bln-
tetdjogi felelésséggel tartozik a személyes adatok jogszeril kezeléséért. Amennyiben az al-
kalmazott tudomast szerez arrdl, hogy az altala kezelt személyes adat hibas, hianyos, vagy
idészeritlen, kételes azt helyesbiteni, vagy helyesbitését az adat régzitéseén felelés munka-
tarsnal kezdeményezni.

Személyes adatok kezelese

A kdznevelési intézmény a nemzeti kdznevelesrdl szdio 41. § (1) bekezdése alapjan kételes:
¢ a jogszabalyokban eléirt nyilvantartasokat vezetni,
o a koznevelés informaciods rendszerébe (KIR) bejelentkezni,

¢ az Orszagos statisztikai adatgydijtési program keretében el6irt adatok szolgaltatni.

A kdznevelési intézmény adatkezelése alapvetden két teriiletre tagozédik:
e tanuldkkal 6sszefliggé adatkezelés, valamint

¢ afoglalkoziatottakkal dsszefliggd adatkezelés,

Az adatkezelés jogszerilsége

LA személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszer{i, amennyiben leg-

alabb az aldbbiak egyike teljesul:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torté-
né kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érinlett az
egyik fel, vagy az a szerzbdés megkodtését megeldzden az érintett kérésére térténd lepések
megtételéhez szilkséges,

c) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziiksé-
ges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagl érdekeinek
védelme mialt sziikséges;
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e) az adatkezelés kozérdek(i vagy az adatkezelbre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakor-
lasénak keretében végzett feladat végrehajtdsahoz sziikséges”. - A GDPR 6. cikk (1) be-
kezdése-

Altalanos adatkezelési szabalyok
Az adatok atadasa

Torvény kézérdekbd! ~ az adatok kérének kifejezett megjeldlésével — elrendelheti a szeme-
lyes adat nyilvanossagra hozatalat.

Az Nkt. 41. § (9) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan az intézmény nyilvantartja azo-
kat az adatokat, amelyek a jogszabdalyokban biztositott kedvezményekre valé igényjo-
gosultsag elbirdldsahoz és igazolasdhoz szilkségesek. E célbdl azok az adatok kezelhe-
ték, amelyekhdl megallapithato a jogosult személye és a kedvezményre valé jogosult-
saga.

A tanuldk adatai a meghatarozoitak szerint — a személyes adatok védelmére vonatkozo
célhoz kétottséq megtartasaval — tovabbithatok.

Az adatfeldolgozas

Az Intézménynek, mint a tanuldk adatait feldolgozonak, valamint az intézmény alkaimazotija-
inak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kdtelezettségeit jogszaba-

tyok, valamint jelen szabalyzat rendelkezései hatarozzak meg.

Az adatkezelés célhoz kototisége

Személyes adatot kezelni csak meghatarozott célbol:
¢ jog gyakorlasa és

o kitelezettség teljesitése érdekében lehet.

Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie a céinak.

Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely:
» az adatkezelés céljanak megvalésulasahoz elengedhetetien, illeive

s a cél elérésere alkalmas.

A kbzoktatasi intézmény a tanuldk személyes adatait, valamint az alkalmazottak adatkezelé-

sének céliat a torvények hatarozzak meg.

Adatvédelmi és adatkezelési szabdlyzal - 6/ 30 oldal



Az adatfelvételre vonatkozé szabélyok

Az érintettel az adat{ok) felvétele elbtt kozolni kell a kdvetkezdket:

« az adatszolgaltatas jellegét, azaz azt, hogy az adatszolgaitatas:
- kételezd (és ha kotelezd, akkor mely jogszabaly alapjan kotelezd) vagy
- Onkéntes, illetve

o az adatkezelés céljat és jogalapjat,

¢ ki az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult,

o az adatkezelés id6tartamat,

o az adatok megismerésére jogosultakat,

o az adatkezeléssel kapcsolatos jogait és jogorvoslati lehetdségeit.

Kotelezé adatkezelés

A kotelezd adatkezelés a tajékoztatas torténhet a kotelezé adatszolgaltatast el6iro jogszaba-

lyi helyre valé hivatkozassal, ha az tartalmazza az el6bb felsorolt valamennyi informaciot.

Onkéntes adatszolgaltatassal 6sszefiiggd adatkezelés
Onkéntes adatszolgéltatas esetén:
+ g tanuldt,
o kiskoru tanuld esetén a szUiét is tajékoztatni kell arrdl, hogy az adatszolgaltatasban

vald részvétel nem kotelezd.

Kiskoru tanutdnak az onkéntes adatszolgaltatasba térténd bevonasahoz be kell szerezni a
szUlé engedélyét.

Az dnkéntes adatszolgaltatas esetén az érinteltnek olyan hozzajarulast kel adnia, melybdl
egyértelmiten megallapithatd, az érintett akaratanak onkéntes és hatéarozott hozzajarulasi
szandéka, valamint beleegyezése a ra vonatkozé szemeélyes adatok - teljes korli vagy egyes
mUiveletekre kiterjed6 - kezeléséhez.

Az adatkezeléssel szembeni kévetelmények

LA személyes adatokon vagy adatéallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt modon
végzett barmely miivelet vagy miveletek dsszessége, igy a gylijtés, rogzités, rendszere-
zés, tagolas, tarolas, atalakitis vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasz-
nalas, kdzlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténé hozzaférhetdvé tétel
utjan, dsszehangoias vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.
~GDPR 4. cikkének 2. pontja
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Az adatok tarolasi modja alkalmas legyen arra, hogy az érintett személyt csak a tarolas cél-

jahoz szilkséges ideig lehessen azonositani.

A tanuléi jogviszonnyal dsszefiiggd adatkezeléssel szembeni kdvetelmények

Az intézmény adatkezelési, adatfeldolgozasi miveletei csakis a kbznevelési intézmenyben
nyilvantartott és kezelt személyes és killonleges adatokra korlatozodik. Ezen adatok korét
és célhoz kotbtiségét a Nkt. 26. fejezete tartalmazza.
Az adatbiztonsag
Az Intézmény, mint adatkezeld kdteles:

» gondoskodni az adatok biztonsagardi,

o megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, &s kialakitani azo-

kat az eljardsi szabalyokat, amelyek az adatvédelmi térvény, valamint az

egyéb adat- és titokvédelmi szabélyok érvényre jultatasdhoz szukségesek.

Az adatokat védeni kell kiildnosen:
e a jogosulatlan hozzaféres,
e megvaltoziatas,
¢ tovabbitas,
o nyilvanossagra hozatal,
o toriés vagy megsemmisités, valamint

« a véletlen megsemmisiilés és sériités ellen.

Az adatok statisztikai céil felhasznalasa

A szabalyzatban meghatarozott adatok statisztikai célra felhasznalhatbak, és statisztikai
felhasznalas céljara, személyazonositasra alkalmatlan médon atadhatoak.

A munkaitaté a kdzalkalmazottrdl kdzalkalmazotti alapnyilvantartast kételes vezetni.

Nyilvdnossagra hozhaté adatok:

A kozalkalmazotti alapnyilvantartas adatai kozul kézérdekil adatnak minésul
o A munkéltatd megnevezése
« A kbdzalkalmazott neve, tovabba
s besorolasara vonatkozé adat

Ezeket a kozalkalmazolt eldzetes tudta és beleegyezése nélkul nyilvanosséagra lehet hozni.

Garancialis szabalyok:

Statisztikai célra csak személyazonositasra alkalmatlan mddon szolgéltathat adatot a mun-
kaltato.
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A koézalkalmazotti alapnyilvantartasba torténd betekintés, illetéleg az alapnyilvantartasbol
torténd adat atvétel a kdzalkalmazotton kiviil a kévetkezék jogosultak:

a kdzalkalmazott felettese

a mindsitést végzo vezetd

feladatkérének keretei kozétt a torvényességi ellenérzést végzd szerv

a fegyelmi eljarast lefolytato testiilet vagy személy

munkatigyi, polgérjogi, kdzigazgatasi per kapcsan a birésag

a kozalkalmazott ellen indult biintets eljarasban a nyomozo hatésag, az ligyész és a
birésag

a szemelyzeti munkaligyi és illetmény-szamfejtési feladatokat eliaté szerv e feladattal
megbizott munkatarsa feladatkorén bellil,

az adbhatésag, a tarsadalombiztositasi igazgatdsi szerv, az tizemi balessieket ki-
vizsgdlo szerv és a munkavédelmi szerv

Az alapnyilvantartasbol torténd adatatvételre az elébb felsorolt személyek (szervek) is csak a
rajuk vonatkozé jogszabdlyban meghatarozott feladataik ellatisa céljabol jogosultak.

A kozalkalmazotti alapnyilvantartas kilenc adatkére.

Adatkor Tartalma
e a kozalkalmazott neve, leanykori neve
¢ szlletési helye, ideje
e anyjaneve
* OM azonositd
e TAJszama
. ¢ Adodazonosité jele

1. adatkor o lakhelye (tartézkodasi helye)
e telefonszama
o csaladi dllapota
e gyerekeinek szililetési ideje
* az egyeb eltartottak szama
e az eltartds kezdetének id6pontja
e a kozalkalmazott legmagasabb iskolai végzettsége (t6bb

végzettség esetén valamennyi)
o szakképzeitségei
. * iskolarendszeren kiviili oktatas keretében szerzett szakképe-
2. adatkor e
sitései

« meghatarozott munkakdr betdltésére jogositd okiratok adatai
+ tudomanyos fokozata
¢ az idegen nyelv ismeretére vonatkozo adatok
o a korabbi munkaviszonyban toltétt idStartamok megnevezése

3. adatkér o 7 munka?el'y me’gr?evezese
° amegszunés madja
° amegszlinés idépontja
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e a kdzalkalmazotti jogviszony kezdetének idépontja

o a kozalkalmazott allampoigarsaga

4. adatkor ¢ az erkolcsi bizonyltvany szama, kelte

¢ ajubileumi jutalom és a végkielégités mértéke kiszamitasa-
nak alapjaul szolgal6 id6tartamok

¢ a kozalkalmazottat foglalkoztatd szerv neve, szekhelye, sta-
tisztikai szamjele

o e szervnél a jogviszony kezdete

e a kozalkalmazott jelenlegi besorolasa

o besoroldsanak idépontja

5. adatkdr o vezetéi megbizasa

o FEOR szédma

o oktatasi azonositod

s a cimadomanyozas, jutalmazés, kitlintetés adatai

¢ a mindsitések idépontja és tartalma

s a kozalkalmazott hatalyos fegyelmi bintetése

6. adatkor o személyi juttatasok

e a kdzalkalmazott munkabdl valé tavollétének jogcime

¢ idOtartama

o a kozalkalmazotti jogviszony megsz(inésének idépontja

8. adatkor s avégleges és a hatarozott idejli athelyezés idépontja, médja

o a végkielégités adatai

e a kodzalkalmazott munkavégzésére iranyulé egyéb jogviszo-
nyaval 6sszefliggd adatok

7. adatkor

9, adatkor

Magasabb vezeté tekintetében a munkaltaté jog gyakorléja kezeli a felsorolt adatokat.

A kozoktatasi intézmények az alkalmazottak személyes adatait csak a foglalkoztatéssal, jut-
tatasok, kedvezmények, kételezeltségek megdllapitasaval és teljesitésével, dllampolgari
jogok és kotelezetiségek teljesitésével kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi okokbdl, az e tor-
vényben meghatarozott nyilvantartasok kezelése céljabol, a célnak megfeleld mértekben,
célhoz kotdtten kezelheti.

Adatkezelés az dvodaban

A koznevelési intézmény altal kezelt adatok

A tanuldk személyes adata a kozoktatasi intézményben, a kdznevelési torvényben meghata-
rozott adatkorben kezelhetd.

E kotelezd adatkezelés céliat és feltételeit, a kezelendd adatok korét és megismerhetiségeét,
az adatkezelés id6tartamat, valamint az adatkezelé szeméiyét a hivatkozott térvény hataroz-
za meg.

A Nkt. alapjan nyilvantartott adatok:

a) tanuld adatai:
- nNeve,
- sziiletési helye és ideje,

Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat - 10/ 30 oldal



- neme,
- allampolgarsaga,
- fakdhelyének, tartézkodasi helyének cime,
- tarsadalombiztositasi azonosito jele,
- nem magyar allampolgar esetén Magyarorszag terliletén valé tartozkodas
jogcime és a tartézkodéasra jogositd okirat megnevezese, szama;
b) szulé adatai:
- szUl6 neve,
- lakdhelye,
- tartézkodasi helye,
- telefonszama;
¢} az dvodai jogviszonnyal kapcsolatos adatok:
- a felvételivel kapcsolatos adatok,
- a kbznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,
- a jogviszony szlineteltetésével, megsziintetésével kapcsolatos adatok,
- az 6vodai mulasztasaval kapcsolatos adatok,
- a kiemelt figyelmet igénylé gyermekre vonatkozé adatok
- a gyermek- és gyermekbalesetre vonatkozo adatok,
- a gyermek oktatasi azonosité szama,

A nevelési-okiatasi intézmény nyilvantartia azokat az adatokat, amelyek a jogszabalyokban
biztositott kedvezményekre vald igényjogosultsdg elbiralasahoz és igazolasahoz szilksege-
sek. E célbdl azok az adatok kezelhetSk, amelyekbdl megallapithatd a jogosult személye és
a kedvezményre val6 jogosuitsaga.

A KIR-ben nyilvantartott tanulé adatok

A kdzoktatasi informaciés rendszer nyilvantart egyes tanulé adatokat.
A KIR tartalmazza a tanuldi nyilvantartast.
A nyilvantartas tartalmazza a tanulo:
- nevét,
- nemét,
- szliletési helyét és idejét,
- tarsadalombiztositasi azonosito jelét,
- oktatasi azonositd szamat,
- anyja nevét,
- lakohelyét (tartdzkodasi helyét),
- allampolgarsagat,
- sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanuldsi és magatartasi nehézsége tényét,
- didkigazolvanyanak szamat,
- jogviszonyaval kapcsolatban azt, hogy
- magantanuib-e,
- tankoteles-e,
- a jogviszonyanak sziineteltetése mikor kezdddott és fejez8dsit be,
- jogviszonya keletkezésének, megszlinésének jogcimét és idejet,
- a nevelési-oktatasi intézményének nevét, cimét, OM azonositdjat,
- a jogviszonyat megalapozo koznevelési feladatot,
- a nevelésének, oktatasanak helyét,
- felndttokiatas esetében az oktatas munkarendjével kapcsolatos adatokat,
- tanuimanyai varhato befejezésének idejét,
- évfolyamat.

Az adattovabbitas, az adatkezelések Osszekapcsolasa
A gyermek adatai kdziil - a kbznevelési torvényben meghatéarozoti célbdl — tovabbithatok:
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Tovabbitassal érintett szervezel, személy

Adatkor, illetve adattovabbitasi cél

1. A kéznevelési intézmény &ltal nyilvantartott adatok vonatkozésaban

fenntartd, birdsag, rendérség, ligyészseg,
telepllési dnkormanyzat jegyzdje, kdzigaz-
gatési szerv, nemzetbiztonsagi szolgalat
részére

1. a tartézkodasanak megallapitasa céljabdl
a} gyermek adatai:
- neve,
- szliletési helye és ideje,
- lakéhelyének, tartdzkodasi helyének
cime,
b) szulld adatai:
- 5216 neve,
- lakéhelye, tartézkodasi helye,
- telefonszama;
¢) a gyermek jogviszonyaval kapcsolatos
adatok:
- jogviszonyanak kezdete,
- jogviszony szilineteltetésének ideje,
- jogviszony megsziintetése,
- a magantanuloi jogalidssal kapcsolatos
adatok,
- mulasztasanak szama.
2. a jogviszonya fennaliasaval, a tankdiele-
zetiség teliesitésével dsszefliggésben

az érintett iskola, évoda

az iskolai felvételével, dvodai atvételével
kapcsolatos adatok

egészségligyi, iskola egészséglgyi feladatot
ellatd intézmény

az egészségligyi allapot megallapitasa célja-
bél
a) gyermek adatai:
- heve,
- sziiletési helye és ideje,
- tarsadalombiztositasi azonosito jele,
- lakdhelyének, tartdzkodasi helyének
cime,
b) szlld adatai:
- 8z11l6 neve,
- lakéhelye, tartézkodasi helye,
- telefonszama,
¢) az 6vodai egészségligyi dokumentacio,
d) a gyermek- és gyermekbalesetekre vonat-
kozo adatok

a csaladvédelemmel foglatkozo intézmény,
szervezet, gyermek- és ifijisagvédelemmel
foglalkozé szervezet, intézmeny

a veszélyeztetetlséy feltérasa, megsziinteté-
se céljabol
a) gyermek adatai:
- neve,
- sziiletési helye és ideje,
- lakohelyének, tartozkodasi helyének
cime,
b) szll6 adatai:
- sz{116 neve,
- lakdhelye, tartozkodési helye,
- telefonszama,
¢) a gyermek mulasztasaval kapcsolatos
adatok,
d) a kiemelt figyelmet igényl6 tanuiéra vonat-
kozd adatok
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fenntart6 A gyermek igényjogosultsag elbiralasahoz és
igazolasahoz sziikséges adatai az igénybe
vehetd allami tamogatas igényiés céliabol

a pedagdgiai szakszolgalat intézményeitdl a | sajatos nevelési igényre,

nevelési-oktatasi intézménynek, illetve vis-- | a beilleszkedési zavarra, tanulasi nehézség-
sza re, magatartasi rendellenességre vonatkozd
adatok

A kiskor( gyermek szilGjével minden, a gyermekével dsszefliggd adat kézélhets, kivéve, ha
az adat kbziése sulyosan sértené a gyermek testi, értelmi vagy erkélcsi fejlddését.

A kOznevelési tdrvényben meghatarozottakon tiimenéen a kéznevelési intézmény a tanul6-
val kapcsolatban adatokat nem kézdlhet.

Adattovabbitasra a kbznevelési intézmény vezetdje és - a meghatalmazas keretei kézitt - az
altala meghatalmazott vezetd vagy mas alkalmazott jogosuilt.

A pedagogust és a nevel6-oktaté munkat kdzvetlenil segitd alkalmazottakat titoktartasi kéte-
lezettség terheli a gyermekkel és csaladjaval kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, infor-
maciot illetéen, amelyr6l a hivatasanak ellatasa soran szerzett tudomast. E kotelezettség
fuggellen a foglalkoztatasi jogviszony fenndllasatél, és annak megsziinése utan, hataridé
nélkdl fennmarad. A titoktartasi kotelezettség nem vonatkozik arra az esetre, ha aldla a szii-
|Gvel torténd kozlés tekintetében a szild irasban felmentést ad.

A titoktartasi kotelezettség nem terjed ki a nevelétestileti értekezletre, a nevelétestiilet tagja-
inak egymas kozti, a gyermek érdekében végzett megbeszélésre.

A titoktartasi kotelezettség nem terjed ki azokra az adatokra, amelyek e t6rvény alapjan ke-
zelhettk es tovabbithatok. A titoktartasi kételezettség kiterjed azokra is, akik részt vesznek a
nevelbtestiilet Olésén.

A kdzoktatasi intézmények a gyermekek személyes adatait csak pedagdgiai célbal, pedagd-
giai célu habilitaciés és rehabilitacids feladatok elldtasa céljabél, gyermek és ifjisagvédelmi
célbdl, dvoda-egészségligyi célbol, az e torvényben meghatarozott nyilvantartasok vezetése
celjabol, mar folyamatban 1év6 biintetSeljarasban, szabalysértési eljarasban, a biintethets-
ség es felelésségre vonas mértékének megdllapitasa céljabél, a céinak megfeleld mérték-
ben, célhoz kdtétten kezelhetik. A pedagogus, illetve a neveld-oktatd munkat segits alkal-
mazott az 6voda vezetbje, a gyermekek védelmérdl és a gydmilgyi igazgatasrél széléd tor-
venyre tekintettel — koteles az illetékes gyermekjoléti szolgalatot haladéktalanul értesiteni, ha
megitélése szerint a gyermek sulyos veszélyhelyzetbe kerlilhet vagy keriilt. Ebben a hely-
zetben az adat tovabbitashoz az érintett, illetve az adattal kapcsolatosan egyébként rendel-
kezésre jogosult beleegyezése nem sziikséges.

Adattovabbitasra az intézmény vezetdje és a meghatalmazas keretei kozott — az altala meg-
hatalmazott vezett vagy mas alkalmazott jogosult.

Onkéntes adatszolgaltatas esetén a szulét tajékoztatni kell arrél, hogy az adatszolgaltatas-
ban vald részvétel nem kotelezd. A gyermek onkéntes adatszolgaltatasban torténd bevona-
sahoz be kell szerezni a szllé engedélyét.
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Adatkezelés a Kozétkeztetésben

Kecskemét Megyei Jogi Varos Onkormanyzata a gyermekek védelmerdi és a gyamugyi
igazgatasrdl szo6l6 1997. évi XXXI. torvény (tovabbiakban: Gyvt,) hatalyos eléirésai szerint a
fenntartasaban muakodé ovodakban, a Kecskeméti Tankerlileti Kozpont, a Kecskeméti
Szakképzési Centrum fenntartasaban lévd kecskeméti székhely( kdznevelési intezmények-
ben, a Corvina Ovoda (6000 Kecskemét, Csokor u.9.), a Ferenczy Ida Ovoda (6000 Kecs-
kemét, Matis K&lman u. 8.) és a K&lman Lajos Ovoda (6000 Kecskemét, Egyetértés u, 17.),
(a tovabbiakban.' 6vodak) valamint killsé szolgaltatok bevonasaval biztositja a kozétkezie-
tés ellatasat.

1. Adatkezeld: Az 6vodak dvodai, altalanos iskolai, kozépiskolai és kollégiumi kozétkez-
tetési feladatainak képviseletében: Garaczi Jozsefné, gazdasagi vezetd (Elérhetéseg: 6000
Kecskemét, Matis Kalman u. 8., Tel.: 76/325- 291 ; 30/329-22- 68, E-mail:
ghvez.ferenczyida@gmail.com)

2. Adatfeldolgozé: Magyar Kozigazgatasfeljesztési és Tanacsadd Zrt. (1022 Budapest,
Fillér u. 60. félemelet 2., képviseld: Ozsvar Ferenc, vezérigazgatd) mint a  POLISZ"
integralt kényvelési és szamiazdé  szamitdgépes program Uzemeltetdje,

3. Az adatkezelés célja: Az adatkezeld a kozétkeztetési feladatokhoz kapcsoloddan a
pénzigyi, szamviteli, elszamolasi, téritési dij tdmogatds igénylési, szolgaltatoval tor-
ténd kapcsolattartasi feladatokat latja el, mely magéban foglalja tobbek kozott:

a) az étkezési téritési dijak beszedését,

b) az étkezés megrendelését a szolgéltatonal,

c) az étkezés lemondasat,

d) az étkezés jogosultsaganak megallapitasat,

e) reklamacio kezelését,

f) a fentiek teljesitéséhez kapcsolddd nyilvantartasok vezetését,

4. A kezelt személyes adatok kore: A fentiekben rogzitett feladatellatashoz  kapesolodo-
an a koznevelésben résztvevé 6vodai, altalanos iskolal, kdzépiskolai és kollégiumi elia-
tottak és a kdznevelési intézményekben dolgozok, mint potencialis étkezdk vonatkoza-
sdban az alabbi személyes adatok nyilvantartasara ker(il sor:

a) minden esetben: étkez6 neve, szlletési neve, helye, datuma, anyja neve, lako-
helye, tartozkodasi helye, intézmény megnevezése, 6vodasnal csoportja, tanu
16 esetén osztalya, kollégiumnal a neveldtanari csoport, gyermek esetén  t6r-
vényes képviseld neve, email, telefonszam, banki  megbizas esetén a szamla-
tulajdonos neve, szamlaszama

b) diétas étkezd esetében: taj szama, szakorvosi igazolas

¢) étkezési téritési dijkedvezményt vagy ingyenes étkezést igénybe vevd étkezd
esetében: a jogosultsdgot igazold dokumentum illetve a jogszabaly altal
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(328/2011. (X11,29.) Korm. rendelet) meghatérozott nyilatkozat megnevezése és
az abban szereplé adatok.

6. Az adatok forrasa:

a)

b)

a kdznevelési intézmény, amely megklildi az intézményi beiratkozaskor megadott
adatokat (&tkezd neve, szlletési datuma, anyja neve, intézmény megnevezése,
gyermek, tanul6 esetén csoportja, osztalya, kollégiumnal a neveldtanari csoport)

az étkezé vagy torvényes képviselbje, aki a kozétkeztetés igénybevételet megel6z06-
en adja meg az adatokat az erre vonatkozé nyomtatvanyon.

7. Az adatkezelés jogalapja:

a)

b)

Az érintettek, illetve tdrvényes képviselSik altal megadott, valamint a kdznevelési
intézmények (6voda, altalanos iskola, kdzépiskola, kollegium) adatszolgaltatasa
esetében a feladatellatashoz szilkséges személyes adatok esetén - a gyermekek
védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrél szolo 1997, évi XXXI. térveny 21-21/A. §-
aiban és a 328/2011. (X)1.29.) Korm. rendeletben meghatarozott jogi kételezettség
teljesitése,

Az érintettek, illetve tdrvényes képviseldik altal megadott, a feladatellatashoz pem
szlikséges személyes adatok (pl.  kapcsolattartdshoz sziikséges telefonszam, e-
mail cim) esetén — az érintettek illetve torvényes képviseldik hozzajarulasa

Az adatkezelés cimzettjei: A személyes adatokat az alabbi szerveknek tovabbitjuk:

a) a diétas étkezd szakorvosi igazolasat az dvodai diétas étkeztetés biztositasa céljabol

Hungast Vital Kft., (1143 Budapest, llka utca 31., képvisel6: Komaromi Csaba Ugy-
vezetd) mint kdzétkeztetést biztositd klilsd szolgaltatd

a diétas étkezd szakorvosi igazoldsat az aitalanos iskolai, kozépiskolai és koliégiumi
diétas étkeztetés biztositasa céljabol - Eisd Kecskeméti Kozétkeztelési Konzorcium
(székhelye: 6000 Kecskemét, Izsaki Gt 15,) melynek tagjai: - JHIROS” Vendéglato
Korlatolt Felelésségli Tarsasag (6000 Kecskemét, Izsaki ut 15., képviseld: Nyl
Istvan tgyvezetd), BAKOS ES TARSAI Vendégiato Betéti Tarsasag (6000 Kecske-
mét, Aradi vértanik tere 9/b., képviseld: Bakos Tamas), JPRECIZ" Ugyviteli és Ven-
déglatd Korlatolt Felelésségll Tarsasag (6000 Kecskemét, Katona J. ter 8. képvisels:
Beregszaszi Zoltanné) mint kozétkeztetést biztosité killsé szolgaltatok.

10. Az adatkezelés iddtartama:

a) a kdznevelési jogviszony végeig,

b) amennyiben a szamviteli bizonylat (szémla) részeként megjelenik a dokumen-
tumon a személyes adat, abban az esetben a jogszabalyban eldirt kotelezd
Orzési id6 végéig

¢) ha az adatot hozzajarulés alapjan kezeljiik, és az visszavonasra keril, akkor
addig az idépontig.

11. Az adatkezelésben érintett jogai: kérheti a személyes adatokhoz valé hozzaférést,

azok helyesbitését, torlését, kezelésének korlatozasat és tiltakozhat kezelése ellen.
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A hozzdjarulds alapjan kezelt adatok esetében hozzajarulast barmikor visszavon-
hatja, amelynek kovetkeztében tordlilik az adatot. Az étkeztetés igénybeveételéhez
ezeknek az adatoknak a megadasa nem kotelezo.

A nem hozzdjarulas alapjan kezelt adatok szolgaltatasa jogszabalyon alapul, az ét-
keztetés igénybevétele esetén kotelezd azokat megadni, ennek elmaradasakor az el-
l4tas nem allapithatd meg, a kérelem elutasitasra, a korabban megallapitott jogosult-
sag megszintetésre kerli.

Az adatkezelés jogszerlisége

A személyes adatok kezelése akkor jogszer(l, ha az alabbiak valamelyike teljesiil:

e az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy t6bb konkrét célbol tor-
tend kezelésehez;

o az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
eqyik fél, vagy az a szerzddés megkotését megeldzben az érintett kérésére tortend
lépések megtételéhez sziikséges;

s az adatkezelés az adatkezeltre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez szlkse-
ges;

o az adatkezelés az érinteit vagy egy masik természetes személy 1étfontosségu érde-
keinek védelme miatt szlikséges;

o az adatkezelés kdzérdek(i vagy az adatkezelére ruhazott kdzhatalmi jogositvany gya-
korlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szilkséges;

e az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesité-
séhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elstbbséget élveznek az
érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai €s szabadsagai, amelyek személyes adatok
védelmét teszik szlikségessé, killdndsen, ha az érintett gyermek.

A fentiek értelmében az adatkezelés jogszerlinek minésiil, ha arra valamely szerz6dés vagy
szerzodéskotési szandéek keretében van szikség.

Ha az adatkezelésre az adatkezeldre vonatkozd jogi kitelezettség teljesitése keretében ke-
riil sor, vagy ha az kozérdekii feladat végrehajtasahoz, ilieive kdzhatalmi jogositvany gyakor-
lasahoz sziikséges, az adatkezelésnek az unids jogban vagy valamely tagéllam jogaban
foglalt jogalappal kell rendelkeznie.

Az adatkezelést jogszeriinek kell tekinteni akkor, amikor az az érintett életének vagy mas
fent emlitett természetes személy érdekeinek védelmében térténik. Mas termeszetes sze-
mély létfontossagl érdekeire hivatkozassal személyes adaikezelésre elvben csak akkor ke-
rilhet sor, ha a szdban forgd adatkezelés egyéb jogalapon nem végezheto.
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A személyes adatkezelés néhany tipusa szolgalhat egyszerre fontos kdzérdeket és az érin-
tett 1&tfontossagy érdekeit is, példaul olyan esetben, amikor az adatkezelésre humanitarius
okokbdl, ideérive, ha arra a jarvanyok és terjedéseik nyomon kdvetéséhez, vagy humanitari-
us vészhelyzetben, killdnésen természeti vagy ember aital okozott kataszirofak esetében
van szlikség.

Az adatkezelt — ideérive azt az adatkezeldt is, akivel a személyes adatokat kézolhetik —
vagy valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre. Az ilyen jo-
gos érdekrd| lehet szd példaul olyankor, amikor relevans és megfeleld kapcsolat all fenn az
érintett és az adatkezeld kozott, példaul olyan esetekben, amikor az érintett az adatkezeld
Ugyfele vagy annak alkalmazasaban all.

Személyes adatoknak a csalasok megelézése céljabdl feltétlenill szikséges kezelése szin-
tén az érintett adatkezeld jogos érdekének mindsll. Személyes adatok kézvetlen Uzletszer-
zési cél kezelése szintén jogos érdeken alapuidénak tekinthetd.

A jogos érdek fennallasanak megallapitasahoz mindenképpen koriitekintéen meg kell vizs-
galni tobbek kozott azt, hogy az érintett a személyes adatok gy(ijiésének idépontjaban és
azzal 8sszefliggésben szamithat-e ésszerlien arra, hogy adatkezelésre az adott célbdl ke-
rtlhet sor. Az érintett érdekei és alapvetd jogai elsébbséget élvezhetnek az adatkezeld érde-
kével szemben, ha a személyes adatokat olyan koriilmények kozott kezelik, amelyek koze-
pette az érintettek nem szamitanak tovabbi adatkezelésre.

Az érintett adatkezeld jogos érdekének mindsll a kdzhatalmi szervek, szamitastechnikai
vészhelyzetekre reagald egység, haldzatbiztonsagi incidenskezeld egysegek, elekironikus
hirkozlési halozatok Uzemeltetdi és szolgaltatasok nyuitéi, valamint biztonsagtechnolégiai
szolgaltatok altal végrehajtott olyan mértékli személyes adatkezelés, amely a halozati és
informatikai biztonsag garantalasahoz feltétlenll sziikséges és aranyos.

A személyes adatoknak a gylijtésik eredeti céljatdl eitéré egyéb célbol tértend kezelése
csak akkor megengedett, ha az adatkezelés 8sszeegyeztethetd az adatkezelés eredeti célja-
ival, amelyekre a személyes adatokat eredetileg gy(ijtétték. Ebben az esetben nincs sziikseg
attd! a jogalaptél eltérs, kuldn jogalapra, mint amely lehetévé tette a személyes adatok gyij-
tését.

A személyes adatok hatdosagok altali, hivatalosan elismert vallasi intézmények alkotmany-
jogban vagy nemzetkdzi kdzjogban megaéllapitott céljainak elérése érdekében tortens keze-
lése kézérdeken alapulonak mindsl.

Az érintett személy hozzajarulasa, feltételek

o Amennyiben az adatkezelés hozzajarulason alapul, az adatkezeldnek képesnek kell
lennie annak igazolasara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozza-
jarult.
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o Ha az érintett a hozzajarulasat olyan Irdsbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely
mas {igyekre is vonatkozik, a hozzajarulas iranti kérelmet ezektdé! a mas tgyektdl
egyérteimtien megklldnbéztethetd modon kell kdzolni.

o Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas
visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas elétti adatkezelés
jogszeriiségét. A hozzajarulds megadasa eldtt az érintettet errdl tajékoztatni kell. A
hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszer(i médon kell lehetévé tenni, mint an-
nak megadasat.

o Annak megallapitdsa soran, hogy a hozzajarulas dnkéntes-e, a leheté legnagyobb
mértékben figyelembe kell venni azt a tényt, egyebek mellett, hogy a szerzédés telje-
sitésének — beleértve a szolgaltatasok nylijtasat is — feliételélil szabtak-e az olyan
személyes adatok kezeléséhez vald hozzajarulast, amelyek nem szliksegesek a
szerzddés teliesitéséhez.

o Kozvetlenill gyermekeknek kinalt, informacios tarsadalommal 6sszefilggd szolgélta-
tasok vonatkozasaban végzett személyes adatok kezelése akkor jogszer(i, ha a
gyermek a 16. életévét betdlttte. A 16. életévét be nem toltdit gyermek esetén, a
gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor és olyan mértékben jogszerdi,
ha a hozzajarutast a gyermek feletti szuléi feligyeletet gyakorl6é adta meg, illetve en-
gedélyezie.

A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggybzédés-
re vagy szakintézményi tagsagra utald személyes adatok, valamint a természetes szemeélyek
egyedi azonositasat célzé genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a
természetes szemeélyek szexudlis életére vagy szexudlis iranyultsagara vonatkozd szeme-
lyes adatok kezelése tilos, kivéve, ha az érintett kifejezett hozzajarulasat adla az emiitett
személyes adatok egy vagy t6bb konkrét céibdl torténd kezeléséhez.

A biintetbjogi feleldsség megallapitasara vonatkoz6 hatarozatokra és a biincselekményekre,

illetve a kapcsolddd biztonsagi intézkedésekre vonatkozo személyes adatok kezelésére kiza-
rolag abban az esetben kerlilhet sor, ha az kdzhatalmi szerv adatkezelésében torténik.

Azonositast nem igényld adatkezelés

Ha azok a célok, amelyekbdl az adatkezeld a személyes adatokat kezeli, nem vagy mar nem
teszik szlikségessé az érintettnek az adatkezeld altali azonositasat, az adatkezelb nem kéte-
les kiegészitd informaciokat megorizni.

Ha az adatkezelé bizonyitani tudja, hogy nincs abban a helyzetben, hogy azonositsa az érin-
tettet, errdl lehetéség szerint 6t megfeleld modon tajékoztatja.

Az érintett személy tajékoztatasa, jogai
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A tisztességes és atfathato adatkezelés elve megkoveteli, hogy az érintelt tajékoztatast kap-
jon az adatkezelés tényérd! és céljairol.

Ha a személyes adatokat az érintettdl gyUjtik, az érintettet arrél is tajékoztatni kell, hogy kote-
les-e a személyes adatokat kdzolni, valamint hogy az adatszolgéitatas elmaradasa milyen
kdvetkezményekkel jar. Ezeket az informaciokat szabvanyositott ikonokkal is ki lehet egészi-
teni annak érdekében, hogy az érintett a tervezett adatkezelésrél jol lathatd, kdnnyen érthetd
és jol olvashatd formaban altaldnos tajékoztatast kapjon.

Az érintettre vonatkozo személyes adatok kezelésével dsszefiiggd tajékoztatast az adatgydj-
tés idSpontjaban kell az érintett részére megadni, illetve ha az adatokat nem az érintettdl,
hanem mas forrasbdl gy(ijtotték, az tgy kérllményeit figyelembe véve, ésszerll hataridon
belli kell rendelkezésre bocsatani.

Az érintett jogosult, hogy hozzéaférien a ra vonatkozéan gyiijtétt adatokhoz, valamint arra,
hogy egyszeriien és ésszeri id6kézonként, az adatkezelés jogszerlisegének megallapitasa
és ellendrzése érdekében gyakorolja e jogat. Minden érintett sz&mara biztositani kell a jogot
arra, hogy megismerje killdnésen a személyes adatok kezelésének céljait, tovabba ha lehet-
séges, azt, hogy a személyes adatok kezelése milyen id6tartamra vonatkozik,

Az érintett jogosult kiléndsen arra, hogy személyes adatait tordljék és a tovabbiakban ne
kezeljgk, ha a személyes adatok gy(ijtésére vagy mas maodon val6 kezelésére az adatkeze-
lés eredeti céljaival dsszefliggésben mar nincs szilikség, vagy ha az érintettek visszavontak
az adatok kezeléséhez adott hozzéjarulasukat.

Ha a személyes adatok kezelése kozvellen {izletszerzés érdekeben torténik, az érintett sza-

maéra biztositani kell a jogot arra, hogy barmikor dijmentesen ftiltakozzon a ré vonatkozé
személyes adatok e céibdl torténd kezelése ellen.

A személyes adatok felllvizsgalata

Annak biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok taroldsa a szilkséges idétartamra
korlatozodjon, az adatkezels toriési vagy rendszeres feliilvizsgalati hataridsket allapit meg.

Az intézmény vezetdje altal megallapitott rendszeres felllvizsgalati hatarido: 1 év.

Az adatkezeld feladatai

Az adatkezel$ a jogszer( adatkezelés érdekében megfelelé belsd adatvédelmi szabalyokat
alkalmaz. Ez a szabalyozas kiterjed az adatkezeld hataskérére és feleléssegére.

Az adatkezeld kotelessége, hogy megfeleié és hatékony intézkedéseket hajtson végre, va-
tamint hogy képes legyen igazolni azt, hogy az adatkezelési tevékenységek a hatalyos jog-
szabélyoknak megfeleinek.
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Ezt a szabdlyozast az adatkezelés jellegének, hatdkdrének, korlilményeinek és céljainak,
valamint a természetes személyek jogait és szabadsagait érinté kockézatnak a figyelembe-
velelevel kell meghozni.

Az adatkezeld az adatkezelés jellege, hatdkére, kérilményei és céljai, valamint a természe-
tes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozé valoszinliségli és stlyossagu koc-
kazat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre. E
szabalyzat alapjan az egyéb bels6 szabalyzatokat felllvizsgalja és szilkség esetén napra-
késszé teszi.

Az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé megfeleld nyilvantartast vezet a hataskore alapjan
végzelt adatkezelési tevékenységekrél, Minden adatkezeld és adatfeldolgoz¢ koteles a fel-

Ugyeleti hatésaggal egytttmiikodni és ezeket a nyilvantartasokat kérésre hozzaférhetéve
tenni az érintett adatkezelési miiveletek ellendrzése érdekében.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok

A taiékoziatas kéréshez vald iog

Barmely személy a megadott elérhetéségeken keresztill tajékoztatast kérhet arrol, hogy az
intézmeny milyen adatait, milyen jogalapon, milyen adatkezelési cél miatt, milyen forrasbol,
mennyi ideig kezeli. A kérelmére haladéktalanul, de legfelijebb 30 napon beliil, a megadott
elérhetdségre tajékoztatast kell killdeni.

A helyesbitéshez valé jog

Barmely személy a megadott elérhetéségeken keresztill kérheti barmely adatanak modosi-
tasat. Errdl kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliil intézkedni kell és a meg-
adott elérhetdségre tajékoztatast kell kildeni.

A torléshez vald jog

Barmely személy a megadott elérhetéségeken keresztiil kérheli adatanak térlését. Kérelmé-
re ezt haladéktalanul, de legfeliebb 30 napon bellil meg kell tenni és a megadott elérhetdség-
re tajékoztatast kell kiildeni.

A zarolashoz, korlatozashoz vald jog

Barmely személy a megadott elérhetéségeken keresztiil kérheti adatanak zarolasat. A zaro-
las addig tart, amig a megjeldlt indok sziikségessé teszi az adatok tarolasat. A kérelernre ezt
haladektalanul, de legfeliebb 30 napon bellil meg kell tenni és a megadott elérhetdségre ta-
jekoztatast kell kiildeni.

A tiltakozashoz valo jog

Barmely személy a megadott elérhetdségeken keresztiil titakozhat az adatkezelés ellen.
A titakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrévidebb idén belil, de legfeliebb 15 na-
pon bellil meg kell vizsgalni, annak megalapozottsaga kérdésében dontést kell hozni és a
dontésrdl a megadott elérhetéségre tajékoztatast kell kiideni.
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Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetdség

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag
Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c
Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@ naih.hu

Honlap: https://naih.hu

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatatvevd az adatkezeld ellen birésaghoz for-
dulhat. A birdsag az Uigyben soron kiviil jar el. A pert az érintett - valasztésa szerint - a lako-
helye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes térvényszék eldtt is megindithatja.

Az intézmény feladatai a megfelel6 adatvedelem erdekében

- Az adatvédelmi tudatossag. Biztositani kell a szakmai felkésziiltséget a jogszaba-
lyoknak valé megfeleléshez. Elengedhetetien a munkatarsak szakmai felkészitése és
a szabdlyzat megismerése.

- At kell tekinteni az adatkezelés céljat, szempontrendszerét, a személyes adatkezelés
koncepcidjat. Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzaital dsszhangban kell biztosi-
tani jogszer( adatkezelést és adatfeldolgozast.

- Az adatkezelésben érintett személy megfelel6 tajékoztatasa. Figyelni kell arra, hogy -
ha az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, - kétség esetén az adatkezels-
nek kell bizonyitania, hogy az adatkezeléshez az érintett szemely hozzajérult.

- Az érintett személynek nydjtott tajékoztatas témor, kdnnyen hozzaferheté és kon--
nyen érthetd legyen, ezért azt vilagos és kizérthetdé nyelven kell megfogalmazni és
" megjeleniteni.

- Az atlathaté adatkezelés kdvetelménye, hogy az érintett személy tajékoztatast kapjon
az adatkezelés tényérdl és céljairdl. A tajékoztatast az adatkezelés megkezdése elbit
kell megadni és a tajékoztatashoz valod jog az adatkezelés sordn annak megsziinésé-
ig megilleti az érintettet.

- Az adatkezelésben érintett személy {6bb jogai a kdvetkezdk:
o ara vonatkozd személyes adatokhoz vald hozzéférés;
e aszemélyes adatok helyeshitése;
¢ aszemélyes adatok torlése;
o aszemélyes adatok kezelésének korlatozasa;
o a profilalkotas és az automatizalt adatkezelésen elleni tiltakozas;
o az adathordozhatdsaghoz valé jog.

- Az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésébb a kérelem beérkezésétdl
szamitott egy hénapon bellil tajékoztatia az érintettet. Sziikség esetén, figyelembe
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véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hataridd tovabbi két ho-
nappal meghosszabbithatd. A tajékoztatasi kotelezetiség biztosithaté egy olyan biz-
tonsagos online rendszer Uzemeltetésével, amelyen kereszilll az erintett kdnnyen és
gyorsan hozzaférhet a szilkséges informaciohoz.

- At kell tekinteni az intézmény altal végzett adatkezeléseket, biztositani kell az infor-
maciés dnrendelkezési jog érvényesiilését. Az érintett személy kérésére adatait ké-
sedelem nélkiil trdini kell, amennyiben az érintett személy visszavonja az adatkeze-
lés alapjat képezd hozzajarulast.

- Az érintett személy hozzajarulasabd! félreérthetetlenill ki kell derlilnie, hogy az érin-
tett beleegyezik az adatkezelésbe. Ha az adatkezelés az érintetl hozzajarulasan ala-
pul, kétség esetén az adatkezelének kell bizonyitania, hogy az adatkezelési muivelet-
hez az érintett hozzajarult.

- Gyermekek személyes adatkezelése esetén kiemelt figyelmet kell forditani az adat-
kezelési szabalyok betartasara. Kdzvetlenll gyermekeknek kinalt, informacios tarsa-
dalommal 8sszefiiggd szolgaltatasok vonatkozasaban végzett személyes adatok ke-
zelése akkor jogszer(i, ha a gyermek a 16. életévét betoltotte. A 16. életévet be nem
toltott gyermek esetén, a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor és
olyan mértékben jogszerl, ha a hozzajarulast a gyermek feletti szuldi feltigyeletet
gyakorl6 adta meg, illstve engedélyezte.

- A személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa esetén bejelentési kotele-
zeltséy keletkezik a felligyeld hatosag felé. Az adatkezeldnek indokolatlan késedelem
nélkiil — ha lehetséges, legkésébb 72 oraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a
tudomasara jutott, — meg kell tenni a bejelentést a felligyeleti hatosagnak, kiveve ak-
kor, ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetdéen nem jér kockazattal a természe-
tes személy jogait tekintve.

- Bizonyos esetekben indokolt lehet az adatkezelének az adatkezelést megelbzbéen
adatvédelmi hatasvizsgalatot lefolytatni. A hatdsvizsgélat sordn meg kell vizsgalni,
hogy a tervezett adatkezelési miveletek a személyes adatok védelmét hogyan érin-
tik. Ha az adatvédelmi hatasvizsgatat megallapitja, hogy az adatkezelés valészintsit-
hetéen magas kockazattal jar, a személyes adatok kezelését megeldzben az adatke-
zelének konzultalnia kell a felligyeleti hatésaggal.

- Abban az esetben, ha a 6 tevékenységek olyan adatkezelési miiveleteket foglalnak
magukban, amelyek jellegliknél, hatokoriiknél vagy celjaiknal fogva az érintettek
rendszeres és szisztematikus, nagymérték( megfigyelését teszik szlksegesse, adat-
védelmi tisztviselt kell kinevezni. Az adatvédelmi tisztvisels kinevezése az adatbiz-
tonsag megerdsitését célozza.

Adatbiztonsag

Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell killénésen a jogosulatlan hozzaferés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanosségra hozatal, 1orlés vagy megsemmisités, valamint a
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véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl faka-
dd hozzaférhetetlenné valas ellen.

A nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében megfeleld
technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok kozvetlienll ne
legyenek tsszekapcsolhatok és az érintetthez rendelheték.

Az adatbiztonsag megtervezésekor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika min-
denkori fejleftségére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas kodzll azt kell valasztani,
amely a személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan
nehézséget jelentene az adatkezeldnek.

Adatvedelmi tisztviseld
Adatvédelmi tisztviselo kijeldlése kbtelezd az alabbi kritériumok alapjan:

o az adatkezelést kdzhatalmi szervek vagy egyéb, kdzfeladatot ellatd szervek végzik,
kivéve az igazsagszolgaltatasi feladatkoriikben eljard birbsagokat;

+ az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé {6 tevékenységei olyan adatkezelési mivelete-
ket foglalnak magukban, amelyek jellegiiknél, hatékdriiknél vagy celjaiknal fogva az
érintettek rendszeres és szisztematikus, nagymértékli megfigyelését teszik szlksé-
gesse;

¢ az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo 6 tevékenységei a személyes adatok biintetd-
jogi felelésség megallapitasdra vonatkozd hatarozatokra és blncselekményekre vo-
natkozé adatok nagy szamban térténd kezelésére vonatkoznak.

Amennviben adatvédelmi tisziviselt kijeldlése kételez6, akkor arra az alabbi szabalyok vo-
natkoznak:

Az adatvédelmi tisztviseldt szakmai ratermettség és kiiléndsen az adatvédeimi jog és gya-
korlat szakértéi szintli ismerete, valamint az adatkezelés ellatadsara vald alkalmassag alapjan
kell kijeldIni.

Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé alkalmazotija is tehet, de
szolgaltatasi szerzddés keretében is ellathatja feladatait.

Az adatkezel6nek vagy az adatfeldolgozénak kételezd kézzétenni az adatvédelmi tisztviseld
nevét és elérhetdségét, és azokat a feltigyeleti hatdsaggal is kdzdini kell,

Az adatvédelmi tisztviseld jogallasa

Az adatkezelbnek biztositania kell, hogy az adatvédelmi tisztviseld a személyes adatok vé-
delmével kapcsolatos dsszes lgybe megfeleld mddon és idében bekapcsolodjon. Biztositani
kell, hogy az adatvédelmi tisztviseld szakértdi szintl ismereteinek fenntartasahoz sziikséges
forrasok rendelkezésre alljanak.
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Az adatvédelmi tisztviselé a feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitasokat senkitél nem
fogadhat el. Az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozéd az adatvédelmi tisztviseldt feladatai ella-
tasaval Gsszefliggésben nem bocsathatja el és szankcidval sem sujthatja. Az adatvédeimi
tisztviseld kozvetlenll az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé legfelsd vezetésének tartozik
felel6sséggel.

Az erintettek a személyes adataik kezeléséhez és jogaik gyakorlasahoz kapcsoloédd valam-
ennyi kérdésben az adatvédelmi tisztviseléhdz fordulhatnak.

Az adatvédelmi tisztviseldt feladatai teliesitésével kapcsolatban titoktartasi kételezettség
vagy az adatok bizalmas kezelésére vonatkozd kitelezettség koti.

Az adatvédelmi tisztviseld mas feladatokat is ellathat, de a feladatokkal kapcsolatban éssze-
férhetetienség ne alljon fenn.

Az adatvédelmi tisztviseld feladatai

e Tajékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo, tovabbéa az
adatkezelést végz6 alkalmazottak részére;

o ellendrzi az adatkezelé vagy az adatfeldolgozé személyes adatok védelmével kap-
csolatos belsd szabdlyainak vald megfelelést;

e kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozdan, valamint
nyomon koveti a hatasvizsgalat elvégzését;

e egyltimdkddik a fellgyeleti hatdésaggal.

Adatvédelmi incidens

Az adatvedelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, térolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kdzlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Az adatvédelmi incidens megfeleld és kelld idejl intézkedés hianyaban fizikai, vagyoni vagy
nem vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek, tobbek kozott a személyes ada-
taik feletli rendelkezes elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, a hatranyos megkiilonbozte-
tést, a személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal valo visszaélést.

Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nelkil, legkésébb 72 oran bellil be kell je-
lenteni az illetékes felligyeleti hatésagnal, kivéve, ha az elszamoltathatdsag elvével dssz-
hangban bizonyitani lehet, hogy az adatvédelmi incidens valoszintileg nem jar kockazattal a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

Az érintett személyt késedelem nélkiil tajékoztatni kell, ha az adatvédelmi incidens valoszi-
nlsithetden magas kockazattal jar a természetes személy jogaira és szabadsagara nézve,
annak érdekében, hogy megtehesse a szilkséges ovintézkedéseket.
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Ugyviteli és nyilvantartas cél adatkezelés

A kozokiatas informacios rendszere.

A kozoktatas informacios rendszere- kdzponti nyilvantartas keretében fenntaridi, intézményi,
foglalkoztatasi, gyermek adatokat tartalmaz. A kézoktatas informacios rendszeréhdi szemé-
lyes adat csak az érdekelt kérésére, illetve hozzajarulasa esetén, ilietve az érdekelt egyidejli
értesitése mellett adhato ki.

A kdzoktatas informacios rendszerébe kételesek adatot szolgaltatni az intézmények az eld-
irasoknak megfeleléen.

Az intézmény a tevekenységéhez tartozd esetekben illetve (igyviteli és nyilvantartasi céibél
személyes adatokat is kezethet.

Az adatkezelés alapjaul az érintett személy megfeleld tajékoztatasan alapuld énkéntes és
hatérozolt hozzajarulas szolgal. A részletes tdjékoztatas ~ amely kiterjed az adatkezelés
céljara, jogalapjara és idétartaméara valamint az érintett személy jogaira - utan az érintettet
figyelmeztetni kell az adatkezelés dnkéntes jellegére. Az adatkezeléshez vald hozzajarulast
frasban rogziteni kell.

Az Ugyviteli és nyilvantartasi célbdl térténd adatkezelés az alabbi célokat szolgalja:

- az intézmeny tagjainak és munkavallaléinak adatkezelése, amely jogszabalyi kitele-
zettségen alapul;

- a intézménnyel megbizasi jogviszonyban &ll6 személyek adatkezelése kapcsolaitar-
tasi, elszamolasi és nyilvantartasi célbol,

- a intézmennyel (zleli kapcsolatban ll6 mas intézmények, intézmények és vallaiko-
zasok kapcsolattartéi adatai, amelyek természetes személyek elérhetdségi és azono-
sitasi adatai is lehetnek;

A fentiek szerinti adatkezelés egyrészré! jogszabdlyi kételezeftségen alapul, masrészrél pe-
dig az erintett személy kifejezetten hozzdjarult adatai kezeléséhez (példaul munkaszerzédés
céljabol vagy weboldalon partnerként regisztralt, stb.)

Az intézményhez irdsos formaban eljuttatott — személyes adatokat is tartalmazé — dokumen-
tumok (peldaul onéletrajz, dltaskeresési jelentkezés, egyéb beadvany, stb.) esetében az érin-
tett szemely hozzéjarulasat vélelmezni kell. Az Ugy lezarulta utdn — tovabbi felhasznalasra
vonatkozé hozzdjarulas hidnyaban — az iratokat meg kell semmisiteni. A megsemmisités
tenyét jegyz6kényvben kell régziteni.

Az Ugyviteli céli adatkezelés esetében a személyes adatok kizardlag az adott (igy irataiban
€s a nyilvantartasokban szerepelnek. Ezen adatok kezelése a kezelés alapjaul szolgalé irat
selejtezéséig tart.
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Az gyviteli és nyilvantartasi célbél térténd adatkezelést - annak biztositasa érdekében, hogy

a személyes adatok tarolasa a szlkséges id6tartamra korlatozddjon, - évente felil kell vizs-

galni, a pontatlan személyes adatokat haladéktalanul torolni kell.

Az ugyviteli és nyilvantartasi célbdl térténd adatkezelés esetében is biztositani kell a jogsza-
balyoknak valé megfelelést.

Egyéb célbdl térténs adatkezelés

Amennyiben az intézmény olyan adatkezelést kivan végezni, amely ebben a szabdlyzatban
nem szerepel, elézetesen ezen belss szabdlyzatat kell megfelelden kiegésziteni, illetve az (j
adatkezelési célnak megfelel rész-szabalyokat hozzakapcsolni.

A szabalyzathoz tartozé egyéb dokumentumok, meliékletek

1.

g en

o

szamu Mellékiet: Adatkezelési tajékoztaté munkavallalok és allédspalyazok részére
szamu meliéklet: Adatkezelési tajékoztaté szilsk részére

szamU melléklet: Adatkezelési tajékoziato kdzétkeztetéshez sz{I6k részére

szamu mellékiet: Hozzajarulasi nyilatkozat személyes adatok kezeléséhez

szamu melléklet: Adatkezelési Nyilatkozat pedagbgus és pedagogial munkat kozvet-
len segitdk részére

szamu melléklet: Adatkezelési nyilvantartas

Az adatkezelés alapjaul szolgald jogszabalyok

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. 4pri-
lis 27.) a természetes személyeknek a szemelyes adatok kezelése tekintetében tor-
ténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kivil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet}.

2011. evi CXII. térvény az informacios dnrendelkezési jogrdl és az informaciészabad-
sagrol.

A kéziratokrol, a kézlevéltarakrél és a maganievéltari anyag védelmérs| szélo 1995.
évi LXVI. torvény.

A kozfeladatot ellatod szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeirél sz616
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet.

2001. évi CVIII. térvény az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az in-
formacios tarsadalommal sszefiiggs szolgaltatasok egyes kérdéseirs!.

2003. évi C. torvény az elektronikus hirkszlésrdl.
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Megismerési nyilatkozat

Az Adatvédelmi-és adatkezelési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul ve-
szem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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Megismerési nyilatkozat

Az Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul ve-
szem, hogy az abban foglaitakat a munkavegzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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/{,CET‘Q, Yy

Adatkezelési Tajékoztatd munkavallaldk részére, és allaspalyazdknak

Erintett a személyes adatai megaddsaval onkéntesen hozzajarul ahhoz, hogy, a Ferenczy Ida Ovoda
mint adatkezel$ a jelentkezés sordn, illetve a munkaszerzddés megkdtéséhez megadott személyes
adatokat a jelen tdjékoztatdban foglaltak szerint kezelje. Az adatkezelés célja az 3llasjelentkez6k
kivalasztasa, veluk torténé kapcsolatfelvétel, munkaszerz6dés megkotése.
Az Adatkezel8 a jelentkezés sordn megadott személyes adatokat a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében toriénd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol,
valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérgl (ditalanos adatvédelmi rendelet) sz616, az
Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 Rendelet {,,Rendelet”) elirdsaival 0sszhangban kezeli.
1. FOGALMAK
a},,adatkezel8”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit ndlidan vagy masokkal
egyiltt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagallami jog
hatarozza meg, az adatkezelSt vagy az adatkezel kijeldlésére vonatkozd killonds
szempontokat az unids vagy a tagéllami jog is meghatarozhatjs;
b) ,személyes adat”: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,érintett” jelen
dokumentumban: ,érintett”) vonatkozd barmely informacio; azonosithatd az a természetes
személy, aki kozvetlen vagy kozvetett mddon, killontsen valamely azonositd, péidaul név,
szam, helymeghatdrozé adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szociélis azonossagara vonatkozo egy vagy tébb
tényezd alapjan azonosithatd;
c) ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatdliomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gy(ijtés,
régzités, rendszerezés, tagolds, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés, betekintés,
felhaszndlds, kozléstovabbitds, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzdférhetdvé tétel
Gtjan, 6sszehangolds vagy 6sszekapcsolds, korlatozads, torlés, illetve megsemmisités;
d) ,az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megieldlése jovébeli kezelésiik
korlatozasa céljabol;
e) ,profilalkotds”: személyes adatok automatizdlt kezelésének barmely olyan formije,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6d8 bizonyos
személyes jellemz8k értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasdgi
helyzethez, egészségi  allapothoz, személyes  preferencidkhoz,  érdeklédéshez,
megbizhatdsaghoz, viselkedéshez, tartdézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolddd jellemzék
elemzésére vagy eldre jelzésére hasznaljak;
f} ,adatfeldolgozd”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligyndkség vagy
bdrmely egyéb szerv, amely az adatkezel8 nevében személyes adatokat kezel;
g) ,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, lgyntkség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, figgetlendl attdl, hogy harmadik
féi-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgédlat keretében az unids vagy a
tagéllami joggal ©Osszhangban férhetnek hozzd személyes adatokhoz, nem mindsiinek
cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfelelfen az alkalmazandd adatvédelmi szabalyoknak;
h} ,az érintett hozzdjdruldsa”: az érintett akaratdnak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tdjékortatason alapuld és egyértelm( kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést féireérthetetieniil kifejez8 cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érint6 személyes adatok kezeléséhez;
i} ,adatvédelmi incldens”: a biztonsdg olyan sérillése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
mddon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,



megvéltoztatisat, jogosulatlan kdziését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzéférést

eredményezi;
Az adatkezelésre a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja alapjan az érintett dnkéntes
hozzajaruldsa alapjan keriil sor. Az érintett jogosult az Adatkezel8hodz intézett irdsos bejelentés dtjan
az adatkezeléshez adott hozzajaruldsat részlegesen vagy teljesen visszavonni, illetve az adatai térlését
kérni.
2. ADATKEZELES CELJA ES IDEJE
A jelentkezés soran megadott személyes adatok kezelésének a célja az Adatkezel§ 0j munkatdrsainak
a kivalasztdsa, igy:
- a palyazé azonositdsa, valamint a palyazéval valé kapcsolattartas;
- a betdltend® munkakorhoz szitkkséges munkatapasztalat ellendrzése;
- a betdltendd munkakdrhoz szitkséges vagy azt elésegitd végrettség és egyéb képzettségek
ellendrzése.
A pélydzat soran felvett alkalmazasba keriil§ munkavallalé dltal a megadott személyes adatok
kezelésének célia az adatkezel munkavalialéinak:

- amunkaszerz&dés megkitése
- munkabér szamfejtése,

A kezelt adatok kore: az alldskeresd, kdzalkalmazott, illetve munkavéllald, egyéb jogviszonyban, és
passziv jogviszonyban 1évS alkalmazottak &ltal az Onéletrajzban, valamint a kapcsolédd
dokumentumokban 6nkéntesen valamint kifejezett hozzajaruldsaval megadott személyes adatok.
Adatkezel§ az é4ltala kozzétett palyadzati felhivdsokra, hirdetésekre jelentkez6k adatait mindaddig
nyilvantartja, amig a Kozszolgdlati jogviszony/munkaviszony létesitésérél dontés nem sziletik.
Amennyiben kdzszolgélati jogviszony/munkaviszony [étesitésére a jovében nem kerlilhet sor,
Adatkezeld felhivja a jelentkezt, hogy ha nem jarul hozza az énéletrajz tovabbi taroldsdhoz, akkor az
torlésre keriil, Az 6néletrajz csak erre vonatkozo kifejezett visszajelzés esetén keriil tovdbbi taroldsra.
liyen esetben az érintett utébb kérheti személyes adatai torlését, amely kérésnek AdatkezelG eleget
tesz. Adatkezeld torlési kérelem hidnyaban az adatokat térli, ha az adatkezelés célja megsz{inik.
Amennyiben Adatkezeld részére — allashirdetés vagy felhivas hidnydban — valamely érintett
tnéletrajzot killd meg, az abban foglalt adatokat és az onéletrajzot Adatkezel6 az érintett &ltal
megjeldlt pozicié kdvetkezd meghirdetéséig megdrzi. Az érintettet errél vdlaszlevélben tajékoztatja.
Az érintett ezt kdvetSen kérheti személyes adatai torlését, amely kérésnek AdatkezelS eleget tesz.
A munkavalials, kozalkalmazott, egyéb jogviszonyban lév6k adatait a jogviszony megsz(inése utan a
munkavallalok hozzajaruldsaval tarolja és kezeli tovabbiakban.
3. ADATFELDOLGOZAS, ADATTOVABBITAS
Allas pélyazat beaddsa esetén az Adatkezel§ a hozzd beérkezett adatokat harmadik félnek nem
tovabbitja, adatfeldolgozasi célra nem adja at.
Munkavallalék altal megadott személyes adatokat az Adatkezeld bérszamfejtés céljabdl a KIRA
kozpontositott bérszamfejtési rendszeren keresztill a Magyar Allamkincstar részére adhatja at.+

4. ERINTETTET MEGILLETO JOGOK

4.1, Tajékoztatds és a személyes adatokhoz valé hozzaférés
Az érintettnek joga van arra, hogy az Adatkezeld dital tarolt személyes adatait és a kezelésiikkel
kapcsolatos informdacidkat megismerhesse, barmikor kikérje, ellenérizze, hogy az Adatkezel$ milyen
adatot tart nyilvan réla, tovabba jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz hozzéférést kapjon. Az
érintett az adatokhoz vald hozzaférésre irdnyuld kérelmét frasban kodteles eljuttatni az Adatkezeld
részére és az igényelt adatokat irdsban {elektronikusan vagy postai uton kiildétt levélben) adja meg az
Adatkezeld, szébeli tajékoztatdst ezzel bsszefliggéshen nem ad.
Hozzaférési jog gyakoridsa esetén a tajékoztatas a kovetkezd adatokra terjed kiz

- kezelt adatok kérének meghatarozésa,



- adatkezelés célja, ideje, jogalapja a kezelt adatok korének tekintetében,
- adattovabbitas: kinek a részére keriiltek tovabbitdsra az adatok, vagy keriilnek tovabbitasra
a késdbbiekben,

- adatforrds megjeldlése.

Az AdatkezelS a személyes adatok papiralapt vagy elektronikus mésolatat els6 alkalommal ingyenesen
biztositja az érintett részére. Az érintett altal kért tovabbi mésolatokért az Adatkezel6 adminisztrativ
kdltségeken alapuld, észszer(i mértéki dijat szamithat fel. Ha az érintett elektronikus Gton kéri a
méasolat kiadast, dgy az informacidkat emailben, széles kérben hasznalt elektronikus formatumban
bocsdtja az Adatkezel§ az érintett rendelkezésére.

Az érintett a tajékoztatast kovetden, amennyiben az adatkezeléssel, a kezelt adatok helyességével nem
ért egyet, Ugy a 4. pontban meghatdrozottak szerint kérelmezheti a rd vonatkoz6 személyes adatok
helyesbitését, kiegészitését, torlését, kezelésének korlatozdsat, tiltakozhat az ilyen személyes adatok
kezelése ellen, illetve az 5. pontban meghatdrozott eljarast kezdeményezhet.

4.2. Kezelt személyes adatok helyesbitéséhez, kiegészitéséhez valé jog

Az érintett kérelmére az Adatkezel8 indokolatlan késedelem nélkiil helyesbiti az érintett dital, frashan
megjelsit pontatlan személyes adatokat, illetve a hidnyos adatok kiegészitését elvégzi az érintett altal
megjeldlt tartalommal. Az Adatkezelé minden olyan cimzettet tdjékoztat a helyesbitésrdl,
kiegészitésrl, akivel a személyes adatot kozdlte, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet e cimzettek adatairél tajékoztatja, ha ezt frasban
kérelmezi,

4.3, Adatkezelés koriatozasahoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy rasbeli kérelme esetén az Adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha

- az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korldtozas arra az idStartamra
vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az Adatkezel§ ellendrizze a személyes adatok pontossagat,

- az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok torlését és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korldtozdsat,

- az Adatkezel6nek mar nincs sziksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett igényli
azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséher vagy védeiméhez,

- az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozés arra az id6tartamra vonatkozik,
amig megallapitasra nem keriil, hogy az Adatkezel§ jogos indokai els6bbséget éiveznek-e az érintett
jogos indokaival szemben.

Az Adatkezeld az érintettet, akinek kérelmére korldtozta az adatkezelést, az adatkezelés
korlatozésanak feloldasardl el6zetesen tajékoztatja.

4.4, Térléshez (elfeledtetésher) vald jog

Az érintett kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkll torli az érintettre vonatkozo
személyes adatokat, ha a meghatérozott indokok valamelyike fenndll: a személyes adatokra mar nincs
szitkség abbdl a célbs], amelybdl azokat az Adatkezeld gy(ijtotte vagy mas médon kezelte; az érintett
visszavonja az adatkezelés alapjat képez8 hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja; az
érintett sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs jogszer(i ok az
adatkezelésre; az érintett tiltakozik a ré vonatkozé személyes adatok kdzvetlen lzletszerzés célbdi
torténd adatainak kezelése ellen, ideértve a profilalkotdst is, amennyiben az a kozvetlen
iizletszerzéshez kapcsolédik; a személyes adatokat az Adatkezeld jogellenesen kezeli. Az érintett a
torléshez, elfeledtetéshez valé jogéval nem élhet, ha az adatkezelés sziikséges; a véleménynyilvanitas
szabadsdgdhoz és a tajékozddashoz valé jog gyakorldsa céljabol; népegészségiigy terliletét érintd
kozérdek alapjan; ia kozérdek{i archivalds céljabdl, tudomanyos és torténeimi kutatasi célbdl vagy
statisztikai célbol, amennyiben a toriéshez vald jog gyakorlidsa lehetetienné tenné vagy komolyan



veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy iv) jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve
védelméhez,
4.5, Adathordozhatésaghoz valé jog
Az adathordozhatdésag azt teszi lehetdvé, hogy az érintett megszerezhesse, és a tovdbbiakban
felhasznalhassa az Adatkezel6 rendszerében megtaldlhato éditala atadott ,sajat” adatait, sajat céljaira
és kulonbdz6 szolgdltatokon keresztill. Minden esetben az érintett alal dtadott adatokra korldtozédik
a jogosultsg, egyéb adatok hordozhat6sagara lehetdség nincs. (pl. statisztika, tranzakcids adatok stb.}
Az érintett a rd vonatkozd, az Adatkezeld rendszerében megtaldlhaté személyes adatokat:

- tagolt, széles krben hasznélt, géppel olvashatd formdtumban megkapja,

- jogosult mds adatkezel6hdz tovébbitani,

- kérheti az adatok kozvetlen tovabbitdsat a masik adatkezel6hdz — ha ez technikailag

megvaldsithatd az Adatkezel6 rendszerében.

Az Adatkezel§ az adathordozhatdsagra vonatkozd kérelmet kizdrblag emailben vagy postai dton frt
kérelem alapjan teljesiti. A kérelem teljesitéséhez szilkséges, hogy az Adatkezelé meggy6z86djon arrdl,
hogy valdban az arra jogosult érintett kivan éIni e jogdval. Ehhez szilkséges, hogy az érinteit
kérelmében megadja a kbvetkezd adatait annak érdekében, hogy az Adatkezeld be tudja azonositani
az igényl6t a rendszerében lévé adatok felhaszndlasdval. Ezen adatok: néy, sziiletési név, lakcim,
sziiletési ddtum, telefonszam, email cim, ez utdbbi két adat megadasa akkor kotelezd, ha azokat az
igényls lapon is feltiintette vagy egyéb médon az Adatkezeld rendelkezésére bocsatotta. Az érintett e
jog keretében a név, sziiletési név, email cim, telefonszam, lakcim adatok hordozhatdsagat igényelheti.
A jog gyakorldsa nem jar automatikusan az adatnak az Adatkezel8 rendszereibdl valo torlésével, ezént
az érintett e joganak gyakorldsdt kéveten is hasznalhatja az Adatkezeld szolgdltatasat.

4,6, Tiltakozds személyes adatok kezelése ellen

Az érintett a sajat helyzetével kapcsolatos okokbé! barmikor frasban tiltakozhat személyes adatainak
kezelése ellen, ideértve a profilalkotést is illetve az érintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a
ra vonatkozé személyes adatok kozvetlen Gzletszerzés céibdl torténd kezelése ellen, ideértve a
profilalkotdst is. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kdzvetlen Uzletszerzés érdekében torténd
kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovdbbiakban e célbol nem kezeli az Adatkezeld.

4.7. Kérelem teljesitésének hatarideje

Az Adatkezel§ indokolatlan késedelem nélkill, de mindenféleképpen az 4.1-4.6. pont szerinti barmely
kérelem beérkezését8l szamitott egy hdnapon belill tdjékoztatja az érintett-et a hozott
intézkedésekrdl. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez
a hatérid8 tovabbi két honappal meghosszabbithats, de ez esetben a késedelem okainak
megjelolésével az Adatkezeld a kérelem kézhezvételét§l szamitott egy honapon belill tajékoztatja az
érintettet. Ha az érintett elektronikus Uton nyGjtotta be a kérelmet, a tajékoztatdst az Adatkezeld
elektronikus tton adja meg, kivéve, ha azt az érintett masként kéri.

5. JOGERVENYESITESI LEHETOSEGEK:

tett jogait emailben vagy postai Gton killdott kérelemben gyakorolhatja. Telefonon keresztiit barmely
jog érvényesitésére nincs lehetség.

Az érintett a jogait az aldbbi elérhet8ségeken gyakorolhatja:

Név: Ferenczy Ida Ovoda

Levelezési cim: 6000 Kecskemét, Matis Kalman u. 8.

Telefonszam: 06/76/508-962

E-mailcim: intvez.ferenczyida@gmail.com

Az érintett jogait érvényesiteni nem tudja, ha az Adatkezeld bizonyitja, hogy nincs abban a helyzetben,
hogy azonositsa az érintettet. Ha az érintett kérelme egyértelmlien megalapozatian vagy tdizd
(kiilonosen az ismétiddé jellegre figyelemmel) az Adatkezel6 a kérelem teljesitéséért észszerld mértékii
dijat szamithat fel vagy megtagadhatja az intézkedést. Ennek bizonyitdsa az Adatkezeldt terhell. Ha az



Adatkezeldnek kétsége meriil fel a kérelmet benydjté természetes személy kilétével kapcsolatban,
tovabbi, a kérelmezd személyazonossiganak megerdsitéséhez szitkséges informécidk nyujtdsat
kérheti,

Az érintett az Info.tv., a Rendelet, valamint a Polgdri Torvénykdnyv (2013. évi V. térvény) alapjan

a. Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hatésaghoz (1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor
22/c.; www.naih.hu) fordulhat vagy

b. Birésag el6tt érvényesitheti jogait.

6. ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

Az adatvédelmi incidens a biztonsdg olyan sériilése, amely a tovabbitott, térolt vagy mas médon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megviltortatdsat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi. Az Adatkezel§ az
adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések eflen6rzése, a feligyeleti hatésag tdjékoztatasa,
valamint az érintett tajékoztatasa céljdbél nyilvantartdst vezet, amely tartalmazza az incidenssel
érintett személyes adatok kérét, az érintettek kirét és szdmat, az incidens id8pontjdt, korlilményeit,
hatdsait, az elhdritdsdra megtett intézkedéseket. Ha az Adatkezel§ gy itéli meg, hogy egy adott
incidens magas kockdzattal jar az érintettek jogaira és szabadsdgaira nézve, indokolatlan késedelem
nélkill, de legfeljebb 72 6ran bellil tjékoztatja az érintett és a feligyeleti hatdsdgot az adatvédelmi
incidensrél.

7. ADATBIZTONSAG

Az Adatkezel§ kitelezi magat, hogy gondoskodik az adatok biztonsdgarél, megteszi tovabba azokat a
technikai intézkedéseket, amelyek biztositjak, hogy a felvett, tarolt, illetve kezelt adatok védettek
legyenek, illetGleg mindent megtesz annak érdekében, hogy megakadalyozza azok megsemmistilését,
jogosulatlan felhaszndldsét és jogosulatlan megvéltoztatdsat. Kotelezi magat arra is, hogy minden
olyan harmadik felet, akiknek az adatokat esetlegesen tovabbitja vagy atadja, ugyancsak felhivia ez
irdnyd kitelezettségeinek teljesitésére.

8. EGYEB RENDELKEZESEK

Az Adatkezel6 fenntartja a jogot, hogy jelen Adatkezelési Tajékoztatdt az érintettek honlapon keresztiil
torténd el6zetes értesitése mellett egyoldalian médositsa. A médositas hatédlyba lépését kévetSen az
érintett - tiltakozds esetét kivéve - rendszerben torténd tovibbi részvételével rautalé magatartassal
elfogadja a moddositott Adatkezelési Téjékoztatdban foglaltakat, mely dokumentum az ASZF
elvdlaszthatatlan részét képezi.

Jelen Adatkezelési Tdjékoztatd 2018. méjus 25, napjatdl érvényes.




Adatkezelési Tajékoztatd Szuildk részére

Erintett a személyes adatai megadasaval 6nkéntesen hozzéjérul ahhoz, hogy, a Ferenczy Ida Ovoda
mint adatkezel6 az évodai jelentkezés sorén, illetve az dvodai elldtds igénybevétel ideje alatt megadott
személyes adatokat a jelen tdjékoztatoban foglaltak szerint kezelje. Az adatkezelés célja az dvodai
elldtast igénybe vevdk a 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrél elbirdsainak megfeleld
nyilvdntartids vezetése, illetve a sziilokke! torténd kapcsolattartds az dvodai elldtds ideje alatt.
munkaszerzGdés megkdtése.
Az Adatkezel§ a jelentkezés sordn megadoit személyes adatokat a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsardi,
valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivill helyezésérdi (dltaldnos adatvédelmi rendelet) szdl0, az
Eurdpai Parlament és a Tandcs {EU) 2016/679 Rendelet (,Rendelet”) elbirdsaival 6sszhangban kezehi.
1. FOGALMAK
a) ,adatkezel8”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, igyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit 6nalldan vagy mésokkal
egyltt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkOzeit az unids vagy a tagallami jog
hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezelS kijelolésére vonatkozd kiilonds
szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatdrozhatja;
b) ,személyes adat”: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,érintett” jelen
dokumentumban: ,érintett”) vonatkozé barmely informacid; azonosithatd az a természetes
személy, aki kdzvetlen vagy kbzvetett mddon, kiildndsen valamely azonositd, példaul név,
szam, helymeghatdrozd adat, online azonosité vagy a természetes szemely testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossdgdra vonatkozd egy vagy tobb
tényezd alapjan azonosithato;
c) ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatdllomdnyokon automatizdlt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely mivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gy(ijtés,
régzités, rendszerezés, tagolds, tarolds, dtalakitds vagy megviéltoztatds, lekérdezés, betekintés,
felhaszndlas, kozléstovidbbitds, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetbvé tétel
Gtjén, dsszehangolds vagy osszekapesolds, korlatozds, torlés, iltetve megsemmisités;
d) ,az adatkezelés korlitozasa”: a tdrolt személyes adatok megijeldlése jovGbeli kezelésiik
korlatozésa céljadbol;
e) ,profilalkotas”: személyes adatok automatizdlt kezelésének barmely olyan formdja,
amelynek sordn a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiz6d6 bizonyos
személyes jellemz8k értékelésére, killondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasdgi
helyzethez, egészségi  dllapothoz, személyes  preferencidkhoz,  érdeklédéshez,
megbizhat6sdghoz, viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolddo jellemz8k
elemzésére vagy eldre jelzésére hasznalidk;
f) ,adatfeldolgozd”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynckség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;
g) ,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ugyndkség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellye! a személyes adatot kozlik, fliggetieniil attoi, hogy harmadik
fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgdlat keretében az unids vagy a
tagéllami joggal oOsszhangban férhetnek hozzda személyes adatokhoz, nem mindsiilnek
cimzettnek; az emiitett adatok e kbzhataimi szervek dltali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfelelfen az alkaimazandé adatvédelmi szabdlyoknak;
h) ,az érintett hozzajdruldsa”: az érintett akaratdnak onkéntes, konkrét és megfelel$
tdjékoztatdson alapuld és egyértelm( kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlenul kifejez8 cselekedet Gtjén jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érintd személyes adatok kezeléséhez;



i} ,adatvédelmi incidens”: a biztonség olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
médon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesziését,
megvéltoztatasat, jogosulatlan kodzlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi,
Az adatkezelésre a Rendelet 6. cikk {1) bekezdésének a) pontja alapjdn az érintett &nkéntes
hozzajaruldsa alapjdn keriil sor. Az érintett jogosult az Adatkezel6hoz intézett irasos bejelentés Gtjan
az adatkezeléshez adott hozzajaruldsat részlegesen vagy teljesen visszavonni, illetve az adatai torlését
kérni.
2. ADATKEZELES CELJA £S IDEJE
A jelentkezés sordn megadott személyes adatok kezelésének a célja az dvodai elldtds igénybevétele
- a gyermek gondviselGivel vald kapcsolattartas;
- az 6vodai ellatas igénybevételéhez szitkséges adatok ellenGrzése,
- az vodai nevelés folyaman a gyermek elémeneteléhez szitkséges adatok
A kezelt adatok kore: az dvodal ellitdsban részesiils gyermekek a koznevelési torvény dltal eldirt
adatok, valamint a kapcsolédé dokumentumokban kotelez8en illetve dnkéntesen valamint kifejezett
hozzdjaruldsaval megadott személyes adatok.
Adatkezel§ a megadott adatokat az 6vodai nevelés id6tartama alatt folyamatosan kezeli. Adatkezeld
torlési kérelem hianyaban az adatokat torli, ha az adatkezelés célja megsztinik.
Amennyiben Adatkezel§ részére —az dvodai beiratds sordn— valamely érintett &ltal megadott adatot
megdrzi. Az érintettet errél valaszlevéiben tajékoztatja. Az érintett ezt kévetSen kérheti személyes
adatai torlését, amely kérésnek AdatkerzelS eleget tesz.
Az 6vodai elldtas megsziinése utdn a gondviseld hozzdjaruldsaval térolja és kezeli tovabbiakban.
3. ADATFELDOLGOZAS, ADATTOVABBITAS
Az &vodai beiratéds és felvétel utdn az Adatkezel§ a hozza beérkezett adatokat a térvényi elSirasoknak
megfelelGen az Oktatdsi Hivatal részére tovabbitja.
4. ERINTETTET MEGILLETO JOGOK
4,1, T4jékoztatas és a személyes adatokhoz valé hozzaférés
Az érintettnek joga van arra, hogy az Adatkezel$ &ltal tarolt személyes adatait és a kezelésikkel
kapcsolatos informécidkat megismerhesse, barmikor kikérje, ellendrizze, hogy az Adatkezeld milyen
adatot tart nyilvan réla, tovabbd jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz hozzéférést kapjon. Az
érintett az adatokhoz vald hozzaférésre iranyulé kérelmét fradsban koteles eljuttatni az Adatkezeld
részére és az igényelt adatokat irdsban {elektronikusan vagy postai Gton kiiidott levélben) adja meg az
Adatkezeld, szébeli tdjékoztatast ezzel Osszefliggésben nem ad.
Hozzaférési jog gyakorldsa esetén a tdjékoztatas a kévetkezd adatokra terjed ki
- kezelt adatok kbrének meghatdrozasa,
- adatkezelés célja, ideje, jogalapja a kezelt adatok kérének tekintetében,
- tovabbitas: kinek a részére kertiltek tovabbitdsra az adatok, vagy kerlilnek tovébbitasra a
késShbiekben,
- adatforrds megjelolése.
Az Adatkezels a személyes adatok papiralapi vagy elektronikus mésolatét els6 alkalommal ingyenesen
biztositja az érintett részére. Az érintett dltal kért tovabbi mésolatokért az Adatkezel6 adminisztrativ
koltségeken alapuld, észszer(i mértéki dijat szadmithat fel. Ha az érintett elektronikus Gton kéri a
masolat kiadast, Ugy az informécidkat emailben, széles kbrben hasznalt elektronikus formatumban
bocsétja az Adatkezeld az érintett rendelkezésére.
Az érintett a tdjékoztatéast kdvet8en, amennyiben az adatkezeléssel, a kezelt adatok helyességével nem
ért egyet, gy a 4. pontban meghatarozottak szerint kérelmezheti a rd vonatkozd személyes adatok
helyesbitését, kiegészitését, térlését, kezelésének korlatozdsat, tiltakozhat az ilyen személyes adatok
kezeldse ellen, illetve az 5. pontban meghatarozott eljdrast kezdeményezhet.



4.2. Kezelt személyes adatok helyeshitéséhez, kiegészitéséhez vald jog

Az érintett kérelmére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil helyeshiti az érintett éltal, irashan
megjeldlt pontatlan személyes adatokat, illetve a hidnyos adatok kiegészitését elvégzi az érintett altal
megjelolt tartalommal. Az Adatkezeld minden olyan cimzettet tdjékoztat a helyesbitésrdl,
kiegészitésréi, akivel a személyes adatot kozolte, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy erdfeszitést igényel. Az érintettet e cimzettek adatairdl tajékoztatja, ha ezt irdshan
kérelmezi.

4.3. Adatkezelés korlatozdsihoz vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy frasbeli kérelme esetén az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha

- az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korldtozds arra az idStartamra
vonatkozik, amely lehet&vé teszi, hogy az Adatkezeld ellendrizze a személyes adatok pontossagat,

- az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok torlését és ehelyett kéri azok
felhasznalasdnak korldtozdsat,

- az Adatkezel8nek mar nincs szitksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett igényli
azokat jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséher vagy védelméhez,

- az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen; ez esetben a korldtozds arra az id6tartamra vonatkozik,
amig megdallapitasra nem keril, hogy az Adatkezeld jogos indokai elsébbséget élveznek-e az érintett
jogos indokaival szemben.

Az Adatkezeld az érintettet, akinek k%érelmére korlatozta az adatkezelést, az adatkezelés
korlatozasanak feloldasardl elézetesen tajékoztatja.

4.4, Torléshez {elfeledtetéshez) valé jog

Az érintett kérésére az Adatkezel§ indokolatlan késedelem nélkiil torli az érintettre vonatkozd
személyes adatokat, ha a meghatdrozott indokok valamelyike fenndil: a személyes adatokra mar nincs
sziikség abbdl a célbdl, amelybél azokat az Adatkezeld gydijtétte vagy mas modon kezelte; az érintett
visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mads jogalapja; az
érintett sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs jogszer{ ok az
adatkezelésre; az érintett tiltakozik a rd vonatkozo személyes adatok kdzvetlen iizletszerzés céibdl
torténd adatainak kezelése ellen, ideértve a profilalkotdst is, amennyiben az a kozvetlen
{izletszerzéshez kapcsolodik; a személyes adatokat az Adatkezel§ jogellenesen kezeli,

Az érintett a torléshez, elfeledtetéshez valo jogdval nem élhet, ha az adatkezelés szilkséges; a
véleménynyilvanitds szabadsagdhoz és a tajékozddashoz vald jog gyakorldsa célidbdl; népegészségligy
teriiletét érintd kozérdek alapjan; ia kozérdekd archivalas céljabol, tudomdnyos és térténelmi kutatasi
célbdl vagy statisztikai célbd!, amennyiben a torléshez valé jog gyakorldsa lehetetlenné tenné vagy
komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy iv) jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez,
Hletve védelméhez.

4.5, Adathordozhatdsaghoz valé jog

Az adathordozhatdsdg azt teszi lehetévé, hogy az érintett megszerezhesse, és a tovabbiakban
felhaszndlhassa az Adatkezel8 rendszerében megtaldlhatd altala atadott ,sajat” adatait, sajat céljaira
és killonb6z6 szolgaltatdkon keresztill. Minden esetben az érintett dltal dtadott adatokra korlatozodik
a jogosultsdg, egyéb adatok hordozhatdsdgéra lehetdség nincs, {pl. statisztika, tranzakcids adatok stb.)
Az érintett a rd vonatkozo, az Adatkezel rendszerében megtaldlhat6 személyes adatokat:

- tagolt, széles kérben haszndlt, géppel olvashatd formatumban megkapja,

- jogosult mas adatkezeiShoz tovabbitani,

- kérheti az adatok kozvetlen tovébhitdsdt a masik adatkezel8htz — ha ez technikailag

megvaldsithatd az Adatkezeld rendszerében.



Az Adatkezel6 az adathordozhatdsdgra vonatkozd kérelmet kizardlag emailben vagy postai tton irt
kérelem alapjan teljesiti. A kérelem teljesitéséhez sziikséges, hogy az Adatkezel6 meggy&z6djon arrdl,
hogy valdban az arra jogosult érintett kivan élni e jogdval. Ehhez szlikséges, hogy az érintett
kérelmében megadja a kivetkez6 adatait annak érdekében, hogy az Adatkezel$ be tudja azonositani
az igénylét a rendszerében 1évd adatok felhasznaldsaval. Ezen adatok: név, sziiletési név, lakcim,
sziiletési ddtum, telefonszam, email cim, ez utdbbi két adat megaddasa akkor kitelez6, ha azokat az
igényld lapon is feltiintette vagy egyéb mddon az Adatkezel§ rendelkezésére bocsédtotta. Az érintette
jog keretében a név, sziiletési név, email cim, telefonszam, fakcim adatok hordozhatésagat igényelheti.
A jog gyakortdsa nem jir automatikusan az adatnak az Adatkezel6 rendszereibd! valé torlésével, ezért

az érintett e joganak gyakorlasat kovetSen is hasznalhatja az Adatkezel6 szolgditatdsat.
4.6, Tiltakozas személyes adatok kezelése ellen

Az érintett a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor irdsban tiltakozhat személyes adatainak
kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is illetve az érintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a
ré vonatkozdé személyes adatok kdzvetlen iizletszerzés célbdl t6rténd kezelése ellen, ideértve a
profilalkotast is. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen {izletszerzés érdekében torténd
kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovadbbiakban e célbdl nem kezeli az Adatkezel6.

4.7, Kérelem teljesitésének hatarideje

Az Adatkezel§ indokolatlan késedelem nélkill, de mindenféleképpen az 4.1-4.6. pont szerinti barmely
kérelem beérkezésétél szamitott egy hdnapon belil tdjékoztatja az érintett-et a hozott
intézkedésekrél. Szikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét €s a kérelmek szdmdt, ez
a hatdrid8 tovabbi két honappal meghosszabbithatd, de ez esetben a késedelem okainak
megjeldlésével az Adatkezeld a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon belill tajékoztatja az
érintettet. Ha az érintett elektronikus Gton nyGjtotta be a kérelmet, a tajékoztatast az Adatkezel
elektronikus Gton adja meg, kivéve, ha azt az érintett masként kéri.

5. JOGERVENYESITESI LEHETOSEGEK

Az érintett jogait emailben vagy postai Gton kiildott kérelemben gyakorolhatja. Telefonon keresztiid
barmely jog érvényesitésére nincs lehetdség.

Az érintett a jogait az alabbi elérhetdségeken gyakorolhatja:

Név: Ferenczy Ida Ovoda

Levelezési cim: 6000 Kecskemét, Matis Kalman u. 8.

Telefonszam: 06/76/508-962

E-malicim: intvez.ferenczyida@gmail.com

Az érintett jogait érvényesiteni nem tudja, ha az Adatkezel§ bizonyitja, hogy nincs abban a helyzetben,
hogy azonositsa az érintettet. Ha az érintett kérelme egyértelmlien megalapozatlan vagy talzo
(kiilondsen az ismétlédd jellegre figyelemmel) az Adatkezel§ a kérelem teljesitéséért észszerli mérték
dijat szamithat fel vagy megtagadhatja az intézkedést. Ennek bizonyitdsa az Adatkezeldt terheli. Ha az
AdatkezelSnek kétsége merdil fel a kérelmet benyudjtd természetes személy kitétével kapcsolatban,
tovabbi, a kérelmezd személyazonossiganak megerdsitéséhez szitkséges informdécidk ny(jtésat
kérheti.

Az érintett az Info.tv., a Rendelet, valamint a Polgdri Torvénykonyv (2013. évi V. torvény) alapjan

a. Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadség Hatdsaghoz (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor
22/c.; www.naih.hu) fordulhat vagy

b. Birdsag eldtt érvényesitheti jogait.

6. ADATVEDELM! INCIDENSEK KEZELESE

Az adatvédelmi incidens a biztonsdg olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarclt vagy mas médon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvéltoztatdsat,



jogosulatlan kézlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzéférést eredményezi. Az AdatkezelS az
adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése, a feliigyeleti hatosag tajékoztatdsa,
valamint az érintett tdjiékoztatdsa céljdbol nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az incidenssel
érintett személyes adatok korét, az érintettek korét és szamat, az incidens id&pontjét, kdrillményeit,
hatdsait, az elharitasdra megtett intézkedéseket. Ha az Adatkezel§ Ugy itéli meg, hogy egy adott
incidens magas kockazattal jar az érintettek jogaira és szabadsagaira nézve, indokolatlan késedelem
nélkill, de tegfeljebb 72 6rén beliil tajékoztatja az érintett és a feliigyeleti hatdsdgot az adatvédelmi
incidensrél.

7. ADATBIZTONSAG

Az Adatkezel6 kdtelezi magat, hogy gondoskodik az adatok biztonsdgdrdl, megteszi tovabba azokat a
technikai intézkedéseket, amelyek biztositjdk, hogy a felvett, tarolt, illetve kezelt adatok védettek
legyenek, illetéleg mindent megtesz annak érdekében, hogy megakadalyozza azok megsemmisiiléset,
jogosulatlan felhasznéldsat és jogosulatlan megvaltoztatdsat. Kotelezi magat arra is, hogy minden
olyan harmadik felet, akiknek az adatokat esetlegesen tovdbbitja vagy dtadja, ugyancsak felhivja ez
irdnyl kotelezettségeinek teljesitésére.

8. EGYEB RENDELKEZESEK

Az Adatkezeld fenntartja a jogot, hogy jelen Adatkezelési Tajékoztatot az érintettek honlapon kereszt(il
t6rténd elbzetes értesitése mellett egyoldaltian médositsa. A médositas hatdlyba Iépését koveten az
érintett — tiltakozds esetét kivéve - rendszerben torténd tovabbi részvételével rdutald magatartassal
elfogadja a mddositott Adatkezelési T&jékoztatéban foglaltakat, mely dokumentum az Aszr
elvélaszthatatian részét képezi.

Jelen Adatkezelési Téjékoztatd 2018. majus 25. napjatdl érvényes.
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a kozétkeztetéshez kapesolddd személyes adatlesselggigy ot > t4

Kecskemét Megyei Jopii Véaros Onkormanyzata a gyermekek védelnérél és a gyamtigyi :
igazgaldsrol sz6lo 1997. &vi XXX, torveny (tovdbbiakban: Gyvt.) hatdlyos eldirasai szerint a 6
fenntartasdban  miksds Svoddkban, a Kecskeméti Tankertileti Kozpont, a Kecskeméti
Szakképzési Centrum fenntartdsiban 18v6 kecskeméi sz¢khelyll ktznevelési intézményekben,
a Corvina Ovoda (6000 Kecskemét, Csokor w.9.), a Ferenczy Ida Ovoda (6000 Keeskemél,
Matis Kélmdn u. 8.) és a Kalman Lajos Ovoda (6000 Kecskemét, Egyetértés u. 17.), (a

tovébbiakban; ovodéak) valamint kiils szolgaltaték bevondsival biztositja a kiszétkeztetés g
ellatasat,

A kdzétkeztetéshez kapesolddd személyes adatkezeldst az Eurdpai Partament és a Tandcs (Eu)
2018. mdjus 25-én hatalyba |épett, a természetes személyeknek a személyes adatok kezeldse
tekintetében (orténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK
rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl széld 2016/679 rendelete (angol nyelvli roviditése;
GDPR) és az informdcids énrendetkezési jogidl és az informacidszabadsigrél szolé 2011, évi
CXIL torvény és a kézétkeztetésre vonatkozd Jogszabilyok rendelkezései alapjén végezziik,
¢s arrdl az aldbbiak szerint tdjékoztatjuk:

1. Adatkezels: Az 6vodak dvodai, 4ltalénos iskolai, kézépiskolai és kollégiumi kdzétkeztetési ‘
feladatainak képviseletében: Garaczi Jézsefmé, gazdasigi vezetd (Elérhetdség: 6000

Keeskemét, Mitis Kalmén u. 8., Tel.; 76/325-291; 30/329-22- 68, E-mail:

ghvez ferenczyida@gmail.coni)

2. Adatfeldolgoz6: Magyar Kozigazgatasfeljesztési és Tandcsad6 Zit. (1022 Budapest, Fillér :
u. 60. félemelet 2., képviselé: Ozsvar Ferenc, vezérigazgal6) mint a ,,POLISZ” integrélt '
kényvelési és szdmlazd szamitogépes program tizemeltetdje,

3. Adatvédelmi tisztviseld: Pernyész Krisztina, (Elérhetdség: 6000 Kecskemdét, Matis

Kalmédn u. 8., Tel.: 76/325-291;

E-mail: penzugy ferenczyida@gmail.com)

4. Az adatkezelés célja: Az adatkezeld a kézétkeztetési feladatokhoz kapesolédéan a

pénziigyi, szamviteli, elszamoldsi, t€ritési dij tdmogatds igénylési, szolgaltatoval 1riénd

kapcsolattartasi feladatokat litja el, mely magaban foglalja t8bbek kozott:

a) az Ctkezési téritési dijak beszedését,

b) az étkezés megrendelését a szolpaltatonal,

¢) az étkezés lemondasat,

d) az étkezés jogosultsaganak megallapitdsat,

e) reklamadcié kezelését,

t) a tentick teljesitéséhez kapesolodéd nyilvantartasok vezel€sét,




5. A kezelt személyes adatok kire: A fentickben rogzitett feladatellatdshoz kapesoloddan a
kdznevelésben részivevd ovodai, altatdnos iskolai, kozépiskolai és kolléginmi ellatottak és a
kznevelési intézményekben dolgozok, mint potencidlis étkez6k vonatkozasiban az aldbbi
személyes adatok nyilvantartasdra kerill sor:

a) minden esetben: étkezd neve, sziiletési neve, helye, datuma, anyja neve, lakdhelye,
tartézkod4si helye, intézmény megnevezése, évodasnal csoporfja, fanuld esetén osztélya,
kollégivmnal a nevelStandri csoport, gyermek esetén toérvényes képviseld neve, email,
telefonszam, banki megbizis esetén a szdmlatulajdonos neve, szdmlaszdma

b) diédtas étkezb esetében: taj szama, szakorvosi igazolas

c) étkezési téritési dijkedvezményt vagy ingyenes étkezést igénybevevd étkezd esetében: a
jogosultsagot igazold dokumentum illetve a jogszabdly altal (328/2011. (XI11.29.) Korm.
rendelet) meghatarozott nyilatkozat megnevezése ¢s az abban szereplo adatok.

6. Az adatok forriasa:

a) a kbzneveldsi intézimény, amely megkilldi az intézményi beiratkozdskor megadott adatokat
(étkezd neve, szitletési datuma, anyja neve, intézmény megnevezése, gyermek, tanuld esetén
csoportja, osztélya, kollégiumndl a hevelStanari csoport)

b) az étkez6 vagy torvényes képviseldje, aki a kdzétkezietés igénybevételét megeldzben adja
meg az adatokat az erre vonatkozd nyomtalvanyon.

7. Az adatkezelés jogalapja:

ay Az érintettek, illetve torvényes képviselik altal megadott, valamint a k&znevelési
intézmények (ovoda, altalanos iskola, kozépiskola, kollégium) adatszolgéltatasa esetében a
feladatellatishoz sziikséges személyes adatok esetén - a gyermekek védelmérd! és a
syamiigyl igazgatdsrdl szdld 1997, évi XXXL torvény 21-21/A. §-aiban és a 328/2011.
(XI11.29.) Korm. rendeletben meghatarozott jogi kitelezettség teljesitése,

b) Az drintettek, illetve torvényes képviseldik altal megadott, a feladatellatishoz nem
szilkséges személyes adatok (pl. kapcesolattartashoz szitkséges telefonszam, e-mail cim)
esetén — az érintetiek illetve torvényes képviseldik hozzajarulasa

8. Az adatkezelés cimzettjei: A személyes adatokat az aldbbi szerveknek tovabbitjuk:

a) adiétds étkezd szakorvosi igazolasit az évodai diétas étkeztetés biztositasa céljabol -
Hungast Vital Kft., (1143 Budapest, [lka utca 31., képviseld: Komdaromi Csaba ligyvezetd)
mint kdzétkeztetést biztositd kitlsé szolgaltatd

¢} a diétas €étkezd szakorvosi igazoldsat az Altaldnos iskolai, kdzépiskolai és kollégiumi diétas
étkeztetés biztositisa céljabol - Elsd Kecskeméti Kozétkeztetési Konzorcium (székhelye:
6000 Keeskemét, Izsaki at 15.) melynek tagjai: - ,,HIROS” Vendéglatd Korlatolt Feleldsségill
Tarsasag (6000 Kecskemét, Izsaki Gt 15., képviseld: Nyl Istvan ligyvezetd), BAKOS ES
TARSAI Vendéplatd Betéti Tarsasdg (6000 Keeskemét, Aradi vértantk tere 9/b., képviseld:
Bakos Tamas), SPRECIZ? Ugyviteli és Vendéglatd Korlatoll Felelosségli Tarsasag (6000
Kecskemét, Katona J. t€r 8. képvisel6: Beregszaszi Zoltanné) mint kézétkeztetést biztositd
kiilsé szolgaltatok



9. Az adatkezelés idétartana:
a) a kbznevelési jogviszony végéig,

b) amennyiben a szAmviteli bizonylat (szdmla) részeként megjelenik a dokumentumon a
személyes adat, abban az esetben a Jjogszabalyban eldirt kotelezd Srzést 1d6 végéig

¢) ha az adatot hozzdjérulds alapjan kezeljitk, és az visszavonasra keriil, akkor addig az
1ddpontig,

10. Az adatkezelésben érintett jogai: On kérheti a szemelyes adatokhoz vald hozzaférést,
azok helyesbitését, torlését, kezeldsének korldtozasat &s tiltakozhat kezelése ellen.

A hozzijaruldsa alapjdn kezelt adatok esetében hozzajarulasat barmikor visszavonhatja,
amelynek kovetkeziében toroljitk az adatot, Az étkeztetés igénybevételéhez ezcknek az adatoknak
a megaddsa nem ktelezd,

A nem hozzdjérulas alapjin kezelt adatok szolghltatisa jogszabdlyon alapul, az étkeztetés
igénybevétele esetén kilelezé azokat megadni, ennek elmaraddsakor az ellatds nem dllapithatd meg, a
kérelem elutasitasra, a kordbban megéllapitott jogosultsig megsziinterésre keriil,

LL. A felitgyeleti hatésdghoz cimzett panasz joga: Amennyiben az adatkezel8vel és annak
adatvédelmi tisztviseljével folytatott egyeztelés nem vezel eredményre, a feliigyeleti
hatésaghoz fordulhat. Magyarorszdgon az adatvédelmi feliigyeleti hatésag, melyhez esetleges
adatvédelemmel kapesolatos jogsértés esetén panasz nyjthaté be:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatésag (NATH)
Székhely: 1024 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/C.

Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Honlap: hitp://svww.nailLhu

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax:+36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kecskemét, 2018. augusztus 22,

A tdjékoztatéban foglaltak Kecskemét Megyei Jogt Varos Onkormiényzata és a kozétkeztetést
biztosito kills6 szolgaltatok kszott Iétrejstt kizétkeztetési szerzddésekkel dsszhangban all:

Kecskemét, 2018, augusztus 4 2.,




4. sz. melléklet

HOZZAJARULO NYILATKOZAT SZEMELYES ADATOK KEZELESEHEZ

Név.
Tarolt adatok: név, szilletési név, anyja neve, addazonosité jele, TAJ szama, szlletési
helye, ideje, személy igazolvany szama, személyi szama, nyugdijas
torzsszam, bankszamlaszam, allandé lakcim, tartézkodasi cim, e-mail,
telefonszam, iskolai végzettség, szakképesités, megszerzés datuma,
oklevél szama, kiallité neve, hazastars/élettdrs és gyermekek
személyes adatai

kijelentem, hogy jelen okirat alairasavai énkéntesen

HOZZAJARULOK
hogy a fentiekben megjelslt személyes adataimat a

Név: Ferenczy lda Ovoda
Székhely: 6000 Kecskemét, Matis Kalman u.8
Addészam:  15831639-2-03

mint Adatkezeld az alabbi célokra kezelje:

ADATKEZELES CELJA:  Munkaviszony létesitése, besorolasi kévetelmények igazolasa,
tarsadalombiztositasi Ggyintézés, torvény altal elsit és
statisztikai  adatszolgaltatas

Adatkezel6 a kovetkezé elbzetes tajékoztatist adta meg részemre személyes adataim
kezelésével 6sszefliggéshen:

- Az Intézmény fentiekben megjeldit célti adatkezelésének jogalapja az érintett hozzajarulasa,
amely egyeértelm( és kifejezett. A fentiekben régzitett célti megkereséshez érintett egyérteimi,
kifejezett hozzajaruldsat adja meg ezen nyilatkozat alairasaval.

- Az adatkezeléssel érintettek kore minden olyan természetes személy, aki egyeértelmd,
kifejezett hozzajarulasét adja ahhoz, hogy az Intézmény személyes adatait a fentiekben
megjeldlt célbol kezelje.

- A szemeélyes adatok cimzettjeinek kategériai (akik megismerheti az adatokat): az Intézmény
vezetdje, valamint a bérnyilvantartasi feladatokat munkakorik alapjan ellaté munkavallaiok.

- Az adatkezelés helye: az Intézmény székhelye.

- Az adatkezelés idbtartama; a személyes adatok kezeléséhez adott hozzajarulas
visszavondasaig.

Tudomasul vettem, hogy jogomban all kérelmezni az adatkezeléts! a szemeélyes adataimhoz
vald hozzaférést, személyes adataim helyesbitését, torlését, kezelésének korlatozasat, jogom
van az adathordozhat6saghoz, hozzajarulasom idébeli hatar nélkiili visszavonasahoz, illetéleg
panasszal fordulni a Nemzeti Adatvedelmi és Informaciészabadsag Hatasaghoz.

Bovebb tajékoztatas talalhatd az Adatkezeld honlapjan elérhets adatkezelési tajékoztatoban.

Kelt, Kecskemét ........ eV i, ho......... nap

nyilatkozattevd



5, sz, melléklet

ADATKEZELES| NYILATKOZAT
(pedagogus, pedagégiai munkat kézvetleniil segiték)

Alairasommal kijelentem, hogy tajékoztatast kaptam az Eurépai Parlament és a Tanacs
(EU) 2016/679 Rendelete a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramiasardl, altalanos adatvédeimi
rendeletrdl.(tovabbiakban: GDPR) és az informaciés onrendelkezési jogrél és az

informacidészabadsagré] sz6lé 2011, évi CXII. térvényrdl (a tovabbiakban: Infotv.).

Nyilatkozom arrél is, hogy munkakdri feladataim ellatasa soran a gyermekek/tanulék
személyes adatait a mindenkor hatalyos adatvédelmi torvény és rendelkezés, ilietve a
Nemzeti koznevelési térvény eldirasai szerint kezelem, tarclom, tovabbitom.
Kijelentem, hogy a tudomasomra jutoit, de a térvény altal nem szabalyozolt személyes
adatokat/informacidkat az érintett hozzajarulasa nélkilf nem kezelem, nem tarolom, nem
tovabbitom.

Megismertem az esetleges jogsértés esetén a jogorvoslati lehetdséget is.

Kecskemét, 20................o v

nyilatkozattevd



Hozzajarul6 nyilatkozat

sziild, gondviseld részére gyermekek 6vodai ellaitisahoz megadott személyes adatok

kezelésére
Alulirott
NEVI L ,
Sziil. hely ésid6: ...........o.ooooo ,
ANYJANEVE: Louiviiiiiiiiii oo ,

Mint szillé/gondviselé kijelentem, hogy a jelen hozzdjarulé nyilatkozat meliékletét képezd
wAdatkezelési tdjékoztats szillék részére” cimii dokumentum tartalmat megismertem, a benne
foglaltakat megértettem, valamint elfogadtam ¢&s ezen elbzetes adatkezelési tdjékoztatas ismeretében az
informdcids énrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél sz616 2011, évi CXIL torvény 5. § (1)
bekezdés a) pontja szerinti 6nkéntes és kifejezett hozzajaruldsomat adom ahhoz, hogy a Ferenczy
Ida Ovoda, mint adatkezeld az Ovodai ellatdshoz sziiksépes adatokat a kotelezéen kitsltendd alabbi
dokumentumokon:

¢ Jelentkezési lap,

o Személyiségi lap,

* Felvétel esetén, ha sziikséges szakértdi vélemény

* Kedvezményrsl sz616 hatarozat
mint személyes adataimat, illetve gyermekem személyes adatait a jelen hozzéjérulasom visszavondsaig
vagy a fent megjelslt adatkezelési tajékoztatdban foglalt adatkezelési cél megsziin¢séig kezelje,

Kelt, oooviiiiin, s e €V .. hénap .... nap

.................................................

r

Nyilatkozattevé aldirdsa

Eldttiimk, mint tantik eléit-

1. Tang:

Mellékier: Adatkezelési tajékoztatd sziil6, gondvisels részére
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Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

I. Az adatkezeld megnevezése és elérhetsége:

Adatkezel: Ferenczy Ida Ovoda

Székhely: 6000 Kecskemét Métis Kalman u. 8

E-mail; intvez.ferenczyida@gmail.com

Telefon: +36-76-508-962

II. A nyilvantartas az alabbiakat tartalmazza

o adatkezelés céljat
¢ crintettek kbrét

e személyes adatok kategoridinak ismertetése
e cimzettek kategoridi, akikkel a személyes adatokat kozlik, vagy kozolni fogjak
o az adott adatfajta torlésének hataridejét,
o adatbiztonsdg érdekében tett technikal és szervezési intézkedések éltalanos

leirasa

III.  Adatcsoportok

1. adatcsoport: munkavégzésre irAnyuld jogviszonnyal kapcsolatos adatkezelés

adatkezelés célja

munkavégzésre irAnyuldé jogviszony
létesitése, teljesitése vagy megsziintetése,
munka irdnyitdsa, tervezése, szervezese,
munkahelyi egészségvédelem és biztonsag,
juttatasok, kedvezmények megallapitisa és
teljesitése, jogérvényesités eldsegitése

Az érintettek ke

Az intézmény alkalmazottai
(kbzalkalmazottak, egytb, munkavégzésre
irAnyul6 jogviszonyban foglalkoztatottak)

Jogszabalyon alapulo adatkezeléssel

Osszefliggd adat fajtai:

— neve (leanykori neve)

— szilletési helye, ideje

— anyja neve

— TAJ szama, addazonosito jele

— lakohelye, tartozkodasihely, telefonszama

— csaladi allapota

— gyermekeinek sziiletési ideje

—cgyéb eltartottak
kezdete

szama, az eltartas
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— legmagasabb iskolai végzettsége (tobb
végzettség esetén valamennyi)

— szakképzetsége(i)

— iskolarendszeren kiviili oktatas keretében
szerzett  szakképesitése(i),valamint a
meghatdrozott  munkakdr  betdltésére
jogositd okiratok adatai

— tudomdnyos fokozat

—idegennyelv-ismerete

—a kordbbi, a Kjt. 87/A. § (1) é (3)
bekezdése szerinti jogviszonyban toliott
idétartamok megnevezése,

— a munkahely megnevezése,

— a megsziinés modja, id6ponija,

— kézalkalmazotti jogviszony kezdete

- allampolgarsiaga

— a biiniigyinyilvantart6 szerv éltal kiallitott
hatosagi bizonyitvany szama, kelte

— jubileumi jutalom ¢és a végkielégités
mértéke kiszamitdsdnak alapjaul szolgald
idétartamok

—a kozalkalmazottat foglalkoztaté szerv
neve, székhelye, stafisztikai szdmjele

— ¢ szervnél a jogviszony kezdete

—a kozalkalmazott jelenlegi besorolésa,
besorolasanak idopontja, vezetdi
beosztasa, FEOR szama

- cimadomanyozés, jutalmazas, kitlintetés
adatai

— min&sitések idépontja ¢s tartalma

— személyjuttatasok,

— alkalmazott munkaboél valé tavollétének
jogeime €s id6tartama

— alkalmazotii jogviszony megsziinésének,
valamint a végleges és a hatarozott idejii
athelyezésidopontja, mddja a végkielégités
adatai

— az alkalmazott munkavégzésre irdnyuld
egyéb jogviszonyaval Osszefiiggd adatal
[Kjt. 41.§(1)-(2) bek]

— oktatasi azonosité szama,

-- pedagogus igazolvany szama,

— vezetbi beosztasat,




Ferenczy lda Ovoda
6000 Kecskemét
Matis Kalman utca 8
Telefon/Fax:+36 76/508-962

— besorolasat,

— elémenetelével, pedagdgiai-szakmai
ellendrzésével, pedagdgus-tovabbképzési
kotelezettségének teljesitésével

kapcsolatos adatok koziil;

a) szakmai gyakorlat idejét

h) esctleges akadémiai tagsagat,

¢ munkaid-kedvezményének
tényét,

d) mindsitd vizsgdjanak kinevezési
okmanyaban munkaszerzédésben
rogzitett hataridejét,

¢) mindsité vizsgdjdnak, mindsitd
ehjardsra torténd jelentkezésének
idopontjat, a min6sitd vizsga ¢és a
mindsitési eljaras idopontjat €s
eredményét,

n az alkalmazottat érintd
pedagdgiai-szakmai  ellenbrzés
id6pontjat, megallapitasait

— Oraadd esetében az okfatott tantargy,
foglalkozas megnevezését,

~tegyelmi biintetés, kartéritésre kdtelezés,

— munkavégzés ideje, thimunka ideje,
munkabér, illetmény, tovabba az azokat
terhelb tartozas és annak jogosulija,

— szabadsag, kiadott szabadsag,

— kifizetések és azok jogeimei,

— az alkalmazott munkaltatéval szembeni
tartozasai és azok jogcime,

Hozz&jaruldson  alapuld
Osszefliggld adat fajtai:

adatkezeléssel

-- a doigozdk bankszamldjanak szama

—munkavégzeésre irdnyuld tovéabbi
jogviszonyok
—egészségre vonatkozoadatok (pl.

epilepszia, vérzékenység)

—pszichés probléméara vonatkozo adatok
(pl.panikra vald hajlam, idegesség,
szorongas)

— ruhaméret,

~fénykép,

—elektronikus levelezési cim

— tovébbi adat az érintett hozzajarulasaval.
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Adat tovabbitas cimzettjei —Nemzeti Egészségbiziositasi Alapkezeld,
Egészségpénztarak,  Nyugdijpénztérak,
Magyar Allamkincstar (KIRA), Oktatasi
Hivatal,

~ birdsag, ligyészség, rendbrségellendrzésre
jogosult kézigazgatasi szervek.

Adat térlés hatarideje — A munkavégzésre irdnyulé jogviszony
Iétesitésété]  kezdédBen a  jogviszony
megsziinésétél szamitott 3 évig, azaz a
munkajogi igényeknek a
munkatSrvénykdnyvérdl sz6lé 2012, évi 1,
torvény286. § (1) bekezdése szerinti
eléviilésig

— nem selejtezheté munkaiigyi iratok az
intézmény fennéllasénak idejéig,

2. adatcsoport: a munkéra jelentkezok, palydzok adataival kapesolatos adatkezelés

Adatkezelés célja megiiresed6 allashelyek betoltésére
megfeleld munkavéllalok kivélasztasa, a
jelentkez6k személyes adatainak kezelése

Az érintetek kore Az intézménynél munkdra jclentkezdk,
onéletrajzot kiitdok
Az adat fajtja - név

-~ sziiletési datum

- anyjaneve

- lakcim

- képzési adatok

- fénykép

- az érintett altal megadott egyéb adatok

Adat tovabbitas cimzettje: - fenntartd

- birdsag, rendérség, ligyészség,
ellendrzésre  jogosult  kozigazgatasi
szervek

Adat t6r1és hatdrideje - Eredménytelen palydzat eseté, egyéb
nyilatkozat hidnydban a pélyazatok
visszakiildésre keriilnek, hozzajarulds
eselen az irattarazdsi id6 végéig,
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3. adatcsoport: tanuldk

Adatkezelés célja

Tankdtelezettség teljesitése, dvodai, tanulédi
jogviszony létesitése, Ovodai, tanuldi
jogviszonybdl  fakadé  kotelezettségek
teljesitése, jogok gyakorldsa

Az érintettek kére

Az intézménybe jaré6 bvodai nevelésben
résztvevbgyermekek

Jogszabdlyon  alapulo
Osszefliiggd adat fajtdja

adatkezeléssel

a) a gyermek neve, sziiletési helye és
ideje, neme,  Aallampolgdrsiga,
lakéhelyének, tartézkodasi helyének

cime, tarsadalombiztositasi
azonositd  jele, nem  magyar
allampolgérsag esetén, a

Magyarorszag teriiletén tartozkodas
jogeime ¢s a tartézkoddsra jogositd
okirat megnevezése, szima.

b) szilldje, torvényes képviseld neve,
lakéhelye,  tartdzkodasi  helye,
telefonszama,

¢ a gyermek jogviszonyéval
kapcsolatos adatok

ca) felvételivel kapcesolatos adatok,

cb) a kiiznevelési alapfeladat, amelyre a
jogviszony iranyul,

cc) a jogviszony sziineteltetésével,
megsziinésével kapcsolatos adatok

ed) a  gyermek  mulasztdsaval
kapesolatos adatok,

ce)kiemelt figyelmet igényld gyermekre
vonatkozé adatok

of) balesetre vonatkozé adatok

cg) a gyermek oktatdsi azonositoé szama

d) Ovodai jogviszonnyal kapcsolatos

adatok

e} sajatos nevelési igénye,
beilleszkedési  zavara,  tanuldsi
nehézsége és magatartési
rendellenessége,

5 jogszabalyban biztositott
kedvezményekre valo

igényjogosultsag elbiralasahoz és
igazolasahoz sziikséges adatok,
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Hozz4jaruldson  alapuld  adatkezeléssel

Gsszefliggt adat fajtaja

~ egészségi  allapoira  vonatkozd
adatok (epilepszia, vérzékenység)
- pszichés problémdra vonatkozé

adatok, (pl. péanikra valé hajlam,
idegesség, szorongas)

~  fénykép,
— nemzetiségi hovatartozés,
— vallas
Adat tovabbitas cimzettjei — fenntarts,  bir6sdg, renddrség,
igyészség, a kbzneveléssel

Osszefitggd igazgatasi tevékenységet
végz6 kozigazgatisi szervek, a
nemzetbiztonsagi szolgalatnak,

— teleplilési  dnkorményzatjegyzoje,
kozigazgatasi szerv,
- iskolai, ovodai felvételével,

atvételével kapcsolatos adatai az
érintett 6vodéhoz, iskoldhoz,

- egészscgligyi, Ovoda-egészségiigyi
feladatot ellatd intézménynek,

— csaladvédelemmnel foglalkozd
intézménynek, szervezetnek,
gyermek  és  ifjusdgvédelemmel
foglalkozo szervezetnek,
intézménynek,

~ a kbznevelési rendszer

szakszolgalati intézményei,
— Oktatasi Hivatal KIR adatkezel6je

Adat to1lés hatérideje

— Az irattarozdsi végéig,
- A nem selejtezhetd iratok az
intézmény fennallasanak idejéig.

4. Adatcsoport: sziil6k

Adatkezelés célja

Ovodai kotelezettség teljesitése, az Gvodai
jogviszony fenndllasa alatt, az iskolai
jogviszony alatt a kozétkeztetés
igénybevétele esetén a szilst  terheld
kotelezettségek teljesitése, jogok
gyakorlasa, a  gyermek  tOrvényes
képviseletével Osszefiiggt feladatok
ellatasa, kapcsolattartas.
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Az érintettek kore

Az intézményben Ovodai ellatast, a
gyermekétkeztetést igénybe vevo
gyermekek sziilei.

Jogszabalyon alapuld adatkezeléssel

Osszetiiggd adatfajtdja:

- neve, sziletési neve, anyja neve

- Sziilletési hely, id6

- lakéhelye, tartozkodési helye,
telefonszama

Hozzajarulason  alapuld  adatkezeléssel

Osszefiiggd adat fajtaja:

- e-mail cime

Adattovabbitas cimzettjei:

- birdsag, rendérség, {ipyészség,
Onkormanyzat, ellendrzésre jogosult
kozigazgatdsi szerv, nemzetbiztonsagi
szolgalat részére valamennyi adat

- a gyermek iskolai felvételével, mds
intézmény atvételével kapcsolatosan
érintett intézményhez,

- az egészséglipyi  Ovoda, iskola-
egészséglgyi feladatot ellatd
intézménynek a gyermek egészségligyi
allapotanak megallapitasa céljabol,

- a diétas étkezést biztositd szolgéltatd
részére,

- csaladvédelemmel foglalkozé
szervezetnek, intézménynek a gyermek,
tanuld veszélyeztetettségének feltdrasa
megszintetése céljabol

- koOznevelési rendszer szakszolgilat
intézményei

Adattorlés hatarideje

Az iratarozasi id6 végéig,
a nem selejtezheté iratok az intézmény
fennalldsdnak ideiéig,

5. adatcsoport szerzddéses jogviszonyban allok:

Adatkezelés célja: Az intézmény szerzddéses
kotelezettsépeinek teljesitése
Az érintetett kore: megbizasi-, véllalkozisi-, bérleti-, egyéb

szerz0déses jogviszonyban allok, illetve a
nem természetes személy partner altal
kapcsolattartasrta  kijelolt  természetes
személyek.

Az adat fajtdja (szerzddésen
adatkezelés)

alapuld

- az intézménnyel szerzGdéses
jogviszonyban allo természetes személy,
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vagy jogi személy partner
képviseloéjének neve, lakcime, anyja
neve, addazonositd szama, szamlaszama

- az intézménnyel szerzodéses
jogviszonyban all6 természetes személy,
vagy jogi személy partner
kapcsolattartéjanak elérhetdsége
(telefonszam, e-mail ¢im)

Adattovabbitas cimzettjei: - intézmény fenntartd

- birésag, renddrség, ligyészség,
cllendrzésre  jogosult  kozigazgatasi
szervek

Adat torlési hataridé - Az irattarozasi hataridé végéig

Adatbiztonsagérdelkében tett technikai és szervezési intézkedések

Az intézmény a Személyes Adatok biztonsigénak biztositdsa érdekében a kovetkezd

intézkedéseket tesz:

- Azintézmény — tevékenységébo! eredden — elsbsorban elektronikus eszkozok segitségével
megvalésuld adatkezelést folytat. A papir alapt adatkezelések esetében a szerzédésekhez
az intézmény munkavéllaléinak meghatarozott kivre fér hozza.

- Az elektronikus formdban torténé adatkezelések sordn az intézmény a szamitégépes
hélézatéba csatlakoz6 asztali szamitdgépek és laptopok tekintetében vagyonvédelmet
alkalmaz. Minden munkavallal6 a sajat felhasznélonévvel és jelszoval tud a halézathoz
csatlakozni.

- Az intézmény rendszeresen készit biztonsigi mentést, melyet fizikai adathordozon tarol,
¢s amelyet meghatarozott idékszonként feliilir.

Kecskemét, 2020, janudr 01,

Fekete Istvanné
intézményvezetd




