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Az informéacios onrendelkezési jogrdl és az informéacidszabadsagrdl szolé 2011, évi CXIIL.
torvény 30.§ (6) bekezdés, vatamint az allamhéztartasrdl szl torvény végrehajtasard! szold
368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13.§ (2) bekezdés h) pontjanak eléirasai alapjan a Ferenczy
Ida Ovoda, Corvina Ovoda, Kalman Lajos Ovoda és a Kecskeméti Planetarium (tovabbiakban:
Intezmény) a kézérdek(i adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a

Kotelezben kbzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét az alabbiakban hatarozza
meg.

. ALTALANOS RESZ

1. A Szabalyzat céija

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdek(l adatok megismerésére iranyuld kérelmek
infézésének, tovabba a kotelezben kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

2. Alkalmazand6 jogszabélyok

Infotv.: az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol szold 2011, évi
CXII. térvény

A mintsitett adat vedelmérdt szold 2009, évi CLV. térvény

Korm. r. A koézérdekl adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd

rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartaimara, az adatintegraciora vonatkozo
részletes szabalyokrdl szold 305/2005. (X1i.25.) Korm. rendelet

IHM r.: a kbzzéteteli listakon szerepl adatok kozzétételéhez szilkséges kozzétételi mintakrol
sz0l0 18/2005. (X11.27.) IHM rendelet

3. A szabdlyzat hatalya

E szabalyzat hatalya kiterjed:

- az Intézmény valamennyi kozalkalmazottjara és egyéb munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban foglalkoztatott személyekre (a tovabbiakban: az Intézmény dolgozoi);

- az Intézménynél végzett kozérdek(l adatot, valamint ktzérdekbél nyilvanos adatot
tartalmazo adatkezelésre és adatfeldolgozasra;

- az Intézmény tevékenységére vonatkoz6, valamint az Intézmény kezelésében lévé
kézerdek( adat &s kozérdekbdél nyilvanos adatigénylés teljesitésének eljdrasrendjére, igy
barmely természetes személyre, aki az Infotv. 28.§ (I) bekezdésében foglaltaknak
megfelelben a kbzerdekil adat(ok) megismerése céljahd! igényt nydjt be;

- az Intézmény kezeléséhen alld kézérdek( adatok kizzétételére,




A Szabalyzat rendelkezései nem alkalmazhatoak a jogszabaly altal védett adatra (kilonosen:
a személyes adat, killénleges adat, minésitett adat, Uzleti titok).

4, Ertelmezd rendelkezések

E szabalyzat alkalmazasa soran:

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus dGton kotelezden
Kozzéteendd kozérdekll adatot eléaliitotta, illetve amelynek a mitkddése soran ez az adat
keletkezett.

Adatkezels: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely énalléan vagy masokkal egydit az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozod dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtiatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarasto! fliggetlentl az adatokon végzett barmely mlvelet, vagy
a miveletek ©sszessége, igy kilonosen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznélasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Bsszehangolasa vagy 6sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvetel
készitése, valamint a személy azonositisara alkalmas fizikai jellemzok (pl. uji- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) régzitése.

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzése,
figgetlenll a milveletek végrehajtasahoz alkalmazott moédszertdl és eszkoztél, valamint az
alkalmazas helyétél, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely szerzédés alapjan — beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan kotott szerzédést is — adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.

Adattdrlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tdbbé nem
lehetséges.

Adatzarolas: az adat azonosito jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének vegleges vagy
meghatarozott idére torténd korlatozasa céljabol.

Altalanos kdzzétételi lista: a kozfeladatot ellatdé szervek altal kotelezben kdzzéteendd
kozérdek(i adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a biintetéeljaras soran vagy azt megeldézéen a blncselekménnyel
vagy a bintetSeljarassal Osszefliggesben, a bitntetdeljaras lefolytatasara, illetdleg a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetésvégrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a buntetett elééletre
vonatkozd személyes adat.



Hozzajarulas: az érintett akaratanak énkéntes és hatarozott kKinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo
személyes adatok — teljes korii vagy egyes miiveletekre Kiterjedd — kezeléséhex.

Kozérdekil adat: az allami vagy helyi énkormanyzati feladatot, valamint jogszabdélyban
meghatarozott egyéb koézfeladatot eligtoé szerv vagy személy kezelésében lévd és
tevekenységére vonatkozo vagy kézfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esé, barmilyen maédon vagy formaban rogzitett informacio
vagy ismeret, fluggetlenlll kezelésének modjatol, 6nallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiilonGsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredmenyességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mlkodést szabalyozd
jogszabalyokra, valamint a gazdalkoddasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo6 adat,

Kézérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdek( adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,

amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény
kézérdekbdl elrendeli.

Kozzétételi egység: Gsszefliggd targyt adatok — IHM rendelet altal meghatarozoft -
egylttese, amely megjelenithett kiilénbdz6 formatumd dokumentumban, vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekl és kdzérdekbd! nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis

formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, dijmentesen
torteénd hozzaférhetdvé tétele,

Killonds kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kdzfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozdan meghatarozott, kételezéen kozzéteendsd kézérdek(i adatok kére.

Kilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partailasra, a
vallasos vagy mas vilagnézeti meggydzddésre, az erdekképviseleti szervezeti tagsagra, a
szexualis életre vonatkozd személyes adat,

b} az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozod személyes adat, valamint a
blnlgyi személyes adat.

Leird adatok: a kozzétételi egységek nvilvantartasi adatal, amelyek az egységes
kézadatkerest rendszer miikédéséhez szlikségesek.

Minositett adat:

a) nemzeti mindsitett adat. a mindsitéssel védhetd kozérdekek kérébe tartozé, a mindsitési
jelolést az e tdrvényben, valamint az e torvény felhatalmazasa alapjan kiadott
jogszabalyokban meghatarozott formai kévetelményeknek megfeleléen tartalmazé olyan
adat, amelyrél a megjelenési formajaté! fliggetleniil, a mindsité a mindsitési eljaras soran
megallapitotta, hogy az érvényességi idén belili nyilvanossagra hozatala, jogosulatian
megszerzése, modositdsa vagy felhaszndlasa, illetékielen személy részére
hozzaférhetévé, valamint az arra jogosult részére hozzaférhetetlenné tétele a minésitéssel
védhett kézérdekek koziil barmelyiket kozvetleniil sérti vagy veszélyezteti (a tovabbiakban
egyltt: karositja), és tartalmara tekintettel annak nyilvanossagat és megismerhetbségét a
minésités keretében korlatozza:




by kiilféldi min8sitett adat. az Europal Unié valamennyi intézménye és szerve, tovabba az
Eurdpai Unio képviseletében eljard tagallam, a kilfoldi részes fél vagy nemzetkézi
szervezet altal készitett és torvényben kihirdetett nemzetkdzi szerzédés vagy
megallapodas alapjan atadott olyan adat, amelyhez torténd hozzaférest az Eurdpai Unid
intézményei és szervei, az Eurdpai Unio képviseletében eljard tagallam, mas allam vagy
kuifsidi részes fél, illetve nemzetkdzi szervezet mindsités keretében korlatozza,

Nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szaméara hozzaférhetéve teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, mikddésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozé kézérdeki, valamint kozérdekbdl nyilvanos, kételezben
kdzzéteendd adatokat tartalmazd honlap.

Személyes adat: az érinteitel kapcsolatba hozhatdé adat — kiidndsen az érintett neve,
azonosité jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentélis, gazdasagi, kulturalis vagy
szocialis azonossagara jellemzé ismeret —, valamint az adatbéi levonhato, az érintettre
vonatkozo kovetkeztetés.

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok t6rlését kéri.



. A KOZERDEKU ADATOK NYILVANOSSAGA

1. Altalanos tajékoztatas

2.

1.1

. Az Intézmény — mint kdzfeladatot elldio szerv — a feladatkdrébe tartozod ligyekben
koteles elésegiteni a kdzvélemény pontos és hiteles tajékoztatasat. Ennek érdekében
elektronikusan kdzzéteszi, tovabba erre iranyuld igény esetén hozzaférhetéve teszi a
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb, — igy kilondsen a feladatkdrére,
szervezeti felépitésére, ligyfélfogaddsi rendjére, a birtokaban 1&év6 adatfajtakra és a
mitkddésérdl sz6l6 jogszabalyokra vonatkozd — informaciokat.

. Altalanos tajékoztatasi joggal az Intézményvezetd rendelkezik.

1.3. Az Intézményt érinté tudomanyos kutatémunkahoz, szakdolgozatok, tanulmanyok

1.5.

1.6.

elkészitéséhez az adatgyUjtést, az iratokba vald betekintést és kodzzétételt az
Intézményvezetd egyedi kérelem alapjan engedélyezheti.

. Az Intézmeénynek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 16v6 kdzérdek(l adatot
barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgélati titok, mindsitett adat, vagy a
kozérdek( adatok nyilvanossagahoz valé jogot térvény korlatozza. A kdzérdeki
adatok megismerésével és nyilvanossagaval Osszefliggésben az Uzleti titok
megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az iranyaddk. A kozérdeki
adatok nem ismerheték meg, illetve nyilvanossaguk korlatozhaté az Info. térvény 27.
§-anak rendelkezései szerint.

Kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskodrében eljard
szemely neve, feladatkore, munkakore, vezetdi megbizasa, a kézfeladat eliatasaval
Osszefliggd egyeéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek

- megismerhetdséget torvény elbirja. A kézérdekbél nyilvanos adatok megismerésére a

kozérdek(l adatok megismerésére vonatkozd rendelkezéseket kell alkalmazni.
A kbzérdek(l adat és a kézérdekbd| nyilvanos adat (a tovabbiakban egytitt; kézérdeki
adat) megismerésére az igényt a Ferenczy Ida Ovoda 6000 Kecskemét Matis Kaliman
u. 8, Corvina Ovoda 6000 Kecskemét, Csokor u. 9., Kalman Lajos Ovoda 6000
Kecskemét Egyetériés u. 17. kell benyGjtani.. Az igény benyujtasaval egyidejlileg
kezdetét veszi az eljaras. '

Az igény benyujtasa

A kozérdek(, a kdzérdekbd! nyilvanos adat megismerésére iranyulod igényt nyljthat be barmely
természetes személy, jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet
flggetlenill attol, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalas vagy mas személy,
lletve szervezet részére torténd tovabbitas céljabal igényii.

Az igény benyuijthato:

szoban,
irasban vagy
elektronikus tton.

Az igény benytjtasanak helye és madja

3.1. Szobeli igények benyujtasa

a) személyesen: Ferenczy lda Ovoda 6000 Kecskemét, Matis Kalman u. 8
Corvina Ovoda 6000 Kecskemét, Csokor u. 9.




Kalman Lajos Ovoda 6000, Egyetértés u.17,
Kecskeméti Planetarium 6000 Kecskemét, Lanchid u. 18/A
b.) telefonon a kévetkezd telefonszamon: Ferenczy lda Ovoda: +3676/320-617
Corvina Ovoda: +3676/414-258
Kalman Lajos Ovoda:+3676/493-108
Kecskeméti Planetarium:+3676/505-075
3.2. [rasbell igények benyuijtasa
a) személyesen: Ferenczy Ida Ovoda 6000 Kecskemét Matis Kalman u 8.
titkarsagon benytijtva,
Corvina Ovoda 6000 Kecskemét, Csokor u. 9. titkarsagon benyujtva
Kalman Lajos Ovoda: 6000 Kecskemét, Egyetértés u.17. titkarsagon benyljtva
Kecskeméti Planetarium 6000 Kecskemét, Lanchid u. 18/A
b.) postai Gton: Ferenczy Ida Ovoda 6000 Kecskemét, Matis Kalman u. 8.
Intézménynek cimzett levélben, Corvina Ovoda 6000 Kecskemét, Csokor u. 9.,
Kalman Lajos Ovoda 6000 Kecskemét, Egyetértes u. 17, Kecskeméti
Planetarium 6000 Kecskemét, Lanchid u. 18/A
c) elektronikus Gton: Ferenczy lda Ovoda: intvez.ferenczyida@gmail.com
Corvina Ovoda: corvinaovivez@gmail.com
Kalman Lajos Ovoda: vezeto@kalmanlajos.hu
Kecskeméti Planetarium info@plani.hu e-mail cimre kiidéit levélben,
d) faxon: Ferenczy lda Ovoda +3676/320-617
Corvina Ovoda: +3676/414-258
Kalméan Lajos Ovoda: :+3676/493-108
Kecskeméti Planetarium: +3676/505-075 faxszamon torténhet.

Az igényld kozérdek(i adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo6 irasbeli
igényét benydijthatja

- az altala irt igénylési forméban, vagy

- az e célra rendszeresitett igénybejetentd lapon (1. szamua meliékiet).

Az irasban benylijtott — jelen Szabalyzat 1. szam(i melléklete szerinti igenyben az alabbi
adatokat kelt megjelolni:
- az igénylé neve és levelezési cime;
- napkozbeni elérhetésége (telefonszam vagy e-mail cim);
- az igényelt adatok pontos meghatarozasa,
- nyilatkozat arrél, hogy az adatokat személyes bemutatas soran kivanja
megismerni, vagy masolatok készitését igenyli;
- masalatok igénylése esetében az atvétel modja (személyesen, postai
Uton, telefaxon vagy elektronikus levélben).

4. A benylujtott igények teljesitése

4.1. A kozérdek(i adat, kézérdekbd! nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitéseért feleids személy: Intezmeényvezetd.
A kozérdekl adat, kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igenyek
teliesitésével kapcsolatos feladatokat a megkereséssel érintett szervezeti egysegek
vezetdi latjak el, a megkeresések teljesitésének el6készitésrol gondoskodnak.
Az igénylések megvalaszolasa olyan moédon tértenik, hogy az frasban érkezett
megkeresés beérkezését kdvetd munkanapon az intézmeényvezetdje az igénylést az



5. pontban foglaltak szerint megvizsgélja, és dont a teljesithetéségrél. Ezt kovetden a -

megkeresett szervezeti egység vezetje az igényléshez sziikséges adatszolgaltatast
elkésziti és tovabbitja az intézményvezetéjének. Amennyiben az intézményvezets
jovahagyja az adatszolgéltatas tartalmat, azt az Intézményvezetd alairja, és a
Titkarsag postazza tértivevényes levélben.

Amennyiben az igényiés nem teljesithets, az Intézményvezett intézkedik az eljaras
megszintetésérsl,

42. A nem nyilvadnos adatra vonatkoz6 igényeket elbiralas  céliabdl  az
Intézményvezetéhdz kell tovabbitani.
4.3, A szdban elbterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
~ az igenyld szoban kéri a valaszt,
- illetve az szamara kielégits, és az igényelt adat az Intézmény honlapjan vagy méas
modon mar nyilvanossagra ker(ilt,

- az igenyelt adat a munkatarsak nevére, beosztasara, hivatali elérhetdségére
vonatkozik,

- az igény a koltségvetési szerv eljarasara, hataskorére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkoz6 altalanos tajékoztatassal teljesithets.

4.4. A szoban eléterjesztett kozérdek(i adatigénylés iranti kérelemrél a 2. szama melléklet
szerinti adattartamt feljegyzést kell késziteni,

4.5. Amennyiben a szdban elbterjesztett igény sz6ban nem valaszolhaté meg, az igénylét
tajékoztatni kell arrol, hogy igényének teljesitésére irasban kerdl sor.

4.6. A telefonon érkezé, a kdzérdek( adat, kozérdekbd! nyilvanos adat kézlésére iranyulo
igényekkel kapcsolatos hivasok esetén az igényist tajékoztatni kell, hogy a
megkeresesrol fellegyzés késziil, az megkeresés teljesitésére irasban keril sor,
amelyet az Intézmény postan kild meg, vagy az igényld személyesen atveheti a
Titkarsagon. '

4.7. A telefonon érkez8 megkeresést a titkarsagon telefont kezeld is teljesitheti, ha a
kérelem a nyitvatartasi idokre, telephely elérhetéségekre, az intézmeény
munkatarsainak nevére, hivatali elérhetéségére, tigyfélfogadasi idére vonatkozik.

4.8. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igénylo altal
kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban
mar elektronikus formaban nyilvanossagra hozta az Intézmény, az igény teljesithetd
az adatot tartalmazd nyilvanos forras megjeldlésével is.

A kozérdekli adat, kézérdekbd! nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem
tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényld az igényét anyanyeivén vagy az altal
értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazo dokumentumokrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjato!]
flggetlenill az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szervezeti egységnek
a feladata, ahol az adatokat tartalmazoé dokumentumot taroljak.

A kozérdek( adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara az Intézményvezeté jogosult.

Az Intézmény a kérelmeket az adatokba vald betekintés lehetéve tételével is teljesitheti.
Betekintésre — a vonatkozo adatvédelmi szabdlyok betartasa mellett — a Titkarsagon, az adat
igenylével elére egyeztetett iddpontban kertilhet sor.



Amennyiben az igénylé az adatszolgaltatas modjat nem jeldlte meg, az igényt az Intézmeny
az altala valasztott médon és technikai eszkdzokke! teljesiti.

Az igényld a megkeresését az eljaras teljes idétartama alatt barmikor visszavonhatja, az
Intézmény azonban jogosult a mar keletkezett koltségeinek megtériteset kemi.

Az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelhetok, amennyiben az igeny
teljesitéséhez és a masolatkészitésért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez szikseges.

5.

5.1
52

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

Az igény vizsgalata

. Az igény vizsgalata a kbzzétételért felelds jogi eléadd feladata,

. A kbzzétételért felelds jogi elbadd koteles ellendrizni, hogy az igénylé a kérelmét a
teljesithetdség szempontjabdl megfeleléen terjesziette-e elé. Az ellentrzés soran azt
is vizsgalni kell, hogy

- a megismerni kivant adatok kore pontosan meghatarozhaté-e,

- az adatok ténylegesen az Intézmény kezelésében vannak-e,

- az igényld igényel-e masolatot az adatot tartaimaz6 dokumentumrol.

Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teliesitéséhez, illetve a dontéshez
szlikséges adatokat — ideérive azt az esetet is, ha az igényld a megismerni kivant
adatot nem tudja pontosan megjeldini — a kozzétételért felelés (szoban, irasban,
telefonon, telefaxon, vagy elekironikus Gton) haladéktalanul felveszi a kapcsolatot az
igénylével — és a téle elvarhatd modon és mértékben — segitséget nydjt a formailag
megfeleld igény benyljtasahoz, illetve a megismerni kivant adatok krének pontos
meghatarozasahoz.

Ha az igény benylijtasakor, vagy az eljaras késébbi szakaszaban megallapitasra
kerill, hogy az igényben szerepld adat, vagy annak egy része nem az Intézmeény
kezelésében van, az igény vagy annak egy részének az illetékes kozfeladatot ellato
szervhez vald haladéktalan attételérél — az adatigényld egyideji tajékoztatasa meliett
— a kbzzétételért felelés gondoskodik.

Amennyiben az adat szolgaltatasaért felelés szerv nem azonosithato be, az igenyl6t
az igény teljesithetetlenségérdl kell értesiteni.

Amennyiben a kozzétételért felelés azt allapitja meg, hogy az igényld éltal igenyelt
adatok nem hozhatdk nyilvanossagra, Ugy e dontésrdl, és annak okairdl, tovabbé a
jogorvoslati lehetdségrd! az igényl6t irasban postai tton, illetve, ha az igényld
elektronikus levelezési cimét kozolte, e-mailen is értesiti.

Ha a kézérdek(i adatot tartaimazo6 dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetienné keli
tenni.

Az elektronikus formaban rendelkezésre all6 kozérdek(l adatokrol az Intézmeny
téritésmentesen biztositja irasvédett masolat készitését, amennyiben a tovabbitast az
igényld elektronikus Gton keéri.

Ha az igényld igényében az adatokat tartalmazd, jelentds terjedelem(i — 50 oldalt
meghaladd — dokumentumrél kér masolatot, a kbzzétételért feleldés haladéktalanul
tajékoztatia az Intézmény Gazdalkodasi csoportjdt, amely az Intézmény
onkoltségszamitasanak rendjére vonatkoz6 belsd szabalyzataban foglaltak szerint 2
munkanapon bellll elézetes dijkalkulaciot készit a masolat elkészitésének dijardl.



5.9. A kbzzetételért felelds jogi a Gazdalkodasi csoport altal sszedllitott kdltségkalkulacio
ismeretében haladéktalanul, a 6.2. pont esetén 8 napon bel(l tajékoztatja az igénylét
a kérelem teljesithetéségének feltételeir6l és a varhatd koltségekrdl, mellyel
egyidejlleg megkildi a kéltség befizetésére szolgalo készpénzatutalasi megbizast.

5.10. A tajékoztatds megadasat kovetd masolatkészitési igény esetén az
adatszolgéltatas kizarélag a megallapitott koltségtéritést az igénylé altal torténs
befizetését kovetben teljesithetd.

5.11. Ha az igény teljesitéséhez — az Intézmény kezelésében levd adatok
alapulvételével — 0 adat elballitasa szilkséges (pl. az igényld altal meghatarozott
tipust dokumentumok bizonyos adatainak kigyljtése, statisztikak, elemzések
elkészitése), az intézményvezetdje aital kijelslt (igyintézé — az érintett szakteriletek
szUksegszerinti bevonédsaval — megvizsgalia az igény teljesithet6ségét. A teljesitéssel
kapcsolatban felmertild koltségek kalkulacidjara és a tajékoztatasra az 5.8. és 5.9.
pontokban foglaltak az iranyaddk. Amennyiben az igénylé a kozolt feltételeket
elfogadja, a tovabbi eljarasra (ideértve az adatok kiszolgéltatdsanak hataridejét,
modjat, az ellenszolgaltatas mértékét) a Szabalyzatban foglaltak az iranyadék.

6. Eljarasi hataridék

6.1. A kdzérdek( adat megismerésére iranyuld igény teljesitésének az igény beérkezését
kbvetben a legrévidebb idd alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell eleget tenni.
Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kézérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.

6.2. Ha az adatigénylés nagy terjedelemi, illetve nagyszamt adatra vonatkozik, e hataridé
egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato. Err6t az igénylst az igény beérkezését
kovetd 8 napon bellll irasban tajékoztatni kell.

6.3. Ha az adatot tartalmazd dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé
masolatot igényelt, jelentds terjedelmiik, a masolati igényt a koltségtéritésnek az
igényl6 altali megfizetését koévetd 15 napon belill kell teljesiteni. E bekezdés
rendelkezésével Osszefliggéshen az ligyfelet az igény beérkezését kdvetd 8 napon
belll tajékoztatni kell:

-arrol, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentés
terjedelem,

- az adatszolgaltatasi koliségterités mériekeérsi,

- az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl,

Az igény teliesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényiét e térvény
alapjan megilletd jogorvoslati lehettségekré! valo tajékoztatassal egyiitt, 8 napon beliil irasban
vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kdzolte — elektronikus Jevélben értesiteni
kell az igényitt. Az értesitésben tajékoztatni kell az igénylét arrdl, hogy — az igényének nem
teljesitése miatt — birdsaghoz forduihat.

7. Az adatok atadasa

7.1. Az adatigénylésnek kozértheté formaban és az igénylé altal kivant technikai
eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot mar korabban




nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithet6 az adatot tartalmazo nyilvanos forras
megjeldlésével is.

7.2. Az igény teljesithettsége esetén az érintett szervezeti egység vezetlje a
nyilvanossagra hozhaté adatokat, illetve az ezekrél készitett masolatokat
papiralap(i vagy elektronikus adathordozéra régzitett (CD, DVD) bemutatasra,
illetve megktildésre elékésziti.

7.3. Ha az igényld az adatokat személyesen, kdzvetlendl kivanja megismerni, a
kozzétételért felelds iddpont egyeztetés céljabdl haladékialanul felveszi a
kapcsolatot az igénylidvel.

7.4. Amennyiben az igényls az elére egyeztetett helyen és idében egymast kbveto ket
alkalommal nem jelenik, illetve az elmulasztott idopontot kévetd 15 napon belli
nem kezdeményezi (jj idépont megallapitasat, igényét visszavontnak kell tekinteni.
Erre az igényld figyelmét az elsé mulasztas utan fel kell hivni.

7.5. A kozzététel koordinalasaért felelds a dokumentumok bemutatasarol, illetve — az
onkoltség szamitasanak rendjére vonatkozd belsd szabdlyzatban foglaltak
figyelembevételével, a Gazdalkodasi csoport dijkalkulacidja alapjan - az
esetlegesen felmerilt koltségekrdl irasbeli tajékoztatast ad az igénylének.

7.6. A megbeszélt idépontban személyesen megjelend igényldnek a kozzétéiel
koordinalasaért felelds atadja a dokumentumokat, valamint felkéri, hogy az tigyirat
eldaddi ivén alairasaval ismerje el, hogy az igényelt adatokat tartalmazo
dokumentumok bemutatdsra kerliltek. A nyilatkozat elmaradasa esetén a
dokumentumok tanulmanyozasat az igénylé nem kezdheti meg.

7.7. Az adatok tanulmanyozaséara — az erre a célra kijelolt helyiségben — megfeleld idét
kell biztositani. A bemutatolt dokumentumok tanulmanyozédsa soran az azzal
megbizott Ggyintézd kételes végig jelen lenni, az adatok biztonsagara, illetve
valtozatlansagara felGgyelni.

7.8. Az igényld jogosult a bemutatasra keriilt iratokrél jegyzeteket késziteni, tovabba
masolatok készitésére iranyulo igényét, illetve a masolatok atvételének valasziott
modjat (személyesen, postai Gton, telefaxon, elektronikus levélben) a jelen levd
{igyintéz6nek jelezni. Az igénylé masolatok készitésére iranyuld nyilatkozatat az
gyirat el6adoi ivén szitkséges rogziteni, és alairatni.

7.9. Amennyiben az igényld az iratok bemutatdsakor jelentds terjedelemi
dokumentum készitésére iranyuld igényét jelzi, ugy a tovabbiakban a Szabalyzat
5.8.; 5.9. és 5.10. pontjai szerint kell eljarni.

7.10. Amennyiben akar az igényben, akar az eljdras soran az igénylé masolatok
készitését igényelte, az elkészitett masolatokat (az igenylé valasztasanak
megfelelden):

- a személyes megjelenés elére megallapitott idépontjaban at kell adni,

- postai Gton, utanvétellel kell megkildeni,

- telefax utjan kell megkildeni,

- papiralapt vagy elektronikusan rendelkezésre allé adatokrol készitett irasvédett
masolatot elektronikus levélben kell megkildeni.

7.11.A masolatok atadasanak elismerésével kapcsolatos eljardsi szabalyokra az
elbzdekben megallapitott rendelkezések az iranyadok.

7.12. Amennyiben az igénylé az elére egyeztetett helyen és idében egymast kovett ket
alkalommal nem jelenik, illetve az elmulasztott idépontot kévetd 15 napon belll
hem kezdeményezi (i idépont megallapitasat, Ggy az elkészitett masolatokat
részére postai Uton kell megkuldeni.



10.

7.13.Postai Gton 10rténd kézbesités esetén a masolatokat utanvétellel kell az

igénylonek megkilldeni, és a visszaérkezett igazold szelvényt az (igy irataihoz kell
csatolni.

Az eljaras lezarasat kovetd intézkedések

8.1.

8.2.

Az igényben megjeldlt adatok bemutatasat vagy az igény elutasitasat,
teljesithetetlenségét megallapitd, valamint az igényld igényének visszavonasa
miatt az eljarast megszintets intézkedés kiadasat kévetden az eljaras befejezddik.
Az Ugyirat az Intézmény iratkezelésre vonatkozé altalanos szabalyai szerint
irattarozasra kertiinek.

Kozeérdekt adat, illetdleg kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo
kerelem elintézését kovetden a kérelmet teljesité adat feleiés haladéktalanul
koteles bejelenteni a kdzzététel koordinalasaért felelds tigyintézének.

Kérelmek nyilvantartasa

9.1.

9.2.

9.3.
9.4.

A Kozérdek(l adat megismerése irant eléterjesztett kérelmek nyilvantartasa az
Intezmények, valamint azok szervezeti egységeik szintjén tartalmazza a
kozérdek( adat megismerése targyaban eléterjesztett kérelmek adatait.

A fenti nyilvantartdsok Szabalyzatban foglaltak szerinti folyamatos vezetése az
ovodatitkarok feladata.

A nyilvantartasok vezetése év kdzben elekironikus alapon torténik.

A targyévet kovetd év januar 15-ig a targyévi nyilvantartast nyomtatott és az
intézmeény szervezeti egységeinek vezetdi altal alairt formaban meg kell kitideni a
kbzzetételért felelts Uigyintézd részére részére.

Adatszolgaltatasi feladatok

10.1. Az Infotv. vonatkozé rendelkezései alapjan az Intézmény évente koteles

tajékoztatni a nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatdsagot (a
tovabbiakban: Hatésag)
-a kozérdek(l adatok megismerésére iranyulé elutasitott kérelmek
szamarol es az elutasitas indokarsl,
-a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuléd elutasitott
kérelmek szamardl és az elutasitas indokaral.
Az a targyévi Osszesitett adatokrél készillt jelentést a targyévet kdvetd év januar
31-ig kell megkuideni a hatdsag részére.

10.2. A tajékoztatd hataridbre torténé elkildése a kozzététel koordinalasaén felelss

ligyintézé feladata.




11. A kozérdek(i és kdzérdekbd! nyilvanos adatigénylés kdltségei

11.1. A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmerult kdliség
mértékéig terjedden — a kilon jogszabalyban, 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 50.§
(3) bekezdésében eldirt, a szamviteli politka részeként elkeszitett
onkoltségszamitas  rendjére  vonatkozd  szabélyzatban foglaltak  szerint
koltségtéritést dllapitunk meg, melynek dsszegérdl az igénylét az igény teljesitését
megelézéen tajékoztatni kell. A koltségtéritésse! kapcsolatos szamla kibocsatasa
a gazdalkodasi csopoit tigyintézdjének feladata.

11.2. Az adatigénylotdl egyértelmii nyilatkozatot kell kérni arrol, hogy a koitségek
ismeretében fenntartja, vagy modositja kérelmét. Amennyiben az adatigénylé a

kdltségek megtéritését nem vallalja, az adatigénylot tajékoztatni kell a betekintés
lehetdségerdl.

12. Adatvédelmi el6irasok

Az Intézmény altal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz, személyazonositd adatok
kbzléséhez nem lehet kotni. Az elekironikusan kdzzételt kozérdek(i adatokhoz torénd
hozzaférés biztositdsahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az

technikailag elengedhetetlen(ll sziikkséges; a személyes adatokat ezt kdvetden haladéktalanul
torsini kell.

lgénylés alapjan torténd adatszolgaitatas esetén az adatigényloé személyazonositd adatai csak
annyiban kezelheték, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetiendl sziikséges. Az igény teljesitését, illetdleg a
koltségek megfizetését kdvetden az igényld személyes adatait haladékialanul t6roini kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekil adatok megismerésére vonatkozo
igénybejelentd nyomtatvanyon (1. szamu melléklet) killon rész szolgal a szemelyes adatok
régzitésére. Az adatszolgaitatas teljesitését kdvetden ezt a — személyes adatokat tartalmazo
— részt le kell valasztani a nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak megsemmisitéserol.



H. A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELENEK RENDJE

A kozfeladatot ellalé szerv a feladatkorébe tartozo Ugyekben — igy kildndsen az allami és
onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és dnkormanyzati vagyon
kezeléseére, a kdzpénzek felhaszndlasara és az erre kotott szerzédésekre, a piaci szereplék,
a maganszervezetek és — személyek részére kildnleges vagy kizardlagos jogok biztositasara
vonatkozoan kteles elésegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

Az informacios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2001. évi CXIl.
torveny (Infotv.} alapjan kotelez8en kézzéteendd kdzérdek(l adatokat internetes honlapon,
digitalis forméban, barki szédmara, személyazonositds nélk(i, korlatozastél mentesen,
kinyomtathatd és részleteiben is adatveszigés és torzulds nélkiil kimasolhatd mddon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimasolas és a haldzati adatatvitel szempontjabdl is
dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett
adatok megismerése személyes adatok kézléséhez nem kéthetd.

Az Intézmény Infotv. 1. szdml melléklete szerinti altalanos kdzzétételi lista alapjan az

Intézmeény tevékenyscégéhez kapcsoldoddan meghatarozott kézérdekii adatokat sajat honlapjan
kézzéteszi,

Az egyes kozeérdek( adatok kozzétételének tartalomfelelési feladatai azt a csoportot,
szeivezetli egységet terhelik, amely azokat elallitotta — a nemleges, illetve nem eléallitott
adatokat is —, illetve amelynek miikodése soran azok keletkeztek.

A kozzétételi listakon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kdzzétételérért az
Intézményvezetd felelds.

Az Infotv. szerinti altalanos kdzzétételi lista intézményi szervezetre vonatkozdan kézzéteends
adatait, azok tartalomfelelds szervezeti egységeit, az adatkdziés gyakorisagat jelen
Szabalyzat 4. szam( melléklete tartalmazza. '

A Jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleld kozzététel teljesitésérdl az alabbi személyek és
szervezeti egységek a kdvetkezdk szerint gondoskodnak:

1. Tartalomfelel8s

Az Intezmény szervezeti egységeinek vezetdi a feladatkoriikbe tartozéd kézzéteendd adatok
kbzzétéielevel kapcsolatosan a jelen Szabalyzat szerinti feladatokat a szervezeti egységiikon
belll kijeldlt - munkakori leirasban is felhatalmazott — tartalomfelelésdk Gtjan 1atjak el. A

tartalomfeleldsoket, szervezeti egység szerinti bontasban a Szabalyzat 4. szami melléklete
tartalmazza.

A tartalomfelel6s gondoskodik:
- a kozzéteendd adatok elallitasarol, megszerkesztésérdl és a publikald felé hataridében
tortend megklldesrol,

- akozzéteendt adatok pontossagardl, szakszerliségerd! és aktualitasardl kézzététel elétt és
utan,




a pontatian, téves adatok helyesbitésérdl, illetéleg a frissitett adatok tovabbitasardl a
publikalo felé,

- az idészer{itlenné valt adatok — a publikald kozremiikddésével tortend — eltavolitasarol,

. a nem keletkezett adatok adathelyén a nemlegességjelzésérdl,
az egységes kozadatkeres6 rendszerhez és a kdzponti elektronikus jegyzékhez szikséges
nyilvantartasi adatok, valamint a kozzétételi egységekre vonatkozo lefré adatok publikald
részére torténd megkuldésérdl,

- a honlapon megjelend struktarak kialakitasarol.

Az Intézmény szervezeti egységeiné! keletkezett adatok kdzzétételét a publikalohoz tortend
megkiildés elétt az intézményvezetd, gazdasagi vezeté hagyjak jova papir alapon, vagy
elektronikus formaban.

A jovahagyast kovetden az intézményvezet és a gazdasagi vezetd az altaluk jovahagyott,
ktzzéteendd adatot elektronikus formaban megklldik kdzzétételre a publikélonak

2. Publikald

Az Intézményi honlap mikddtetése, a publikacios feladatok ellatasa az Informatikus feladata
(kils6é szolgditatd kozremikodésével). Az Intézményi honlapra feltSltendé adatok
kozzétételével kapcsolatos alabbi feladatokat az informatikus végzi:

A honlap miikddtetése, a publikacios feladatok ellatédsa soran a publikalé gondoskodik:

- a hozza megkilldott adatoknak a honlapon - atlathatd és mindenki szamara hozzaférhetd
modon — 1orténd kdzzétételrdl, elérhetéségrol,

- az intézményvezetd jelzése alapjan az adatok frissitesérdl, illetve eltavolitasardl,

- az adatkdzlés kovethetdségérdol, )

- az adatfeleids altal kezelt adatallomany biztonsagi mentésérdl,

- az adatkezel® elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek leird adatainak az

egységes kozadatkeres6 rendszer Uizemeltetdjéhez torténd tovabbitasrdl, és a tovabbitott
adatok rendszeres frissitéserdl.

A publikalo jogosult:

- formailag atszerkeszieni a k6zzéteendd adatot,

- aszamara megkulldstt, kozzétételre jovahagyott adatot a honlapon kézzétenn,

- a pontatlan, téves kbézzéteendd adatra felhivni a kdzzétételért felelds figyelmét,

- a frissitelt kozzéteendd adatot a honlapon kozzétenni,

- az iddszerlitlenné valt adatot eltavolitani,

- az egységes kozadatkeresé rendszerhez és a kdzponti elekironikus jegyzékhez sztikséges

nyilvantartasi adatokat, valamint a kozzétételi egységekre vonatkozé leird adatokat
tovabbitani.

3. A kozzétételi eljaras szabalyai

A nyomon kévethettség érdekében a kozzétételért koordinalasaén felelds a kozzéteendd
adatokat — a publikaloval egyeztetve — kizzétételre alkalmas Word (doc, docx), Excel (xls,



xisx), kép (jpeg) vagy PDF forméatumban, elektronikus Oton kodzvetlentl megkildi a
publikalonak.

Az adattovabbitast, valamint a honlapon t6rténd megjelenitést gy kell elvégezni, hogy a

kozzététe! idépontja és a kozlés idbtartama megfelelien az adat jellege szerintijogszabalyban
meghatarozott hataridoknek.

Az adatokat, melyek kozzétételére jogszabaly hataridét allapit meg, az adat keletkezését,
iletve megismerését kdveté 5 munkanapon belll kell megkildeni a publikalonak.

A publikald ellendrzi a kapott adatok kbzzétételre vald alkalmassagat az adatok formatuma,
kllalakja, megjelenése szerint. Alkalmatlansag esetén az adatok kézzétételét elutasitja és
haladéktalanul visszaklldi a kbzzétételért felelésnek az alkalmatlansagi ok megjeldlésével, aki
pedig szerkesztésre visszaklildi az adatot a tartalomfeleldsnek.

Alkalmassag esetén az adatokat kozzéteszi, majd publikdlas utan visszajelzést kiild a
kézzétételért felelésnek a kozzététel megtorténtérs.

Alkalmatlan az adat a kdzzétételre, amennyiben
- az adat formatuma nem alkalmas a mindenki altal térténéd megjelenitésre,
- az adat dsszefliggéstelen, 6nmagaval ellentmondo informacidkat tartaimaz,

- kilalakja és megjelenése nem biztositja a mindenki altali atlathaté és egy osszefliggd
rendszerben torténd megismerhetéseget.

A tartalomfelelés minden esetben (pl. Uj adat kbzlése vagy pontositas, javitas soran) ellendrzi
a kozzétetelre megklldott és a honlapon kbzzétett adatok egyez8ségét.
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IV. ZARO RENDELKEZESEK

. Ajelen szabalyzat 2020. januar 1. napjatol Iép hatalyba.
. Jelen szabalyzat az alabbi mellékieteket tartalmazza:

1. szamua melléklet: Igénybejelentt lap kozérdek(i adatok megismeréséhez

2. szami meliéklet: Feljegyzés szdban eldterjesztett kdzérdek( adatok igénylésérdi
3. szamU meliéklet: Altalanos kozzétételi lista

4. szamit melléklet: Tartalomfelelésdk, kizzéteendd adatok megnevezése

. Az intézményvezetd gondoskodnak arrdl, hogy a Szabdlyzatot az Intézmény minden

kozalkalmazottja, munkavallaldja és egyéb, munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allo
alkalmazottja megismerje és alkalmazza, tovabba arrdl, hogy a lli/1. pontban foglaltak
szerint szervezeti egységenként kijelolésre kerliljenek a tartalomfeleltsok.

A Szabalyzat aktualizalasa és éves fellilvizsgélata az Intézményvezet6 feladata.



V. MELLEKLETEK

1. szamu melléklet

ki, szam

IGENYBEJELENTO LAP
kdzérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kézérdek( adat meghatarozasa, leirasa:

........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................

........................................................................................................................

A kozérdek(i adat igénylésével kapcsolatos egyéb informacidk: ([Fba tett X jeliel kérjuk az
igényt jelezni.) '

A kozérdek(i adatokat

{3 személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
[] személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
] csak masolat formajaban igénylem és a masolat

PenDrive legyen (kérelimezé altal biztositott)
elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozd esetén)
L) személyesen kivanom atvenni
[} postai Gton kérem.
Eszrevételek, feliegyzések az adatkdzléssel kapcsolatban:

Ll papir alapt legyen

[l szamitogépes adathordozo legyen
L) floppy legyen

[l CD legyen

U

i

8) AdatKEres I0DOM A .o i e

b} AdatkOzZIes IdOpONta: oo

c) Adat eldkeszitd meghevezeése:

...........................................................................

d) Afelmerll KOHSEQ O8SZ800: . i s e

e) Elutasitas esetén az elutasitas oka:




...............................................................................................................

Ikt SZAM oo

A személyes adatokra vonatkozd rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatist kdvetSen ezt a részt meg kell semmisiteni!

Szemeélyes adatok:

N VT ittt e e e

L eVElEZEST CIMT e e e
Tl ON S ZaM . i e

o o =11 I o [ 2 MR



2. szamu meliéklet

Ikt. szam

..............................

FELJEGYZES SZOBAN ELOTERJESZTETT KOZERDEKU ADATIGENYLESROL

Az igényelt kdzérdek( adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdekl adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: ((-ba tett x jellel Kérjik az
igényt jelezni.)

A kozérdek( adatokat igénylé

(1 tajékoztatast széban megkapta

LI személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanja megismerni
[J személyesen, az adatok megtekintésével kivanja megismerni és masolatot is kér,
(J csak masolat forméajaban igényli és a masolat

papir alapt legyen

szamitogépes adathordozo legyen

floppy legyen

CD legyen

PenDrive legyen (kérelmez6 altal biztositott)

elektronikus levél legyen

O0oOoonood

A masolatot (papir és szamitogépes adathordozé esetén)
(] személyesen kivanja atvenni
LI postai Gton kéri.

Eszrevételek, feliegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:

a) Adatkérés idépontja:

......................................................................................

....................................................................................

...........................................................................

.............................................................................

.....................................................................
.............................................................................................................



IKE, SZAIM ottt viie e ieaenas

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kbvet8en ezt a részt meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:

N TP PP PPRPRPPRE Y
I oy e VAT el s U O PSPPSR PPPPPP
Telefonszam: ....ocovvvvieiivinn. PO

e Y W o 111 N T U PP PPPR PP PP



ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

. Szervezeti, személyzeti adatok

3. szamu melléklet

Adat

Frissités

Meqbrzés

A kbzfeladatot ellato szerv hivatalos neve, szekhelye, postai cime, telefon- és

telefaxszama,  elektronikus  levélcime, honlapja,  (igyiélszolgalatéanak
elérhetéségei

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az eldz6 allapot
térlendd

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése szervezeti

agysegek
megjeltiésével, az egyes szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az eltszd allapot
torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv vezeibinek és az egyes szervezeli egységek
vezetdinek neve, beosztédsa, elérhetdsége {telefon- és telefaxszama,
elekironikus levélcime)

A vallozasokat
kévetben azonnal

Az el6zé allapot
torlendd

A szervezeten beldll illetékes tgyfelkapcsolati vezetd neve, elérhetbsége
(telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime) és az ligyféifogadasi rend

A valtozasokat
Kovetben azonnal

Az eltzd aliapot
torlendd

Testlleti szerv esetén a testilet létszama, osszetétele, tagjainak neve,
beoszidsa, elérhetésége

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az elézd allapot
{orlend6

A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feligyelete vagy ellenérzése alalt 4llo,
vagy alarendeltségében milkodd mas kézfeladalot ellaté szervek megnevezése,
és |. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat
kdvetben azonnal

Az elézé allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kézfeladatot ellatd szerv tébbségi tulajdonaban 4ll6, iletve részvéteibvel
miikodé gazdélkodo szervezet neve, szekhelye, elérhetdsége (postai cime,
tefefon- és telefaxszama, elekironikus levélcime), toevékenységi kore,
képviseléjenek neve, a kizfeladatot ellato szerv részesedésének mértéke

A valtozasokat
kévetien azonnal

Az eltz6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kdzleladatot ellato szerv altal alapitott kdzalapitvanyok neve, székhelye,
elerhetésége (postai cime, telefon- és telefaxszama, elekironikus levélcime)
alaplté okirata, kezelt szervének tagjai

A véltozasokat
kévetden azonnal

Az eldz8 allapot |
&vig archivumban
lartasaval

A kbzfeladatot ellato szerv dital alapitott kéltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapito jogszabaly megjeldlése, illetve az azt alapitd
hatdrozat, a koltségvetési szerv alapité okirata, vezetéje, honlapjanak
eiérhetbsége, miikodési engedélye

A vallozasokat
kovetten azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

10.

A kbzieladatot ellatd szerv ltal alapitott lapok neve, a szerkesziéség és kiadé
neve &s cime, valamint a fészerkesztd neve

A valtozasokat
kévetben azonnhal

Az el6zd allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot elldtd szerv felettes, illetve feligyeleti szervének, hatésagi
ddntései tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek
hianyaban a kozfeladatot ellaté szerv felett torvenyessegi ellendrzést gyakorld

szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az eldzd allapot 1
évig archivumban
tartasaval




. Tevékenységre, mitkédésre vonatkozo adatok

Adat Frissités Megbrzés
A kdzfeladatot ellatd szerv feladatdt, hataskorét és alaptevékenyseéget '
meghatarozd, a szervre vonatkozo alapvetd  jogszabalyok, kozjogi . . Az eléz6 allapot 1
. . .y ; . o 1R A véltozasokat o .
1. |szervezetszabalyozo eszkozok, valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat |, . . évig archivumban
N ) - . . . . . . kovetden azonnal .
vagy Ugyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat halalyos és leljes tartasaval
szovege
Az c?rsza?gos illetéke,sségu szer\f?k, valamint "é!’ fovarosi és megr;y'et A valtozasokat Az eléz6 Allapot

2. ikormanyhivatal esetében a kozfeladatol ellatd  szerv feladatardl, | . . N .

] 1 o Ar g . X kovetden azonnal torlendd
tevékenységérdl szold tajékoztaté magyar és angol nyelven

3. |A helvi Gnkormanyzat nként vallalt fetadatai Negyedévente f—‘\vajtozasokat

kovetden azonnal
Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb hatdsagi tigyekben lgyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhdzdsa esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi leritele, az Ugyintézéshez szikséges dokumentumok, ckmanyok,
eligrast illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd
4 eljarasi szabalyok, az eljarast megindio iral benydjtasanak modja (helye, ideje), | A valtozasokat A valtozasokat
" ugyfélfogadas ideje, az tgyintézés hatarideje (elintézési, fellebbezési hatarido), | kovetden azonnal | kovetden azonnal
az (gyek intézését segité ttmutatok, az Gigymenetre vonatkozo tajékoziatas és
az Ugyintézéshez hasznalt letsithetd formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd
elektronikus programok elérése, idépontfoglalas, az tgytipusokhoz kapesolodd
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az tigyfelet megilletd jogokrol és az felet
terheld kotelezettségekrd!
A kozieladatot elldto szerv altal nydjtott vagy koliségvetéséhil finanszirozott x
. s . e R o Az el6206 allapot 1 -
kézszolgaitatasok megnevezése, tartalma, a kézszolgallatasok |- A valtozasokal .

5. | P . - it g g o g o X i évig archivumban

igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatdsért fizetendd dij mértéke, az abbdl | kovetden azonnal .
. tartasaval
adott kedvezmenyek .
A kdzfeladatot ellatd szerv dltal fenntartoti adatbazisok, illetve nyilvantartasok
leird adatai (név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az
érintettek kore, az adatok forrasa, kérdéives adatfelvétel esetén a kitdltend® . X Az eltzd allapot 1
e s . R . : s A valtozasokat R

6. |kérdoiv), az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendé nyilvantartasoknak aze | . . evig archivumban
. . b ) . s . kovetben azonnal P
torvény szerinti azonositd adalai; a kozfeladatot ellatd szerv allal - tartasaval
alaptevékenysége keretében - gy(ijtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
maédja, a masolatkészités koltségei
A kdzfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, a . }Jﬁ\z'elozo :eﬁlapot‘t

7. e s . 4 NP L et g ti2 s Negyedévente évig archivumban
hozzaférés madja, a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérilés mériéke tartasaval
A testiileti szerv dontései elékészitésének rendje, az allampolgari kdzremiikédés
(véleményezés) modja, eljarasi szabalyal, a lestilleti szerv Gléseinek helye, e Az el6zé allapot 1
. "y . . AR . r . A valtozasokal . .

8. |ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, (lésének jegyzOkonyvei, illetve | . . évig archivumban
.. g . o . . . kovetten azonnal "
dsszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem tartasaval
korlatozza

Torvény eltérd
A torvény alapjan  kozzéteendd jogszabalytervezetek és  kapcsolddd rfar}del‘kezese Az eltz6 allapot 1
- . el s o e iranyaban a L .
9. |dokumentumok; a helyi dnkormanyzat képviseldiestiiletének nyilvanos llésére benviitas évig archivumban
benyUijtolt eldterjesztések a benyljtas idépontjatol i sy e tartasaval
id&pontjat
kovetben azonnal
Legalabb 1 évig

10. A kozfeladatol elldté szerv altal kozzétett hirdetmények, kdzlemények Folyamatosan archiviimban

tartassal

1 A kozfeladatot ellalé szerv allal kiirt palyazatok szakmai leirasa, azok Az el626 allapot 1

eredményet és indokolasuk

Folyamatosan

évig archivumban

] tartasaval




A kozfeladalot ellalé szervnél végret! alaptevékenységgel kapcsolaios

A vizsgalatrdl
szold jelentés

Az elbz6 allapot 1

12 vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos aflapitasai megismeréset évig archivumban
9 ' Y meganapiasal kévetden tartasaval
haladéktalanul
A kézerdeki adatok megismerésére iranyuld igények intézésének rendje, az o
13, s . ) o o o . Az elézd allapot
iHetékes szervezeli egység neve, elérhetésége, s ahol kieldlésre kertll, az Negyedévente . .
. . . . PR f . torlendd
adatvédelmi felelds, vagy az informacios jegokkal foglalkozé személy neve
- - ‘s . . . Az eltzé allapot 1
14, A k.ozfgela_datot eifﬁt(') szerv tevégepx"s,ega'are' Vor}atkozr.‘), jogszabalyon alapuld Negyedévente | évig archivumban
statisztikal adatgy(jtés eredmeényei, idébeli valtozasuk .
{arlasaval
i " i " e I Az el6z0 allapot 1
15. A kozérdek( adat?kkal k;apcsoiatos kételezo statisztikai adatszolgaltatas adott Negyedévente | évig archivumban
szervre vonatkozod adatai .o
tartasaval
16. Azon kozerdek(li adatok hasznositdsara iranyuld szerzédések  listdja, . AZ. el6z6 ‘ailapoﬁ
N s . « i Negyedévente | évig archivumban
amelyekben a kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerz8d6 fél ‘e
tartasaval
17. A kézfeladatot ellatd szerv kezelésében lévd kozérdekl adatok felhasznalasara,] A valtozasokat {)\Z. el6z6 'allapot !
e .  ehho1x P L evig archivumban
hasznositasara vonatkozo altalanos szerzédési feltételek kovetden azonnal o
tartasaval
18, . he e e e tiar i A valtozasokat Az ez llapot
A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiildnos és egyedi kozzétételi lista kévetden azonnal torlends

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a kézadatok Ujra hasznositasardi
52016 t0rvény szerint Ujrahasznositas céljara elérheté kulturalis kozadatok fistaja

A véitozdsokat

19. [a rendelkezésre allé formatumok megjeldlésével, valamint a kdzfeladatot ellatd - AZ. ¢l6z6 allapot 1
. . . . - ot £ AE o ata g% . kovetd 15 évig archivumban
szerv kezeléseben levd, a kdzadatok djra hasznositasard! szolo torvény szerint - p o
. R . . e \ . e napon belid {artasaval
Ujra hasznosithald kidzadat tipusokrol vald tajékoziatas, a rendelkezésre dlias
me 'eldlésevel
198, sor szerinti kézadatok és kulturdlis kozadatok Gjra hasznositasara  |A valtozasokat Az eliszd allanot
20. Monatkozé altalanos szerz6dési feltételek elektronikusan szerkeszthetd kovett 15 orlends P
valtozata napon belil
A 19. sor szerinti kbzadatok és kulturalis kézadatok Gjrahasznositas céljdbdl  |A valtozasokat Az el6z6 allapot
21. torténd rendelkezésre bocsatasaért fizetends dijak altalanos jegyzéke, a | kovets 15 vz alap
e LA s ) . . toriendd
dijszamitas alapjat képez6 tényezdkkel egyiittesen napon beltil
A
29. . . A b ara s s s ain . | valtozasokat Az eltzd allapot
A kdzadatok Gjra hasznositasarol sz010 térvény szerinti jogorvoslali tajékoztatas kvets 15 Orlends
napon belil
A kbzfeladatot ellato szerv altal megk®di6tt, a kdzadatok tjra hasznositasarél A
23. [szolo torveény szerint kotott kizardlagos jogot biztositd megallapodasok szerzédé | valtlozdsokat Az el6z6 allapot
feleinek megjeldlése, a kizardlagossag iddtartamanak, tarégyanak, valamint a kovetd 16 torlendd
megallapodas egyéb lényeges elemeinek megjeldlése napon beliil
A kézfeladatot ellatd szerv altal kotdft, a kbzadalok djra hasznositasarol szold |A valtozasokat o p x
a ) e [ e e e : . o o Az eldz6 dllapot
24. |térvény szerint a kulturdlis kdzadatok digitalizaldsara kizérdlagos jogot biztositd ]  kovetd 15 Wrlends
megallapodasok szivege napon belil
A kdzadatok Ojra hasznositasardl szoké térvény szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezelszabalyozo eszkdz, kozszolgaltatasi szerzdés vagy mas kotelezd _
erével bird dokumentum (vagy az annak eférhetdségére mutatd hivatkozas), |A valtozasokat o
o e yAL . . A A Az el6z6 allapot
25, lamely az (jrahasznositas céljabdl rendelkezésre bocsathatd kozadat | kovetd 156 Brlendd
gylijtesével, elballitasaval, feldolgozasaval és ferjesziésével Osszeflggt | napon belill

koltsegek jelentds részének sajat bevételbbl vald fedezését frja elé a
kdzfeladatot ellato szerv részére




Iil. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A Kozfeladatol ellatd szerv éves koltségvetése, szamviteli torvény szerint
beszamoldja vagy éves koltségvetés beszamoloja

A valtozasokat
kévetten azonnal

A kozzétételt
kdvets 10 évig

szerinli  kdltségvelési tamogatasok kedvezményezeltjeinek nevére, a
tamogatas céljara, dsszegére, lovabba a tdmogatési program megvaldsitasi
helyére vonatkozd adatok, kivéve, ha a kozzététel eltt a koltségvetési
tamogatast visszavonjak vagy arr6l a kedvezményezett lemond

meghozatalat
kivetd hatvanadik

napig

A kiilon
A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak létszaméra és szemelyi jogszabalyban
juttatésaira vonatkozo dsszesitett adatok, llletve dsszesitve a vezeldk és vezetd meghatarozott
tisztségviselok illetménye, munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint] Negyedévente |ideig, de legalabb
kbllségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nydijtott juttatasok fajtaja és mertéke 1 évig
Hsszesive archivumban

tartasaval
A kozfeladalol ellato szerv altal nydjtott, az altamhaztartasrél sz6l6 torvény o
A dontes

A kbzzétételt
kovetd 5 évig

Az allamhaztartas pénzeszkézei felhaszndldsaval, az allamhaztartdshoz
tartozo vagyonnal torténd gazdalkodassal osszefliggs, otmillié forintot elérd
vagy azt meghaladd értékii arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonériékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni érték(i jog atadasara, valamint koncesszidba adasra vonatkozo
szerz8dések megnevezése (tipusa), targya, a szerz6dést kotd felek neve, a
szerzdés énéke, hatarozott iddre kidtott szerztdés esetében annak iddtartama,
alamint az emlitett adatok valtozasal, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
srdekkel kozvetlentll osszefliggd beszerzések adatai, és a mindsitett adatok
kivételével

A dontés
meghozatalat

A kdzzétételt

ibiralasardl, a megkotoit szerzédésekrdl)

kévetd hatvanadik kévetd & evig
A szerzadés értéke alatt a szerzodés targyaért kikotott — altalanos forgalmi add napig
nélkiil szamitott — ellenszolgattatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon
piaci vagy kényv szerinti értéke kozil a magasabb osszeget kell figyelembe
venni. Az idészakonként visszatéré — egy évnél hosszabb idbtartamra kotott —~
szerzédéseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott
Ssszegét kell alapul venni.
Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz8do féllel kotdtt azonos targyt
szerzédések ériékét egybe kell szamitani
A kilon
jogszabalyban
A koncessziordl szolo torvényben meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati meghatarozotit
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrél készitett emlékezteidk, palyazat Negyedévente lideig, de legalabb
eredménye) 1 évig
archivumban
tartasaval
. i . st g1 - A kllon
A kbzfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy kilonosen . .
.. . .. . A AR jogszabalyban
egyesiilet tamogataséra, foglalkoztatottai szakmal  es munkavallaloi .
. L . L. e e . o meghatarozott
ardekképviseleti szervei szamara, foglalkoztatotijai. ellatottjai oktatasl, kulturalis, . o
AN . " . o ] Negyedévente ideig, de
szocidlis és sporttevékenységet segité szervezet tamogatasara, alapitvanyok leaatabb 1 évi
sital ellatott feladatokkal Osszefliggd kifizetésre) forditolt, otmillia forintot 9 . g
Y g s archivumban
meghalado kifizetések L
tartasaval
Az Eurdpai Unid tamogatasaval megvalosuld fejlesztések leirdsa, az azokra . Legale'lbb 1 evig
v i Negyedévente archivumban
vonatkoz6 szerzédeések .
tartasaval
. P oy . - . s Legalabb 1 evig
Kézbeszerzési  informaciok  (éves terv, Osszegzés az ajanlatok . .
Negyedeévente archivumban

tartasaval




Tartalomfelel8s6k, kézzéteends adatok megnevezése

. Szervezeti személyzeti adatok

4. szamd melléklet

Adat

Tartalomfelelfs

Felelos vezetd

Erintett
igazgato

Frissités

Megbrzés

Adattartalom

A k&zfeladatot
ellatod szerv
hivatalos neve,
székhelye, postai
cime, lelefon- és
telefaxszama,

elekironikus

levélcime, honlapja,
Ugyfélszolgalatanak
elérhetdségei

intézményvezetd

intézmeényvezets

intézmenyvezett

A
valtozasokal
koveiten
azonnat

Az elbzt
allapot
torlendéd

Felidltve

A kozfeladatot
eltatd szerv
szervezel
felépitése
szervezeti
egységek
megjeldlésével, az
egyes  szervezeti
eqgységek feladatai

intézményvezeld

intézményvezetd

intézményvezetd

A
valtozasokat
kovetden
azonnal

Az eléz8
aftapot
tériends

Feltdltve

A kozfeladatot
eliatd szery
vezetbinek és az
egyes  szervezeli
egységek
vezelbinek
beosztasa,
elérhetbsége
(telefon- és
telefaxszama,
elektronikus
levélcime)

neve,

intézményvezett

intézrményvezetd

intézményvezets

A
valtozasokat
kovetden
azonnal

Az elézd
allapot
torlends

FeltGltve

A szervezeten belill
illetékes
dgyfélkapcsolati
vezell neve,
elérhetdsége
(telefon- és
telefaxszama,
elektronikus
levéicime) &s az
Ugyfélfogadasi rend

intézményvezets

intézményvezetd

intézményvezetd

A
valtozasokat
kévetten
azonnatl

Az el6z6
allapot
toérlends

Feltdltve

A kozfeladatol
ellato szerv felettes,
iHetve  fellgyeleti
szervének,
hatosagi  dontései
tekintetében a
fellebbezés
elbirdlasara

intézményvezetd

intézményvezetd

intézmeényvezetd

A
valtozasokat
kévetden
azonnal

Az el6z6
allapot 1
évig
archivurmban
tartasaval

Feltoltve




jogosult szervnek,
ennek hianyaban a
kiizfeladatot  ellatd
szerv felett
torvényességi
ellentrzést
gyakorld  szervnek
az 1. pontban
meghatarozoit
adatai




. Tevékenységgel, miikédéssel 6sszefliggd adatok

Adat

Tartalomfelelos

Felelds vezetd

Erintett
igazgato

Frissités

Megdrzés

Adattartalo

A kozfeladatot ellatd
szery feladatat,
hataskorét és
alaptevékenységét
meghatarozo, a
szervre  vonatkozd
alapvetd
jogszabalyok,
kézjogi
szervezelszabalyozo
eszkdzdk, valamint a
szervezet és
mitkddesi szabalyzat
vagy Ugyrend, az
adatvédelmi és
adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos
és teljes szivege

intézményvezetd

intézményvezeld

intézmenyvezetd

A
valtozasokat
kovetden
azonnal

Az elézé
altapot 1
évig
archivumban
fartasaval

Feltdltve

A kozfeladatot elldtd
szerv  aHlal nydjlott
vagy
koltségvetésébdl
finanszirozott
kézszolgaltatasok
megnevezése,
tartalma, a
kdzszolgaltatasok
igénybevételének
rendje, a
kézszolgaltatasért
fizetendd dij
mértéke, az abbdl
adott kedvezmeények

intézményvezett

intézményvezetd

intézményvezetd

A
valtozasokat
kévetden
azonnal

Az eldzd
allapot 1
évig
archivumban
lartdsaval

Feltoltve

A kozfeladatot eliatd
szery altal fenntartoit
adatbazisok, ilietve
nyitvantartdsok leird
adatai (név,
formatum, az
adatkezelés  célja,
jogalapja,
id6tartama, az
érintettek  kore, az
adatok forrasa,
kérdaives
adatielvétel esetén a
kitdltend®  kérdsiv),
az adatvédelmi
nyilvantartasba
bejelentendt
nyilvantartasoknak
az e torveny szerinii
azonositd adatai; a
kozieladatot  ellatd
SZerv altal -

intézményvezetd

intezményvezetd

intézmeényvezetd

A
valtozasokat
kovetten
azonnal

Az eltz6
allapot 1
évig
archivumban
tartasaval

Feltoltve




alaptevékenysége
keretében — gyl(ijtoit
és feldolgozott
adatok  fajtai, a
hozzaférés madja, a
masolatkészités

|
i

koltségel

A kozfeladatot ellatd | belsé ellentrzési | intézményvezetd | itézményvezetd | A vizsgalatrdl Az eldzd Felttlive
szervnél végzett vezetd 52016 jelentés allapot 1
ataptevékenységgel megismerését évig

kapcsolatos kdvetben archivumban

vizsgalatok, haladéktalanul tartasaval

ellentrzések

nyilvanos

megallapitasai

A kozérdek( adatok | intézményvezett | intézményvezetd | intézményvezetd | Negyedévenie Az eldzé Feltélive
megismerésére allapot ‘
franyuld igények torlendd

intézésének rendje,

az iltetékes

szervezeli  egység

neve, elérhetdsege,

s ahol kijeldlésre

kerdl, az

adatvédelmi felelis,

vagy az informacios

jogokkal foglalkozo

szemely neve

A kézérdek(i | intézmeényvezetd | intézményvezetd gazdasagi Negyedévente Az elbz6 Feltoltve
adatokkal vezelt allapot 1 '
kapcsolatos kotelezd évig

statisztikal archivumban
adatszolgaltatas tartasaval

adott szervre

vonatkozé adatai

A kbzfeladatot ellatd | intézmeényvezetd | intézményvezeld gazdasagi A Az eltzd Nincs
szervre  vonatkozo vezetd vallozasokat allapot ilyenfnem
kiilonds és egyedi kivetden torlendd tartalmaz
kozzétételi lista azonnal adatot




i. Gazdalkodasi adatok

Adat

Tartalomfeleids

Felelés
vezetd

Erintett
igazgatd

Frissites

Megdrzés

Adattartalom

A kozfeladatot ellatd
szerv éves
kdltségvetése,
szamviteli
szerint
vagy
kiltségvetés
beszamoldja

torvény
beszamoldja
éves

konyveld

gazdasagi
vezeld

gazdasagi
vezetd

A
valtozasokat
kovetden
azonnal

A kbzzétételt
kovetd 10
évig

Feltolive

A kozfeladatot ellato
szervndl
foglalkoztatotiak
létszamara és
személyi jullatasaira
vonatkozd Gsszesitett
adatok, illetve
dsszesitve a vezetdk
és vezeld
tisztségviseltk
flletménye,
munkabére, es
rendszeres juttatasai,
valamint
koltségtéritése, az
egyeb
alkalmazottaknak
nygjtott juttatasok
fajtdja  és mertéke
Osszesiive

munkaiigyi
(gyintézo,
bérelemzé

gazdasagi
vezetd

gazdasagi
vezetd

Negyedévente

A kiton
jogszabalyban
meghatarozott

ideig, de

legalabb 1
évig
archivumban
tartasaval

Feltéltve

Az allamhaziartas
pénzeszkizei
felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz
tartozo vagyennal
torténs
gazdatkodassal
Osszeftiggs, otmillio
forintot elérd vagy azt
meghalado eriékl
arubeszerzésre,
épitési  beruhdzasra,
szolgaltatas
megrendelésre,
vagyonériékesitésre,
vagyonhasznositasra,
vagyoen vagy vagyoni
ériékil jog atadasara,
valamint
koncesszidba adasra
vonatkozdé
szerzbdések
megnevezése
{tipusa), targya, a
szerzddest kotd felek
neve, a szerztdés
értéke, hatarozott

kényveld

gazdasagi
vezeld

gazdasagi
vezetd

A dontés
meghozatalat
kovets
hatvanadik

napig

A kbzzétételt
kévetd 5 évig

Nemleges




id&re kotott szerzddeés
esetében annak
id6tartama, valamint
az emlilelt adatok
vallozasai, a
nemzetbiztonsagi,
itletve honvédelmi
erdekkel kodzvetienill
bsszeflggd
beszerzések adatal,
és a mindsitett adatok
kivételevel

-A szerzddés ériéke

~ kozdl

alatt . a szerzddés
targyaert  kikstotr ~
altalanos forgalmi adé
nélkll  szamitott -
ellenszolgaltatast kell
érieni, ingyenes
{tgylet eselén  a
vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke
a magasabb
osszeget kell
figyelembe venni. Az
idészakonkent

visszatért — egy évnél
hosszabb id6tartamra
kGtott -

" szerztidéseknél | az

ertek kiszamitasakor
az ellenszolgaltatas
egy évre szamltott
Osszegét kell alapul
venni.

" Az egy kéliségvetési

évben ugyanazon
szerzddé féllel kotott
azonos targyQ
szerzodések  érigkét
egybe kell szamitani

Az Eurépai  Unié kényveld gazdasagi | gazdasagi | Negyedévente | Legalabb 1 Nemleges
tAmogatasaval vezeld vezetd évig
megvaldsulé archivumban

- fejlesztések  leirasa, tartasaval
az azokra vonatkozd
szerzddések

" Kézbeszerzési kGzbeszerzési | gazdasagi | gazdasagi | Negyedévenle Legalabb 1 Nemleges/Nemleges
informaciok {éves koordinator vezetd vezet6 évig terv feltSltve
terv, Osszegzés az archivumban

- ajanlatok ' tartasaval
elbiralasard), a
megkdtott

. szerzGdesekrdly




