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Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat alkalmazasa

Az intézmény megnevezeése: Ferenczy Ida Ovoda

Az intézmény székhelye: 6000 Kecskemét, Matis Kalman u.8.

A szabalyzat tartalmaért felelds személy: = Kurillané Pancél Csilla

A szabalyzat hatélyba lépééének datuma:  2024. januar 1.

Ez a szabalyzat a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmére és a személyes adatok szabad aramlasara vonatkozo szabélyokat allapit meg. A
szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a konkrét adatkezelési tevékenységek soran, vala-
mint az adatkezelést szabalyozo utasitasok ¢€s tajékoztatasok kiadasakor.

Adatvédelmi tisztviselé alkalmazasi (kijelolési) kotelezettség kiterjed minden koézhatalmi
szervre vagy egyéb, kozfeladatot ellato szervre (fiiggetleniil attol, hogy milyen adatokat dol-
goz fel), valamint egyéb olyan intézményekre, amelyek f6 tevékenysége az egyének sziszte-
matikus, nagymértékii megfigyelése, vagy amelyek a személyes adatok kiilonleges kategoriait
nagy szamban kezelik.

Az intézmény adatvédelmi tisztvisel6t x alkalmaz o nem alkalmaz

Adatvédelmi tisztviseld alkalmazasa esetén:

Neve: Pernyész Krisztina
Beosztasa: gazdasagi vezetd helyettes
Elérhetosége: +3676/508-962

A szabalyzat hatalya
E szabalyzat visszavonasig érvényes, hatalya kiterjed az intézmény tisztségvisel®ire, alkalma-

zottaira és az intézmény adatvédelmi tisztviseldjére. Jelen szabalyzat hatalybalépésével egy-
idejtileg targyi iigyben hatélyos korabbi szabalyzat hatalyat veszti.

Datum: Kecskemét, 2024. januar 1.
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az intézmény igazgatoja
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A szabalyzat célja

E szabalyzat célja, hogy harmonizalja az adatkezelési tevékenységek tekintetében az intéz-
mény egyéb belsd szabalyzatainak eldirdsait a természetes személyek alapvetd jogainak és
szabadsagainak védelme érdekében, valamint biztositsa a személyes adatok megfelelé kezelé-
sét.

Az intézmény tevékenysége soran teljes mértékben meg kivan felelni a személyes adatok ke-
zelésére vonatkoz6 jogszabalyi eldirdsoknak, kiilondsen az Europai Parlament és a Tanécs
(EU) 2016/679 rendeletében foglaltaknak.

A szabdalyzat kiadasanak fontos célja tovabba, hogy megismerésével €s betartdsaval az intéz-
mény alkalmazottai képesek legyenek a természetes személyek adatai kezelését jogszerlien
végezni.

Lényeges fogalmak, meghatarozasok

- a GDPR (General Data Protection Regulation) az Eur6pai Uni6 4j Adatvédelmi Ren-
delete

- adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit onal-
l6an vagy masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az
unios vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijelolé-
sére vonatkozo kiilonds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhat-
J[c¥

- adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miveletek Osszessége, igy a gylij-
tés, rogzités, rendszereze€s, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalés, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb mddon torténd hoz-
zaférhetové tétel utjan, 6sszehangolds vagy Osszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités;

- adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség

vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

- személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (€rintett) vonat-

koz6 barmely informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy
kozvetett modon, kiillondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatdrozo
adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szelle-
mi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara vonatkoz6 egy vagy tobb ténye-
z0 alapjan azonosithato;
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harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldol-
gozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozd kozvet-
len iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megteleld tajé-
koztatason alapuld és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy
a megerdsitést félreérthetetlentl kifejezo cselekedet ttjan jelzi, hogy beleegyezését ad-
ja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;

az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli kezeléstik
korlatozasa céljabol;

alnevesités: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kovetkezté-
ben tovabbi informaciok felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a
személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen
tovabbi informdciot kiilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételé-
vel biztositott, hogy azonositott vagy azonosithaté természetes személyekhez ezt a
személyes adatot nem lehet kapcsolni;

nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentra-

lizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt 4llomanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

adatvédelmi incidens: a biztonsadg olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, el-
vesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférést eredményezi;

Az adatkezelés iranyelvei

A személyes adatok kezelését jogszeriien &s tisztességesen, valamint az érintett szamara atlat-
hat6é modon kell végezni.

A személyes adatok gylijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerli célbol torténhet.

A személyes adatok kezelésének célja megfeleld és relevans legyen, és csak a sziikséges mér-
tékii lehet.

A személyes adatoknak pontosnak és naprakésznek kell lenniiik. A pontatlan személyes ada-
tokat haladéktalanul t6rolni kell.
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A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell torténnie, hogy az érintettek azonositasat
csak sziikséges ideig tegye lehetdvé. A személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarola-
sara csak akkor keriilhet sor, ha a tarolas kozérdekii archivalas céljabol, tudoményos és torté-
nelmi kutatési célbdl vagy statisztikai célbol torténik.

A személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szerve-
z¢ési intézkedések alkalmazaséaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga,
az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésé-
vel vagy karosodéasaval szembeni védelmet is ideértve.

Az adatvédelem elveit minden azonositott vagy azonosithato természetes személyre vonatko-
z6 informacio esetében alkalmazni kell.

Az intézmény adatkezelést végzd alkalmazottja fegyelmi, kartéritési, szabalysértési €s biinte-
téjogi feleldsséggel tartozik a személyes adatok jogszerli kezeléséért. Amennyiben az alkal-
mazott tudomast szerez arr6l, hogy az 4ltala kezelt személyes adat hibds, hidnyos, vagy id6-
szerlitlen, koteles azt helyesbiteni, vagy helyesbitését az adat rogzitéséért felelés munkatars-
nal kezdeményezni.

Személyes adatok kezelése

A koznevelési intézmény a nemzeti kdznevelésrol szolo 41. § (1) bekezdése alapjan koteles:
e ajogszabalyokban eldirt nyilvantartasokat vezetni,
e akoznevelés informaciods rendszerébe (KIR) bejelentkezni,

e az Orszagos statisztikai adatgy(ijtési program keretében eldirt adatok szolgaltatni.

A koznevelési intézmény adatkezelése alapvetden két teriiletre tagozodik:
o tanulokkal 0sszefiiggd adatkezelés, valamint
o a foglalkoztatottakkal osszefliggd adatkezelés.

Az adatkezelés jogszeriisége

,»A személyes adatok kezelése kizarolag akkor és annyiban jogszerii, amennyiben legalabb

az alabbiak egyike teljesiil:
a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd

kezeléséhez;

Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat - 5 / 56 oldal



b) az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerz6dés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtéte-
1€hez sziikséges;

C) az adatkezelés az adatkezelére vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

e) az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorla-

sanak keretében végzett feladat végrehajtdsahoz sziikséges™. - A GDPR 6. cikk (1) bekezdése-

Altalanos adatkezelési szabalyok
Az adatok atadasa

Torvény kozérdekbdl — az adatok korének kifejezett megjelolésével — elrendelheti a szemé-

lyes adat nyilvanossagra hozatalat.

Az Nkt. 41. § (9) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan az intézmény nyilvantartja azo-
kat az adatokat, amelyek a jogszabalyokban biztositott kedvezményekre valo igényjogo-
sultsag elbirdlasdhoz és igazolasdhoz sziikségesek. E célbdl azok az adatok kezelhetok,
amelyekbdl megallapithatoé a jogosult személye és a kedvezményre valo jogosultsaga.

A tanuldk adatai a meghatarozottak szerint — a személyes adatok védelmére vonatkozo cél-

hoz kotottség megtartasaval — tovabbithatok.

Az adatfeldolgozas

Az Intézménynek, mint a tanulok adatait feldolgozonak, valamint az intézmény alkalmazottja-
inak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit jogszabalyok,

valamint jelen szabalyzat rendelkezései hatdrozzak meg.

Az adatkezelés célhoz kotottsége

Személyes adatot kezelni csak meghatarozott célbol:
e jog gyakorlasa és

o kotelezettség teljesitése érdekében lehet.

Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie a célnak.
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Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely:
e az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlen, illetve

e a cél elérésére alkalmas.

A kozoktatasi intézmény a tanulok személyes adatait, valamint az alkalmazottak adatkezelés-

ének céljat a torvények hatarozzak meg.

Az adatfelvételre vonatkozo szabalyok

Az érintettel az adat(ok) felvétele elott kozolni kell a kdvetkezdket:

e az adatszolgaltatas jellegét, azaz azt, hogy az adatszolgaltatas:
- kotelezd (és ha kotelezd, akkor mely jogszabaly alapjan kotelezd) vagy
- onkéntes, illetve

e az adatkezelés céljat és jogalapjat,

e ki az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult,

e az adatkezelés id6tartamat,

e az adatok megismerésére jogosultakat,

e az adatkezeléssel kapcsolatos jogait és jogorvoslati lehetdségeit.

Kotelezo adatkezelés

A kotelez6 adatkezelés a tajékoztatas torténhet a kotelezd adatszolgaltatast eldiro jogszabalyi

helyre valo hivatkozassal, ha az tartalmazza az el6bb felsorolt valamennyi informaciot.

Onkéntes adatszolgaltatassal osszefiiggd adatkezelés

Onkéntes adatszolgéltatas esetén:
e atanulét,
e kiskort tanuld esetén a sziildt is tajékoztatni kell arrdl, hogy az adatszolgaltatasban va-

16 részvétel nem kotelezo.

Kiskort tanulonak az 6nkéntes adatszolgaltatasba torténd bevonasahoz be kell szerezni a szii-

16 engedélyét.

Az onkéntes adatszolgaltatas esetén az érintettnek olyan hozzdjarulast kel adnia, melybdl egy-

értelmiien megallapithato, az érintett akaratdnak onkéntes és hatarozott hozzajaruldsi szandé-
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ka, valamint beleegyezése a ra vonatkozd személyes adatok - teljes korli vagy egyes miivele-
tekre Kiterjedo - kezeléséhez.

Az adatkezeléssel szembeni kovetelmények

,»A személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt moédon
végzett barmely miivelet vagy miveletek Osszessége, igy a gyitijtés, rogzités, rendszerezés,
tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, koz-
lés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb médon torténé hozzaférhetové tétel atjan, ossze-
hangolas vagy 6sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités. -GDPR 4. cikk-
ének 2. pontja

Az adatok tarolasi modja alkalmas legyen arra, hogy az érintett személyt csak a tarolas célja-

hoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

A tanuloi jogviszonnyal osszefiiggé adatkezeléssel szembeni kovetelmények

Az intézmény adatkezelési, adatfeldolgozasi miiveletei csakis a koznevelési intézményben
nyilvantartott és kezelt személyes és kiilonleges adatokra korlatozodik. Ezen adatok korét és
célhoz kotottségét a NKt. 26. fejezete tartalmazza.
Az adatbiztonsag
Az Intézmény, mint adatkezeld kdteles:

e gondoskodni az adatok biztonsagardl,

e megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, és kialakitani azokat

az eljarasi szabalyokat, amelyek az adatvédelmi térvény, valamint az egyeb

adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz sziikségesek.

Az adatokat védeni kell kiilondsen:
e ajogosulatlan hozzaférés,
e megvaltoztatas,
e tovabbitas,
e nyilvanossagra hozatal,
e torlés vagy megsemmisités, valamint

e a véletlen megsemmisiilés és sériilés ellen.
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Az adatok statisztikai célu felhasznalasa

A szabdlyzatban meghatarozott adatok statisztikai célra felhasznalhatoak, ¢és statisztikai
felhasznalas céljara, személyazonositasra alkalmatlan modon atadhatéak.

A munkaltaté a munkavallalorol alapnyilvantartast koteles vezetni.

Nyilvanossagra hozhato adatok:

Az alapnyilvantartas adatai koziil kozérdekt adatnak mindsiil
¢ A munkaltatd6 megnevezése
e A munkavallalé neve, tovabba
e Dbesorolasara vonatkoz6 adat

Ezeket a munkavallalo el6zetes tudta és beleegyezése nélkiil nyilvanossagra lehet hozni.

Garancialis szabalyok:
Statisztikai célra csak személyazonositasra alkalmatlan modon szolgaltathat adatot a munkal-
tato.
Az alapnyilvantartasba torténd betekintés, illetdleg az alapnyilvantartasbol torténd adat atvétel
a munkavallalon kiviil a kovetkezok jogosultak:
e amunkavallal6 felettese
e amindsitést végzo vezetd
o feladatkorének keretei kozott a torvényességi ellendrzést végzo szerv
e a fegyelmi eljarast lefolytatd testiilet vagy személy
e munkaiigyi, polgarjogi, kozigazgatasi per kapcsan a birosag
e a munkavallal6 ellen indult biintetd eljarasban a nyomoz6 hatosag, az iigyész és a bir-
0sag
e a személyzeti munkaiigyi €s illetmény-szamfejtési feladatokat ellatd szerv e feladattal
megbizott munkatarsa feladatkorén beliil,
e az adohatdsag, a tarsadalombiztositasi igazgatasi szerv, az lizemi baleseteket kivizsga-
16 szerv és a munkavédelmi szerv

Az alapnyilvantartasbol torténd adatatvételre az elébb felsorolt személyek (szervek) is csak a
rajuk vonatkozo jogszabalyban meghatarozott feladataik ellatasa céljabol jogosultak.

A munkavallaléi alapnyilvantartas kilenc adatkore.

Adatkor Tartalma

e amunkavallal6 neve, lednykori neve
e sziiletési helye, ideje

e anyjaneve

e OM azonosito

1. adatkor
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TAJ szama

Adodazonosito jele

lakhelye (tartozkodasi helye)
telefonszdma

csaladi allapota

gyerekeinek sziiletési ideje

az egy¢b eltartottak szama

az eltartas kezdetének id6pontja

2.

adatkor

a munkavallalo legmagasabb iskolai végzettsége (tobb vég-
zettség esetén valamennyi)

szakképzettségei

iskolarendszeren kiviili oktatas keretében szerzett szakképesi-
tései

meghatarozott munkakdr bet6ltésére jogosito okiratok adatai
tudomanyos fokozata

az idegen nyelv ismeretére vonatkozo6 adatok

3.

adatkor

a kordbbi munkaviszonyban t61tott idétartamok megnevezése
a munkahely megnevezése

a megszinés mddja

a megszinés idépontja

4.

adatkor

a munkavallaléi jogviszony kezdetének idépontja

a munkavallal6 allampolgarsaga

az erkolcsi bizonyitvany szama, kelte

a jubileumi jutalom és a végkielégités mértéke kiszamitasa-
nak alapjaul szolgél6 idGtartamok

adatkor

a munkavallalot foglalkoztato szerv neve, székhelye, statisz-
tikai szamjele

e szervnél a jogviszony kezdete

a munkavallalo jelenlegi besorolasa
besorolasdnak idépontja

vezetdi megbizasa

FEOR szdma

oktatdsi azonosito

a cimadomanyozas, jutalmazas, kitiintetés adatai
a mindsitések idépontja és tartalma

a munkavallal6 hatalyos fegyelmi biintetése

adatkor

személyi juttatasok

adatkor

a munkavallalé munkabdl valé tdvollétének jogcime
id6tartama

adatkor

a munkavallal6i jogviszony megsziinésének idépontja
a végleges és a hatarozott idejii 4thelyezés idépontja, modja

Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat - 10 / 56 oldal




e avégkielégités adatai

e a munkavallal6 munkavégzésére iranyul6 egyéb jogviszonya-

9. adatkér val 6sszefiliggd adatok

Magasabb vezeto tekintetében a munkaltato jog gyakorldja kezeli a felsorolt adatokat.

A kozoktatasi intézmények az alkalmazottak személyes adatait csak a foglalkoztatassal, jutta-
tasok, kedvezmények, kotelezettségek megallapitasaval €s teljesitésével, allampolgari jogok
¢s kotelezettségek teljesitésével kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi okokbdl, az e torvényben
meghatarozott nyilvantartasok kezelése céljabol, a célnak megfelelé mértékben, célhoz kotot-
ten kezelheti.

Adatkezelés az 6vodaban

A koznevelési intézmény altal kezelt adatok

A tanulok személyes adata a kozoktatdsi intézményben, a koznevelési torvényben meghataro-
zott adatkorben kezelhetd.

E kotelez6 adatkezelés céljat €s feltételeit, a kezelendd adatok korét és megismerhetdségét, az
adatkezelés iddtartamat, valamint az adatkezeld személyét a hivatkozott torvény hatarozza
meg.

A Nkt. alapjan nyilvantartott adatok:

a) tanulo adatai:
- Neve,
- sziiletési helye és ideje,
- neme,
- dllampolgarsaga,
- lakohelyének, tartézkodési helyének cime,
- tarsadalombiztositasi azonosito jele,
- nem magyar allampolgar esetén Magyarorszag teriiletén vald tartézkodas
jogcime és a tartdzkodasra jogosito okirat megnevezése, szama;
b) sziil6 adatai:
- szulo neve,
- lakohelye,
- tartozkodési helye,
- telefonszama;
C) az 6vodai jogviszonnyal kapcsolatos adatok:
- a felvételivel kapcsolatos adatok,
- a koznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,
- a jogviszony sziineteltetésével, megsziintetésével kapcsolatos adatok,
- az 6vodai mulasztasaval kapcsolatos adatok,
- a kiemelt figyelmet igényld gyermekre vonatkoz6 adatok
- a gyermek- és gyermekbalesetre vonatkozo adatok,
- a gyermek oktatasi azonositd szama,

A nevelési-oktatdsi intézmény nyilvantartja azokat az adatokat, amelyek a jogszabalyokban
biztositott kedvezményekre vald igényjogosultsag elbiralasahoz és igazolasahoz sziikségesek.
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E célbol azok az adatok kezelhet6k, amelyekbdl megallapithato a jogosult személye és a ked-

vezményre vald jogosultsaga.

A KIR-ben nyilvantartott tanul6 adatok

A kozoktatasi informacids rendszer nyilvantart egyes tanuld adatokat.

A KIR tartalmazza a tanuldi nyilvantartast.
A nyilvantartas tartalmazza a tanul6:
- nevét,
- nemeét,
- sziiletési helyét és idejét,
- tarsadalombiztositasi azonosito jelét,
- oktatasi azonositd szamat,
- anyja neveét,
- lakohelyét (tartozkodasi helyét),
- allampolgarsagat,

- sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanulasi és magatartasi nehézsége tényét,

- didkigazolvanyanak szamat,

- jogviszonyaval kapcsolatban azt, hogy

- magéantanulo-e,
- tankoteles-e,

- a jogviszonyanak sziineteltetése mikor kezdddott és fejezodott be,
- jogviszonya keletkezésének, megsziinésének jogcimét és idejét,
- a nevelési-oktatési intézményének nevét, cimét, OM azonositojat,
- a jogviszonyat megalapozé kdznevelési feladatot,

- a nevelésének, oktatasdnak helyét,

- felndttoktatas esetében az oktatas munkarendjével kapcsolatos adatokat,
- tanulmanyai varhat6 befejezésének idejét,

- évfolyamat.

Az adattovabbitas, az adatkezelések osszekapcsolasa
A gyermek adatai koziil — a koznevelési torvényben meghatarozott célbol — tovabbithatok:

Tovabbitassal érintett szervezet, személy

Adatkor, illetve adattovabbitasi cél

1. A kdznevelési intézmény dltal nyilvantartott adatok vonatkozdsdban

fenntarto, birésag, rendorség, ligyészség, te-
lepiilési onkormanyzat jegyzdje, kdzigazgata-
si szerv, nemzetbiztonsagi szolgalat részére

1. a tartozkodasanak megallapitasa céljabol
a) gyermek adatai:
- neve,
- sziiletési helye és ideje,
- lakohelyének, tartozkodasi helyének
cime,
b) sziil6 adatai:
- szul6 neve,
- lakohelye, tartozkodasi helye,
- telefonszama,;
C) a gyermek jogviszonyaval kapcsolatos ada-
tok:
- jogviszonyanak kezdete,
- jogviszony sziineteltetésének ideje,
- jogviszony megsziintetése,
- a magantanuldi jogallassal kapcsolatos
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adatok,

- mulasztdsdnak szama.
2. a jogviszonya fennallasaval, a tankotele-
zettség teljesitésével Osszefiiggésben

az érintett iskola, 6voda

az iskolai felvételével, 6vodai atvételével
kapcsolatos adatok

egészségligyi, iskola egészségligyi feladatot
ellato intézmény

az egészségligyi allapot megallapitasa célja-
bol
a) gyermek adatai:
- neve,
- szliletési helye és ideje,
- tdrsadalombiztositdsi azonosito jele,
- lakohelyének, tartézkodasi helyének
cime,
b) sziil6 adatai:
- szil6 neve,
- lakohelye, tartdzkodasi helye,
- telefonszama,
C) az 6vodai egészségiigyi dokumentacio,
d) a gyermek- és gyermekbalesetekre vonat-
kozo6 adatok

a csaladvédelemmel foglalkoz6 intézmény,
szervezet, gyermek- és ifjusagvédelemmel
foglalkozo szervezet, intézmény

a veszelyeztetettség feltardsa, megsziintetése
céljabol
a) gyermek adatai:
- Neve,
- sziiletési helye és ideje,
- lakohelyének, tartézkodasi helyének
cime,
b) sziil6 adatai:
- szulo neve,
- lakohelye, tartdzkodasi helye,
- telefonszama,
c) a gyermek mulasztasaval kapcsolatos ada-
tok,
d) a kiemelt figyelmet igényl6 tanulora vo-
natkozo adatok

fenntarto

A gyermek igényjogosultsag elbiralasahoz és
1gazolasahoz sziikséges adatai az igénybe
vehetd allami tAmogatds igénylés céljabol

a pedagogiai szakszolgalat intézményeitdl a
nevelési-oktatasi intézménynek, illetve vissza

sajatos nevelési igényre,

a beilleszkedési zavarra, tanuldsi nehézségre,
magatartasi rendellenességre vonatkozo ada-
tok

A kiskort gyermek sziil6jével minden, a gyermekével osszefliggd adat kozolhetd, kivéve, ha
az adat kozlése stlyosan sértené a gyermek testi, értelmi vagy erkolcsi fejlédését.
A koznevelési torvényben meghatarozottakon tilmenden a koznevelési intézmény a tanuldval

kapcsolatban adatokat nem kozdlhet.
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Adattovabbitasra a kdznevelési intézmény vezetdje és - a meghatalmazas keretei kozott - az
altala meghatalmazott vezeté vagy mas alkalmazott jogosult.

A pedagogust és a neveld-oktatd munkat kozvetleniil segité alkalmazottakat titoktartasi kote-
lezettség terheli a gyermekkel és csaladjaval kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informa-
ciot illetéen, amelyrdl a hivatdsanak ellatdsa soran szerzett tudomast. E kotelezettség fligget-
len a foglalkoztatasi jogviszony fennallasatol, és annak megszlinése utan, hataridé nélkiil
fennmarad. A titoktartasi kotelezettség nem vonatkozik arra az esetre, ha alola a sziildvel tor-
ténd kozlés tekintetében a sziil6 irdsban felmentést ad.

A titoktartasi kotelezettség nem terjed ki a nevelGtestiileti értekezletre, a nevelGtestiilet tagjai-
nak egymas kozti, a gyermek érdekében végzett megbeszélésre.

A titoktartasi kotelezettség nem terjed ki azokra az adatokra, amelyek e torvény alapjan ke-
zelhetOk és tovabbithatok. A titoktartasi kotelezettség kiterjed azokra is, akik részt vesznek a
nevelotestiilet tilésén.

A kozoktatési intézmények a gyermekek személyes adatait csak pedagdgiai célbol, pedagdgiai
célu habilitacids és rehabiliticios feladatok ellatasa céljabol, gyermek és ifjisagvédelmi cél-
bol, 6voda-egészségiigyi célbol, az e torvényben meghatarozott nyilvantartasok vezetése cél-
jabol, mar folyamatban 1évo biintetdeljarasban, szabalysértési eljarasban, a biintethetdség és
felelosségre vonds mértékének megallapitasa céljabol, a célnak megfeleld mértékben, célhoz
kototten kezelhetik. A pedagogus, illetve a neveld-oktaté munkat segito alkalmazott az 6voda
vezetdje, a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold torvényre tekintettel —
koteles az illetékes gyermekjoléti szolgalatot haladéktalanul értesiteni, ha megitélése szerint a
gyermek sulyos veszélyhelyzetbe keriilhet vagy keriilt. Ebben a helyzetben az adat tovabbi-
tashoz az érintett, illetve az adattal kapcsolatosan egyébként rendelkezésre jogosult beleegye-
zése nem sziikséges.

Adattovabbitasra az intézmény vezetdje €s a meghatalmazas keretei kdzott — az altala megha-
talmazott vezetd vagy mas alkalmazott jogosult.

Onkéntes adatszolgaltatis esetén a sziilét tdjékoztatni kell arrdl, hogy az adatszolgaltatdsban
valo részvétel nem kdotelezd. A gyermek dnkéntes adatszolgéltatasban torténd bevonasahoz be
kell szerezni a sziild engedélyét.

Adatkezelés a Kozétkeztetésben

Kecskemét Megyei Jogi Varos Onkormdnyzata a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI. torvény (tovabbiakban: Gyvt,) hatalyos eléirasai szerint a
fenntartasaban mikodo ovodakban, a Kecskeméti Tankeriileti Kézpont, a Kecskeméti Szak-
képzési Centrum fenntartdsdban 1évd kecskeméti székhelyli koznevelési intézményekben, a
Corvina Ovoda (6000 Kecskemét, Csokor u.9.), a Ferenczy Ida Ovoda (6000 Kecskemét,
Matis Kalman u. 8.) és a Kalman Lajos Ovoda (6000 Kecskemét, Egyetértés u. 17.), (a to-

Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat - 14 / 56 oldal



vabbiakban.' 6vodak) valamint kiils6 szolgaltatok bevonasaval biztositja a kozétkeztetés ella-

tasat.

1. Adatkezeld: Az 6vodak dvodai, altalanos iskolai, kozépiskolai és kollégiumi kozétkez-
tetési feladatainak képviseletében: Ivanné Varga Agnes, gazdasagi vezetd (Elérhetdség:
6000 Kecskemét, Matis Kalman u. 8. , Tel.: 76/325- 291 ;: 30/154-7345, E-mail:
ghvez.ferenczyida@gmail.com)

2. Adatfeldolgozo: Magyar Kozigazgatasfeljesztési és Tanacsadd Zrt. (1022 Budapest,
Fillér u. 60. félemelet 2., képviseld: Ozsvar Ferenc, vezérigazgatd) mint a POLISZ”
integralt konyvelési és szamlazé szamitogépes program ilizemeltetdje,

3. Az adatkezelés célja: Az adatkezeld a kozétkeztetési feladatokhoz kapcsolodoan a
pénziigyi, szamviteli, elszamolési, téritési dij tAmogatas igénylési, szolgaltatoval torté-
nd kapcsolattartasi feladatokat latja el, mely magaban foglalja tobbek kozott:

a) az étkezési téritési dijak beszedését,
b) az étkezés megrendelését a szolgaltatonal,
c) az étkezés lemondasat,
d) az étkezés jogosultsdganak megallapitasat,
e) reklamacio kezelését,
f) a fentiek teljesitéséhez kapcsolodo nyilvantartasok vezetését,
4. A kezelt személyes adatok kore: A fentiekben rogzitett feladatellatdshoz  kapcsolodo-

an a koznevelésben résztvevo ovodai, altalanos iskolai, kozépiskolai és kollégiumi ella-
tottak ¢és a koznevelési intézményekben dolgozok, mint potencidlis étkezok vonatkoza-
saban az alabbi személyes adatok nyilvantartasara kertil sor:

a) minden esetben: étkezd neve, sziiletési neve, helye, datuma, anyja neve, lakohe-
lye, tartozkodasi helye, intézmény megnevezése, 6vodasnal csoportja, tant
16 esetén osztalya, kollégiumnal a neveldtanari csoport, gyermek esetén  tor-
vényes képviseld neve, email, telefonszam, banki  megbizas esetén a szdmla-
tulajdonos neve, szamlaszdma

b) diétas étkez6 esetében: taj szama, szakorvosi igazolas

c) étkezési téritési dijkedvezményt vagy ingyenes étkezést igénybe vevd étkezd
esetében: a jogosultsdgot igazolé dokumentum illetve a jogszabaly altal
(328/2011. (XI1,29.) Korm. rendelet) meghatarozott nyilatkozat megnevezése és
az abban szerepld adatok.

6. Az adatok forrasa:

a)

b)

a kdznevelési intézmény, amely megkiildi az intézményi beiratkozaskor megadott
adatokat (étkez6 neve, sziiletési datuma, anyja neve, intézmény megnevezése,
gyermek, tanul6 esetén csoportja, osztalya, kollégiumnal a nevelGtanari csoport)

az ¢tkezd vagy torvényes képviseldje, aki a kozétkeztetés igénybevételét megel6zo-
en adja meg az adatokat az erre vonatkozé nyomtatvanyon.
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7. Az adatkezelés jogalapja:

a)

tében

Az ¢érintettek, illetve torvényes képviseldik altal megadott, valamint a koznevelési
intézmények (6voda, altalanos iskola, kozépiskola, kollégium) adatszolgaltatasa ese-
a feladatellatashoz sziikséges személyes adatok esetén - a gyermekek védelmérdl

¢s a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 21-21/A. §- aiban és a 328/2011.
(X1I1.29.) Korm. rendeletben meghatarozott jogi kotelezettség  teljesitése,

b)

a)

b)

9.

10.

Az ¢rintettek, illetve torvényes képviseldik altal megadott, a feladatellatashoz nem
sziikséges személyes adatok (pl. kapcsolattartdshoz szilikséges telefonszam, e-
mail cim) esetén — az érintettek illetve torvényes képviseldik hozzajarulasa

Az adatkezelés cimzettjei: A személyes adatokat az alabbi szerveknek tovabbitjuk:

a diétas étkez6 szakorvosi igazolasat az 6vodai diétas étkeztetés biztositasa céljabol
Hungast Vital Kft., (1143 Budapest, llka utca 31., képviselé: Komaromi Csa-
ba ligyvezetd) mint kozétkeztetést biztosito kiilsé szolgaltatd

a diétas étkezd szakorvosi igazoldsat az altalanos iskolai, kozépiskolai és kollégiumi
diétas étkeztetés biztositasa céljabol - . HIROS” Vendéglatdo Korlatolt Feleldsségii
Tarsasag (6000 Kecskemét, Izsaki ut 15., képviseld: Nyul Istvan ligyvezeto),
BAKOS ES TARSAI Vendéglato Betéti Tarsasag (6000 Kecskemét, Aradi vér-
tanuk tere 9/b., képviselé: Bakos Tamas), ,,PRECIZ” Ugyviteli és Vendéglaté Korla-
tolt Feleldsségli Tarsasag (6000 Kecskemét, Katona J. tér 8. képviseld: Beregszaszi
Zoltanné), FOODELICO Kft (1039 Budapest Kiralyok utja 291. képviseld Toth Zsa-
nett Fanni), FRESHQO Kft (1214 Budapest Szent Istvan ut 1./D.1/10 képviseld:
Fundelius Péter) mint kdzétkeztetést biztosito kiilsé szolgaltatok.

Az adatkezelés id6tartama:
a) akoznevelési jogviszony végéig,
b) amennyiben a szamviteli bizonylat (Szamla) részeként megjelenik a dokumen-
tumon a személyes adat, abban az esetben a jogszabalyban eldirt kotelezd Or-
z¢si 1d6 végéig

C) ha az adatot hozzajarulas alapjan kezeljiik, és az visszavonasra kertil, akkor ad-
dig azid6pontig.

Az adatkezelésben érintett jogai: kérheti a személyes adatokhoz vald hozzaférést, azok
helyesbitését, torlését, kezelésének korlatozasat és tiltakozhat kezelése ellen. A hozza-

jarulas alapjan kezelt adatok esetében hozzajarulast barmikor visszavonhatja, amelynek

kovetkeztében toroljiikk az adatot. Az étkeztetés igénybevételéhez ezeknek az adatoknak
a megadasa nem kotelezd.

A nem hozzajarulas alapjan kezelt adatok szolgaltatasa jogszabalyon alapul, az étkez-
tetés igénybevétele esetén kotelezd azokat megadni, ennek elmaraddsakor az ellatas
nem 4allapithatd meg, a kérelem elutasitasra, a korabban megéallapitott jogosultsag
megsziintetésre kertil.
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Az adatkezelés jogszertisége
A személyes adatok kezelése akkor jogszerti, ha az aldbbiak valamelyike teljesiil:

e az ¢rintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torté-
no kezeléséhez;

e az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerz0dés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez sziikséges;

e az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

e az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagl érdekei-
nek védelme miatt sziikséges;

e az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelére ruhazott kdzhatalmi jogositvany gya-
korlasénak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges;

e az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szlikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szlikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.

A fentiek értelmében az adatkezelés jogszerlinek mindsiil, ha arra valamely szerzédés vagy
szerzddéskotési szandék keretében van sziikség.

Ha az adatkezelésre az adatkezel6re vonatkozod jogi kotelezettség teljesitése keretében keriil
sor, vagy ha az kozérdekii feladat végrehajtasahoz, illetve kozhatalmi jogositvany gyakorlasa-
hoz sziikséges, az adatkezelésnek az unids jogban vagy valamely tagallam jogaban foglalt
jogalappal kell rendelkeznie.

Az adatkezelést jogszerlinek kell tekinteni akkor, amikor az az érintett életének vagy mas fent
emlitett természetes személy érdekeinek védelmében torténik. Mdas természetes személy 1ét-
fontossagu érdekeire hivatkozéassal személyes adatkezelésre elvben csak akkor keriilhet sor,
ha a széban forgd adatkezelés egyéb jogalapon nem végezhetd.

A személyes adatkezelés néhany tipusa szolgalhat egyszerre fontos kdzérdeket és az érintett
1étfontossagu érdekeit is, példaul olyan esetben, amikor az adatkezelésre humanitarius okok-
bol, ideértve, ha arra a jarvadnyok ¢€s terjedéseik nyomon kovetéséhez, vagy humanitarius
vészhelyzetben, kiilondsen természeti vagy ember altal okozott katasztrofak esetében van
sziikség.
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Az adatkezel$ — ideértve azt az adatkezel6t is, akivel a személyes adatokat kdzolhetik — vagy
valamely harmadik f¢l jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre. Az ilyen jogos ér-
dekrdl lehet sz6 példaul olyankor, amikor relevans és megfeleld kapcsolat all fenn az érintett
¢és az adatkezeld kozott, példaul olyan esetekben, amikor az érintett az adatkezeld iigyfele
vagy annak alkalmazasaban all.

Személyes adatoknak a csaldsok megeldzése céljabol feltétleniil sziikséges kezelése szintén az
érintett adatkezeld jogos érdekének mindsiil. Személyes adatok kozvetlen lizletszerzési célu
kezelése szintén jogos érdeken alapulonak tekinthetd.

A jogos érdek fennalldsanak megallapitdsdhoz mindenképpen koriiltekintéen meg kell vizs-
galni tobbek kozott azt, hogy az érintett a személyes adatok gytijtésének idépontjaban ¢s azzal
Osszefiiggésben szadmithat-e ésszerlien arra, hogy adatkezelésre az adott célbol kertilhet sor.
Az érintett érdekei és alapvetd jogai elsObbséget €élvezhetnek az adatkezeld érdekével szem-
ben, ha a személyes adatokat olyan koriilmények kozott kezelik, amelyek kozepette az érintet-
tek nem szamitanak tovabbi adatkezelésre.

Az ¢érintett adatkezel0 jogos érdekének mindsiil a kozhatalmi szervek, szédmitastechnikai
vészhelyzetekre reagald egység, halozatbiztonsagi incidenskezeld egységek, elektronikus hir-
kozlési halozatok lizemeltetdi és szolgaltatasok nyud;tédi, valamint biztonsagtechnoldgiai szol-
galtatok altal végrehajtott olyan mértékii személyes adatkezelés, amely a halozati és informa-
tikai biztonsag garantalasahoz feltétleniil szlikséges €s aranyos.

A személyes adatoknak a gytijtésiik eredeti céljatol eltérd egyéb célbol torténd kezelése csak
akkor megengedett, ha az adatkezelés Osszeegyeztethetd az adatkezelés eredeti céljaival, ame-
lyekre a személyes adatokat eredetileg gyiijtotték. Ebben az esetben nincs sziikség attol a jog-
alaptol eltérd, kiilon jogalapra, mint amely lehetdvé tette a személyes adatok gytijtését.

A személyes adatok hatdsagok altali, hivatalosan elismert vallasi intézmények alkotméanyjog-
ban vagy nemzetkozi kozjogban megallapitott céljainak elérése érdekében torténd kezelése
kozérdeken alapulonak mindsiil.

Az érintett személy hozzdjarulasa, feltételek

e Amennyiben az adatkezelés hozzdjarulason alapul, az adatkezelOnek képesnek kell
lennie annak igazolasara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzéja-
rult.

e Ha az ¢érintett a hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely
mas ligyekre is vonatkozik, a hozzajarulas iranti kérelmet ezektdl a mas ligyektdl egy-
értelmiien megkiilonboztetheté modon kell kozolni.
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e Az ¢rintett jogosult arra, hogy hozzéjarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulés
visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapul6, a visszavonds el6tti adatkezelés jog-
szerliségét. A hozzajarulas megadasa eldtt az érintettet errdl tajékoztatni kell. A hozza-
jarulas visszavonasat ugyanolyan egyszerli modon kell lehetévé tenni, mint annak
megadasat.

e Annak megallapitdsa soran, hogy a hozzajarulas 6nkéntes-e, a lehetd legnagyobb mér-
tékben figyelembe kell venni azt a tényt, egyebek mellett, hogy a szerzddés teljesité-
sének — beleértve a szolgaltatdsok nyujtasat is — feltételéiil szabtak-e az olyan szemé-
lyes adatok kezeléséhez valod hozzajarulast, amelyek nem sziikségesek a szerzddés tel-
jesitéséhez.

o Kozvetleniil gyermekeknek kinalt, informacids tarsadalommal 0sszefiiggd szolgaltata-
sok vonatkozasaban végzett személyes adatok kezelése akkor jogszerii, ha a gyermek
a 16. ¢életévét betoltdtte. A 16. életévét be nem toltott gyermek esetén, a gyermekek
személyes adatainak kezelése csak akkor és olyan mértékben jogszerli, ha a hozz4jaru-
last a gyermek feletti sziil6i feliigyeletet gyakorld adta meg, illetve engedélyezte.

A faji vagy etnikai szarmazdsra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zd6dés-
re vagy szakintézményi tagsagra utald személyes adatok, valamint a természetes személyek
egyedi azonositasat célzo genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a termé-
szetes személyek szexudlis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkoz6 személyes adatok
kezelése tilos, kivéve, ha az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok
egy vagy tobb konkrét célbol torténd kezeléséhez.

A biintetdjogi felelosség megallapitdsadra vonatkoz6 hatdrozatokra és a biincselekményekre,

illetve a kapcsolodo biztonsagi intézkedésekre vonatkozo személyes adatok kezelésére kizaro-

lag abban az esetben kertilhet sor, ha az kdzhatalmi szerv adatkezelésében torténik.
Azonositast nem i1gényld adatkezelés

Ha azok a célok, amelyekbdl az adatkezeld a személyes adatokat kezeli, nem vagy mar nem

teszik sziikségessé az érintettnek az adatkezeld altali azonositasat, az adatkezeld nem koteles

kiegészitd informaciokat megdrizni.

Ha az adatkezel6 bizonyitani tudja, hogy nincs abban a helyzetben, hogy azonositsa az érintet-
tet, errdl lehetdség szerint 6t megfeleld modon tajékoztatja.

Az érintett személy tajékoztatasa, jogali
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A tisztességes és atlathaté adatkezelés elve megkoveteli, hogy az érintett tajékoztatast kapjon
az adatkezelés tényérdl és céljairdl.

Ha a személyes adatokat az érintettd] gytijtik, az érintettet arrol is tdjékoztatni kell, hogy kote-
les-e a személyes adatokat k6zolni, valamint hogy az adatszolgaltatas elmaradasa milyen ko-
vetkezményekkel jar. Ezeket az informaciokat szabvanyositott ikonokkal is ki lehet egésziteni
annak érdekében, hogy az érintett a tervezett adatkezelésrdl jol lathato, konnyen érthetd és jol
olvashaté formaban altalanos tajékoztatast kapjon.

Az érintettre vonatkozo6 személyes adatok kezelésével Osszefiiggd tajékoztatast az adatgytijtés
idépontjaban kell az érintett részére megadni, illetve ha az adatokat nem az érintettél, hanem
mas forrasbol gyliijtotték, az ligy koriilményeit figyelembe véve, ésszerli hataridon beliil kell
rendelkezésre bocsatani.

Az ¢érintett jogosult, hogy hozzaférjen a rd vonatkozdan gylijtott adatokhoz, valamint arra,
hogy egyszeriien és ésszerli idokozonként, az adatkezelés jogszerliségének megallapitisa €s
ellendrzése érdekében gyakorolja e jogat. Minden érintett szamdra biztositani kell a jogot arra,
hogy megismerje kiillondsen a személyes adatok kezelésének céljait, tovabba ha lehetséges,
azt, hogy a személyes adatok kezelése milyen id6tartamra vonatkozik,

Az érintett jogosult kiillondsen arra, hogy személyes adatait toroljék €s a tovabbiakban ne ke-
zeljék, ha a személyes adatok gyiijtésére vagy mas mddon vald kezelésére az adatkezelés ere-
deti céljaival Osszefliggésben mar nincs sziikség, vagy ha az érintettek visszavontak az adatok
kezeléséhez adott hozzajaruldsukat.

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen tizletszerzés érdekében torténik, az érintett szamara
biztositani kell a jogot arra, hogy barmikor dijmentesen tiltakozzon a rd vonatkozo6 személyes
adatok e célbol torténd kezelése ellen.

A személyes adatok feliilvizsgalata

Annak biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok tarolasa a sziikséges id6tartamra korla-
tozddjon, az adatkezeld torlési vagy rendszeres feliilvizsgalati hataridoket allapit meg.

Az intézmény vezetdje altal megallapitott rendszeres feliilvizsgalati hataridd: 1 év.

Az adatkezelo feladatai

Az adatkezeld a jogszer(i adatkezelés érdekében megfeleld belsé adatvédelmi szabalyokat
alkalmaz. Ez a szabalyozas kiterjed az adatkezeld hataskorére és feleldsségére.
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Az adatkezeld kotelessége, hogy megfeleld és hatékony intézkedéseket hajtson végre, vala-
mint hogy képes legyen igazolni azt, hogy az adatkezelési tevékenységek a hatalyos jogszaba-
lyoknak megfelelnek.

Ezt a szabalyozast az adatkezelés jellegének, hatokorének, koriilményeinek és céljainak, va-
lamint a természetes személyek jogait és szabadsagait érintd kockazatnak a figyelembevételé-
vel kell meghozni.

Az adatkezel6 az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a természetes
személyek jogaira €s szabadsagaira jelentett, valtozd valdszintiségli és sulyossagii kockazat
figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre. E szabalyzat
alapjan az egy¢b belso szabalyzatokat feliilvizsgalja és sziikség esetén naprakéssze teszi.

Az adatkezeld vagy az adatfeldolgoz6 megfeleld nyilvantartast vezet a hataskore alapjan vég-
zett adatkezelési tevékenységekrdl. Minden adatkezeld és adatfeldolgozo koteles a feliigyeleti
hatésaggal egylittmiikddni és ezeket a nyilvantartdsokat kérésre hozzaférhetévé tenni az érin-
tett adatkezelési miiveletek ellendrzése érdekében.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok

A tajékoztatas kéréshez valo jog

Barmely személy a megadott elérhetdségeken keresztiil tajékoztatast kérhet arrol, hogy az
intézmény milyen adatait, milyen jogalapon, milyen adatkezelési cél miatt, milyen forrasbol,
mennyi ideig kezeli. A kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliil, a megadott
elérhetGségre tajékoztatast kell kiildeni.

A helyesbitéshez val6 jog

Barmely személy a megadott elérhetéségeken keresztiil kérheti barmely adatanak modosita-
sat. Err6l kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliil intézkedni kell és a megadott
elérhetdségre tajékoztatast kell kiildeni.

A torléshez valo jog

Barmely személy a megadott elérhetdségeken keresztiil kérheti adatanak torlését. Kérelmére
ezt haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliil meg kell tenni és a megadott elérhetéségre
tajékoztatast kell kiildeni.

A zarolashoz, korlatozashoz valo jog

Barmely személy a megadott elérhetdségeken keresztiil kérheti adatdnak zarolasat. A zarolas
addig tart, amig a megjeldlt indok sziikségessé teszi az adatok tarolasat. A kérelemre ezt hala-
déktalanul, de legfeljebb 30 napon beliil meg kell tenni és a megadott elérhetdségre tajékozta-
tast kell kiildeni.
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A tiltakozashoz valo jog

Béarmely személy a megadott elérhetdségeken keresztiil tiltakozhat az adatkezelés ellen.
A tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idon beliil, de legfeljebb 15 napon
beliil meg kell vizsgalni, annak megalapozottsaga kérdésében dontést kell hozni és a dontés-
r6l a megadott elérhetdségre tajékoztatast kell kiildeni.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetdség

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag
Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c
Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@ naih.hu

Honlap: https://naih.hu

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatatvevo az adatkezeld ellen birosaghoz fordul-
hat. A birdsag az ligyben soron kiviil jar el. A pert az érintett - valasztasa szerint - a lakohelye
vagy tartozkodasi helye szerint illetékes torvényszek eldtt is megindithatja.

Az intézmény feladatai a megfelel6 adatvédelem érdekében

- Az adatvédelmi tudatossag. Biztositani kell a szakmai felkésziiltséget a jogszabalyok-
nak valo megfeleléshez. Elengedhetetlen a munkatarsak szakmai felkészitése €s a sza-
balyzat megismerése.

- At kell tekinteni az adatkezelés céljat, szempontrendszerét, a személyes adatkezelés
koncepciojat. Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzattal 6sszhangban kell biztosita-
ni jogszerli adatkezelést és adatfeldolgozast.

- Az adatkezelésben érintett személy megfeleld tajékoztatasa. Figyelni kell arra, hogy -
ha az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, - kétség esetén az adatkezelonek
kell bizonyitania, hogy az adatkezeléshez az érintett személy hozzajarult.

- Az érintett személynek nyujtott tajékoztatds tomor, konnyen hozzaférhetd és konnyen
érthetd legyen, ezért azt vilagos és kozértheté nyelven kell megfogalmazni és megje-
leniteni.

- Az atlathato adatkezelés kovetelménye, hogy az érintett személy tajékoztatast kapjon
az adatkezelés tényérdl és céljairol. A tajékoztatast az adatkezelés megkezdése eldtt
kell megadni és a tajékoztatashoz valé jog az adatkezelés soran annak megsziinéséig
megilleti az érintettet.

Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat - 22 / 56 oldal



- Az adatkezelésben érintett személy fébb jogai a kovetkezok:
e aravonatkozo személyes adatokhoz vald hozzaférés;
e aszemélyes adatok helyesbitése;
e aszemélyes adatok torlése;
e aszemélyes adatok kezelésének korlatozasa;
e aprofilalkotas és az automatizalt adatkezelésen elleni tiltakozas;
e az adathordozhatésaghoz vald jog.

- Az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésobb a kérelem beérkezésétol
szamitott egy honapon beliil tdjékoztatja az érintettet. Sziikség esetén, figyelembe vé-
ve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szdmat, ez a hataridé tovabbi két honappal
meghosszabbithatd. A tdjékoztatasi kotelezettség biztosithatd egy olyan biztonsagos
online rendszer iizemeltetésével, amelyen keresztiil az érintett konnyen €s gyorsan
hozzaférhet a sziikséges informacidhoz.

- At kell tekinteni az intézmény altal végzett adatkezeléseket, biztositani kell az infor-
macios onrendelkezési jog érvényesiilését. Az érintett személy kérésére adatait kése-
delem nélkiil torolni kell, amennyiben az érintett személy visszavonja az adatkezelés
alapjat képez6 hozzajarulast.

- Az ¢érintett személy hozzdjarulasabol félreérthetetleniil ki kell deriilnie, hogy az érin-
tett beleegyezik az adatkezelésbe. Ha az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul,
kétség esetén az adatkezeldnek kell bizonyitania, hogy az adatkezelési miivelethez az
érintett hozzajarult.

- Gyermekek személyes adatkezelése esetén kiemelt figyelmet kell forditani az adatke-
zelési szabalyok betartasara. Kozvetleniil gyermekeknek kindlt, informacids tarsada-
lommal Gsszefliggd szolgaltatasok vonatkozasdban végzett személyes adatok kezelése
akkor jogszer(i, ha a gyermek a 16. életévét betdltotte. A 16. életévét be nem toltott
gyermek esetén, a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor és olyan mér-
tékben jogszer(i, ha a hozzajarulast a gyermek feletti sziiléi feliigyeletet gyakorlo adta
meg, illetve engedélyezte.

- A személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa esetén bejelentési kotelezett-
ség keletkezik a feliigyel6 hatosag felé. Az adatkezelonek indokolatlan késedelem nél-
kiil — ha lehetséges, legkésébb 72 draval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tu-
domasara jutott, — meg kell tenni a bejelentést a feliigyeleti hatosagnak, kivéve akkor,
ha az adatvédelmi incidens valoszintsithetéen nem jar kockazattal a természetes sze-
mély jogait tekintve.

- Bizonyos esetekben indokolt lehet az adatkezeldnek az adatkezelést megel6zden adat-
védelmi hatasvizsgalatot lefolytatni. A hatasvizsgalat soran meg kell vizsgalni, hogy a
tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik. Ha az
adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés valosziniisithetden ma-
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gas kockazattal jar, a személyes adatok kezelését megel6zOen az adatkezelonek kon-
zultalnia kell a feliigyeleti hatosaggal.

- Abban az esetben, ha a f6 tevékenységek olyan adatkezelési miiveleteket foglalnak
magukban, amelyek jellegliknél, hatokoriiknél vagy céljaiknal fogva az érintettek
rendszeres €s szisztematikus, nagymértékli megfigyelését teszik sziikségessé, adatvé-
delmi tisztvisel6t kell kinevezni. Az adatvédelmi tisztviseld kinevezése az adatbizton-
sdg meger0sitését célozza.

Adatbiztonsag

Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, meg-
valtoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a vélet-
len megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakadd hoz-
zaférhetetlenné valas ellen.

A nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatdllomanyok védelme érdekében megfeleld
technikai megoldéssal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok kozvetleniil ne
legyenek 6sszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhetdk.

Az adatbiztonsdg megtervezésekor ¢€s alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika min-
denkori fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely
a személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az ardnytalan nehézséget
jelentene az adatkezeldnek.

Adatvédelmi tisztviseld
Adatvédelmi tisztviseld kijeldlése kotelezd az alabbi kritériumok alapjan:

e az adatkezelést kozhatalmi szervek vagy egyéb, kozfeladatot ellatd szervek végzik, ki-
véve az igazsagszolgaltatasi feladatkoriikben eljaro birdsadgokat;

e az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozo f6 tevékenységei olyan adatkezelési miiveleteket
foglalnak magukban, amelyek jellegiiknél, hatokoriiknél vagy céljaiknal fogva az érin-
tettek rendszeres és szisztematikus, nagymértékii megfigyelését teszik sziikségessé;

e az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozo f6 tevékenységei a személyes adatok biintet6jogi
felelosség megallapitasara vonatkozo hatarozatokra és biincselekményekre vonatkoz6
adatok nagy szamban tortén6 kezelésére vonatkoznak.

Amennyiben adatvédelmi tisztviseld kijelolése kotelezo, akkor arra az alabbi szabalyok vo-
natkoznak:
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Az adatvédelmi tisztviseldt szakmai ratermettség és kiilondsen az adatvédelmi jog és gyakor-
lat szakért6i szintli ismerete, valamint az adatkezelés ellatasara valo alkalmassag alapjan kell
kijeldlni.

Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezel vagy az adatfeldolgozé alkalmazottja is lehet, de
szolgaltatasi szerz6dés keretében is ellathatja feladatait.

Az adatkezelének vagy az adatfeldolgozonak kotelez6 kozzétenni az adatvédelmi tisztviseld
nevét és elérhetdségét, s azokat a feliigyeleti hatdosdggal is kozdlni kell.

Az adatvédelmi tisztvisel6 jogallasa

Az adatkezelOnek biztositania kell, hogy az adatvédelmi tisztviseld a személyes adatok vé-
delmével kapcsolatos dsszes ligybe megfeleld modon és iddben bekapcsolddjon. Biztositani
kell, hogy az adatvédelmi tisztviseld szakértdi szinti ismereteinek fenntartdsdhoz sziikséges
forrasok rendelkezésre alljanak.

Az adatvédelmi tisztviseld a feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitasokat senkitdl nem fo-
gadhat el. Az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozo az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai ellatasa-
val 0sszefiiggésben nem bocsathatja el és szankcidval sem sujthatja. Az adatvédelmi tisztvise-
16 kozvetleniil az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé legfelsd vezetésének tartozik feleldsség-

gel.

Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és jogaik gyakorlasahoz kapcsolodd valameny-
nyi kérdésben az adatvédelmi tisztviselohoz fordulhatnak.

Az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai teljesitésével kapcsolatban titoktartasi kotelezettség vagy
az adatok bizalmas kezelésére vonatkozo kotelezettség koti.

Az adatvédelmi tisztvisel6 mas feladatokat is ellathat, de a feladatokkal kapcsolatban Gssze-
férhetetlenség ne alljon fenn.

Az adatvédelmi tisztviselo feladatai

e Tajékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo, tovabba az
adatkezelést végzd alkalmazottak részére;

e cllendrzi az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé személyes adatok védelmével kapcso-
latos bels6 szabalyainak valo megfelelést;

e kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgalatra vonatkozdan, valamint
nyomon koveti a hatdsvizsgalat elvégzését;

o cgyiittmiikddik a feliigyeleti hatosaggal.
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Adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mo-
don kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megval-
toztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Az adatvédelmi incidens megfeleld és kelld idejii intézkedés hianyaban fizikai, vagyoni vagy
nem vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek, tobbek kozott a személyes adataik
feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozéasat, a hatrdnyos megkiilonboztetést, a
személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal vald visszaélést.

Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkiil, legkésébb 72 oran beliil be kell je-
lenteni az illetékes felligyeleti hatdsagnal, kivéve, ha az elszamoltathatdsag elvével 6sszhang-
ban bizonyitani lehet, hogy az adatvédelmi incidens valosziniileg nem jar kockazattal a termé-
szetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

Az érintett személyt késedelem nélkiil tdjékoztatni kell, ha az adatvédelmi incidens valoszinii-
sithetden magas kockézattal jar a természetes személy jogaira és szabadsagéara nézve, annak
érdekében, hogy megtehesse a sziikséges ovintézkedéseket.

Ugyviteli és nyilvantartas célu adatkezelés

A kozoktatéds informacids rendszere.

A kozoktatas informacids rendszere- kdzponti nyilvantartds keretében fenntartoi, intézményi,
foglalkoztatasi, gyermek adatokat tartalmaz. A kozoktatds informécios rendszerébdl szemé-
lyes adat csak az érdekelt kérésére, illetve hozzajarulasa esetén, illetve az érdekelt egyidejli
értesitése mellett adhato ki.

A kozoktatas informacios rendszerébe kotelesek adatot szolgaltatni az intézmények az eldira-
soknak megfelelden.

Az intézmény a tevékenységehez tartozo esetekben illetve ligyviteli €s nyilvantartasi célbol
személyes adatokat is kezelhet.

Az adatkezelés alapjaul az érintett személy megfeleld tajékoztatasan alapuld onkéntes €s hata-
rozott hozzéjarulas szolgal. A részletes tajékoztatds — amely kiterjed az adatkezelés céljara,
jogalapjéra és idOtartamara valamint az érintett személy jogaira - utdn az érintettet figyelmez-
tetni kell az adatkezelés onkéntes jellegére. Az adatkezeléshez vald hozzajarulast irasban rog-
ziteni kell.

Az ligyviteli és nyilvantartasi célbol torténd adatkezelés az alabbi célokat szolgélja:
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- az intézmény tagjainak és munkavallaléinak adatkezelése, amely jogszabalyi kotele-
zettségen alapul;

- aintézménnyel megbizasi jogviszonyban all6 személyek adatkezelése kapcsolattartasi,
elszamolasi és nyilvantartasi célbol;

- aintézménnyel iizleti kapcsolatban all6 mas intézmények, intézmények ¢és vallalkoza-
sok kapcsolattartdi adatai, amelyek természetes személyek elérhetdségi €s azonositasi
adatai is lehetnek;

A fentiek szerinti adatkezelés egyrészrdl jogszabalyi kotelezettségen alapul, masrészrol pedig
az érintett személy kifejezetten hozzajarult adatai kezeléséhez (példaul munkaszerzodés célja-
bol vagy weboldalon partnerként regisztralt, stb.)

Az intézményhez irasos formaban eljuttatott — személyes adatokat is tartalmazo — dokumen-
tumok (példaul onéletrajz, allaskeresési jelentkezés, egyéb beadvany, stb.) esetében az érintett
személy hozzajarulasat vélelmezni kell. Az ligy lezarulta utan — tovabbi felhasznalasra vonat-
kozd hozzajarulas hianyaban — az iratokat meg kell semmisiteni. A megsemmisités tényét
jegyzOkonyvben kell rogziteni.

Az tigyviteli célu adatkezelés esetében a személyes adatok kizarolag az adott ligy irataiban és
a nyilvantartdsokban szerepelnek. Ezen adatok kezelése a kezelés alapjaul szolgélo irat selej-
tezéséig tart.

Az tigyviteli és nyilvantartasi célbol torténd adatkezelést - annak biztositasa érdekében, hogy
a személyes adatok tarolédsa a sziikséges idOtartamra korlatozodjon, - évente feliil kell vizsgal-
ni, a pontatlan személyes adatokat haladéktalanul t6rolni kell.

Az tigyviteli és nyilvantartasi célbol torténd adatkezelés esetében is biztositani kell a jogsza-
balyoknak valé megfelelést.

Egyéb célbal torténd adatkezelés
Amennyiben az intézmény olyan adatkezelést kivan végezni, amely ebben a szabalyzatban
nem szerepel, elézetesen ezen belsd szabalyzatat kell megfelelden kiegésziteni, illetve az Uj
adatkezelési célnak megfeleld rész-szabalyokat hozzékapcsolni.

A szabalyzathoz tartozé egyéb dokumentumok, mellékletek
szamu Melléklet: Adatkezelési tajékoztatd munkavallalok és allaspalyazok részére
szamu melléklet: Adatkezelési tajékoztato sziilok részére
szamu melléklet: Adatkezelési tajékoztatd kozétkeztetéshez sziilok részére
szamu melléklet: Hozzajarulési nyilatkozat személyes adatok kezeléséhez
szamu melléklet: Adatkezelési nyilatkozat
szamu melléklet: Hozzajaruld nyilatkozat

No oabkohde

szamu melléklet: Adatkezelési nyilvantartas

Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat - 27 / 56 oldal



Az adatkezelés alapjaul szolgald jogszabalyok

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016.
aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében tor-
ténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlédsarol, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet).

2011. évi CXII. térvény az informacios onrendelkezési jogrol és az informaciészabad-
sagrol.

A koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995.
évi LXVLI. torvény.

A kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl sz6lo
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet.

2001. évi CVIIL torvény az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az in-
formaciods tarsadalommal 0sszefliggd szolgaltatasok egyes kérdéseirdl.

2003. évi C. torvény az elektronikus hirkozlésrol.
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1. sz. melléklet
Adatkezelési Tajékoztato munkavallalok részére, és allaspalyazoknak

Erintett a személyes adatai megadasaval onkéntesen hozzajarul ahhoz, hogy, a Ferenczy lda
Ovoda mint adatkezel a jelentkezés soran, illetve a munkaszerz6dés megkotéséhez megadott
személyes adatokat a jelen tdjékoztatoban foglaltak szerint kezelje. Az adatkezelés célja az
allasjelentkezdk kivalasztasa, veliik torténd kapcsolatfelvétel, munkaszerz6dés megkdotése.
Az Adatkezel6 a jelentkezés soran megadott személyes adatokat a természetes személyeknek
a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dram-
lasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi ren-
delet) sz06l6, az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelet (,,Rendelet”) eldirasa-
ival 6sszhangban kezeli.
1. FOGALMAK
a) ,adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
ondlloan vagy masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az
unios vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijelolé-
sére vonatkozo kiilonds szempontokat az unios vagy a tagallami jog is meghatarozhat-
Ja
b) ,,személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett”
jelen dokumentumban: ,érintett”) vonatkozo barmely informacid; azonosithaté az a
természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely azono-
sitd, példaul név, szam, helymeghatdrozd adat, online azonositdé vagy a természetes
személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azo-
nossagara vonatkozd egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;
C) ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy
nem automatizalt moédon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a
gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekér-
dezés, betekintés, felhasznalas, kdzléstovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd
hozzaférhetové tétel utjan, dsszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, il-
letve megsemmisités;
d) ,,az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjelolése jovébeli ke-
zelésiik korlatozasa céljabol;
e) ,profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan forma-
ja, amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fliz6d6 bi-
zonyos személyes jellemzok értékelésére, kiillonosen a munkahelyi teljesitményhez,
gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklddés-
hez, megbizhatosaghoz, viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy mozgéashoz kapcso-
16d6 jellemzdk elemzésére vagy eldre jelzésére hasznaljak;
f) ,adatfeldolgozo”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;
g) .cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetlentil at-
tol, hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat ke-
retében az unids vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes ada-
tokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali ke-
zelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazando
adatvédelmi szabalyoknak;
h) ,,az érintett hozzajarulasa”: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmili kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
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vagy a megerdsitést félreérthetetlentil kifejezd cselekedet ttjan jelzi, hogy beleegyezé-
sét adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;
i) ,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;
Az adatkezelésre a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja alapjan az érintett dnkéntes
hozzajarulasa alapjan keriil sor. Az érintett jogosult az Adatkezelohoz intézett irasos bejelen-
tés utjan az adatkezeléshez adott hozzajarulasat részlegesen vagy teljesen visszavonni, illetve
az adatai torlését kérni.

2. ADATKEZELES CELJA ES IDEJE
A jelentkezés soran megadott személyes adatok kezelésének a célja az Adatkezeld 1j munka-
tarsainak a kivalasztasa, igy:
- a palyazo azonositasa, valamint a palyazdval valo kapcsolattartas;
- a betdltend6 munkakorhoz szlikséges munkatapasztalat ellendrzése;
- a betoltendé munkakorhoz sziikséges vagy azt eldsegitd végzettség és egyéb képzettségek
ellendrzése.
A palyazat soran felvett alkalmazasba keriilé6 munkavallalo altal a megadott személyes adatok
kezelésének célja az adatkezeld munkavallaloinak:

- a munkaszerz6dés megkotése

- munkabér szamfejtése,
A kezelt adatok kore: az allaskeresd, munkavallald, egyéb jogviszonyban, és passziv jogvi-
szonyban 1év6 alkalmazottak altal az onéletrajzban, valamint a kapcsolodé dokumentumok-
ban Onkéntesen valamint kifejezett hozzajarulasdval megadott személyes adatok.
Adatkezeld az 4ltala kozzétett palyazati felhivasokra, hirdetésekre jelentkezdk adatait mind-
addig nyilvantartja, amig a munkaviszony létesitésérél dontés nem sziiletik. Amennyiben
munkaviszony létesitésére a jovOben nem keriilhet sor, Adatkezel6 felhivja a jelentkezot,
hogy ha nem jarul hozza az 6néletrajz tovabbi tarolasdhoz, akkor az torlésre keriil. Az 6nélet-
rajz csak erre vonatkozo kifejezett visszajelzés esetén keriil tovabbi tarolasra. Ilyen esetben az
érintett utobb kérheti személyes adatai torlését, amely kérésnek Adatkezeld eleget tesz. Adat-
kezeld torlési kérelem hianyaban az adatokat torli, ha az adatkezelés célja megsziinik.
Amennyiben Adatkezeld részére — allashirdetés vagy felhivas hidnyaban — valamely érintett
onéletrajzot kiild meg, az abban foglalt adatokat és az dnéletrajzot Adatkezeld az érintett altal
megjeldlt pozicid kovetkezd meghirdetéséig megdrzi. Az érintettet errdl valaszlevélben tajé-
koztatja. Az érintett ezt kovetden kérheti személyes adatai torlését, amely kérésnek Adatkeze-
16 eleget tesz.
A munkavéllalo, egyéb jogviszonyban lévOk adatait a jogviszony megsziinése utdn a munka-
vallalok hozzajarulasaval tarolja és kezeli tovabbiakban.

3. ADATFELDOLGOZAS, ADATTOVABBITAS

Allas palyazat beadasa esetén az Adatkezeld a hozza beérkezett adatokat harmadik félnek
nem tovabbitja, adatfeldolgozasi célra nem adja at.

Munkavallalok altal megadott személyes adatokat az Adatkezeld bérszamfejtés céljabol a
KIRA kozpontositott bérszamfejtési rendszeren keresztiil a Magyar Allamkincstar részére
adhatja at.+
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4. ERINTETTET MEGILLETO JOGOK

4.1. Tajékoztatas és a személyes adatokhoz valo hozzaférés
Az ¢érintettnek joga van arra, hogy az Adatkezeld altal tarolt személyes adatait €s a kezelésiik-
kel kapcsolatos informacidokat megismerhesse, barmikor kikérje, ellendrizze, hogy az Adatke-
zel6 milyen adatot tart nyilvan rola, tovabba jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz hozza-
férést kapjon. Az érintett az adatokhoz valé hozzaférésre iranyuld kérelmét irasban koteles
eljuttatni az Adatkezeld részére €s az igényelt adatokat irasban (elektronikusan vagy postai
uton kiildott levélben) adja meg az Adatkezeld, szobeli tajékoztatast ezzel Osszefiiggésben
nem ad.
Hozzéférési jog gyakorlasa esetén a tajékoztatas a kovetkezd adatokra terjed ki:

- kezelt adatok korének meghatarozasa,

- adatkezelés célja, ideje, jogalapja a kezelt adatok korének tekintetében,

- adattovabbitas: kinek a részére keriiltek tovabbitasra az adatok, vagy keriilnek tovab-

bitasra a késobbiekben,

- adatforras megjeldlése.

Az Adatkezel6 a személyes adatok papiralapi vagy elektronikus masolatat els6 alkalommal
ingyenesen biztositja az érintett részére. Az érintett altal kért tovabbi mésolatokért az Adatke-
zel6 adminisztrativ koltségeken alapulo, észszerti mértékii dijat szdmithat fel. Ha az érintett
elektronikus uton kéri a masolat kiadast, igy az informacidkat emailben, széles kdrben hasz-
nalt elektronikus formatumban bocsatja az Adatkezeld az érintett rendelkezésére.

Az érintett a tajékoztatast kovetden, amennyiben az adatkezeléssel, a kezelt adatok helyesség-
ével nem ért egyet, ugy a 4. pontban meghatarozottak szerint kérelmezheti a rd vonatkozo
személyes adatok helyesbitését, kiegészitését, torlését, kezelésének korlatozasat, tiltakozhat az
ilyen személyes adatok kezelése ellen, illetve az 5. pontban meghatarozott eljarast kezdemé-
nyezhet.

4.2. Kezelt személyes adatok helyesbitéséhez, kiegészitéséhez valo jog

Az érintett kérelmére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil helyesbiti az érintett altal,
irasban megjelolt pontatlan személyes adatokat, illetve a hianyos adatok kiegészitését elvégzi
az ¢érintett altal megjeldlt tartalommal. Az Adatkezeld minden olyan cimzettet tajékoztat a
helyesbitésrol, kiegészitésrdl, akivel a személyes adatot kozolte, kivéve, ha ez lehetetlennek
bizonyul, vagy aranytalanul nagy erdfeszitést igényel. Az érintettet e cimzettek adatairdl ta;é-
koztatja, ha ezt irasban kérelmezi.

4.3. Adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy irdsbeli kérelme esetén az Adatkezel6 korlatozza az adatkeze-
lést, ha

- az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az Adatkezeld ellendrizze a személyes adatok pontos-
sagat,

- az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok torlését és ehelyett kéri azok fel-
hasznalasanak korlatozasat,

- az Adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érin-
tett igényli azokat jogi igények elOterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,

- az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonat-
kozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az Adatkezeld jogos indokai elsObbséget élvez-
nek-e az érintett jogos indokaival szemben.
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Az Adatkezel6 az érintettet, akinek kérelmére korlatozta az adatkezelést, az adatkezelés korla-
tozasanak feloldasarol elézetesen tajékoztatja.
4.4. Torléshez (elfeledtetéshez) valo jog

Az érintett kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil torli az érintettre vonatkozo
személyes adatokat, ha a meghatarozott indokok valamelyike fennall: a személyes adatokra
mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl azokat az Adatkezeld gylijtotte vagy mas mddon
kezelte; az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzéjarulasat, és az adatkeze-
lésnek nincs mas jogalapja; az érintett sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozik az
adatkezelés ellen, és nincs jogszerii ok az adatkezelésre; az érintett tiltakozik a ra vonatkozo
személyes adatok kdzvetlen lizletszerzés célbol torténd adatainak kezelése ellen, ideértve a
profilalkotast is, amennyiben az a kdzvetlen iizletszerzéshez kapcsolddik; a személyes adato-
kat az Adatkezeld jogellenesen kezeli. Az érintett a torléshez, elfeledtetéshez valo jogaval
nem ¢lhet, ha az adatkezelés sziikséges; a véleménynyilvanitds szabadsagahoz és a tajékozo-
dashoz vald jog gyakorlasa céljabol; népegészségiigy teriiletét érintd kozérdek alapjan; ia
kozérdekii archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatési célbdl vagy statisztikai cél-
bol, amennyiben a torléshez vald jog gyakorlasa lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyez-
tetné ezt az adatkezelést; vagy iv) jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve
védelméhez.
4.5. Adathordozhatésaghoz valé jog
Az adathordozhatdsag azt teszi lehetdvé, hogy az érintett megszerezhesse, €s a tovabbiakban
felhasznalhassa az Adatkezeld rendszerében megtalalhato altala atadott ,,sajat” adatait, sajat
céljaira és kiilonbozo szolgaltatokon keresztiil. Minden esetben az érintett altal atadott adatok-
ra korlatozodik a jogosultsag, egyéb adatok hordozhatosagara lehetdség nincs. (pl. statisztika,
tranzakcios adatok stb.)
Az érintett a r4 vonatkozo, az Adatkezeld rendszerében megtalalhato személyes adatokat:

- tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja,

- jogosult més adatkezel6hoz tovabbitani,

- kérheti az adatok kozvetlen tovabbitasat a masik adatkezeléhoz — ha ez technikailag

megvalosithatd az Adatkezeld rendszerében.

Az Adatkezel6 az adathordozhatésagra vonatkozd kérelmet kizardlag emailben vagy postai
uton irt kérelem alapjan teljesiti. A kérelem teljesitéséhez sziikséges, hogy az Adatkezeld
meggy6zddjon arrdl, hogy valdban az arra jogosult €rintett kivan €lni e jogaval. Ehhez sziik-
séges, hogy az érintett kérelmében megadja a kdvetkezd adatait annak érdekében, hogy az
Adatkezeld be tudja azonositani az igénylét a rendszerében 1évO adatok felhasznalaséaval.
Ezen adatok: név, sziiletési név, lakcim, sziiletési datum, telefonszam, email cim, ez utobbi
két adat megadasa akkor kotelezo, ha azokat az igényld lapon is feltiintette vagy egyéb modon
az Adatkezeld rendelkezésére bocsatotta. Az érintett e jog keretében a név, sziiletési név,
email cim, telefonszam, lakcim adatok hordozhatosagat igényelheti. A jog gyakorlasa nem jar
automatikusan az adatnak az Adatkezeld rendszereibdl vald torlésével, ezért az érintett e jo-
ganak gyakorlasat kovetden is hasznéalhatja az Adatkezeld szolgaltatasat.

4.6. Tiltakozas személyes adatok kezelése ellen

Az érintett a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor irdsban tiltakozhat személyes
adatainak kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is illetve az érintett jogosult arra, hogy bar-
mikor tiltakozzon a ra vonatkoz6 személyes adatok kozvetlen iizletszerzés célbdl torténd ke-
zelése ellen, ideértve a profilalkotast is. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok koézvetlen
lizletszerzés érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e
célbol nem kezeli az Adatkezeld.
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4.7. Kérelem teljesitésének hatarideje

Az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen az 4.1-4.6. pont szerinti
barmely kérelem beérkezésétél szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintett-et a hozott
intézkedésekrol. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek
szamat, ez a hataridé tovabbi két honappal meghosszabbithatd, de ez esetben a késedelem
okainak megjelolésével az Adatkezeld a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil
tajékoztatja az érintettet. Ha az érintett elektronikus iton nyujtotta be a kérelmet, a tajékozta-
tast az Adatkezeld elektronikus uton adja meg, kivéve, ha azt az érintett masként kéri.

5. JOGERVENYESITESI LEHETOSEGEK:

tett jogait emailben vagy postai uton kiildott kérelemben gyakorolhatja. Telefonon keresztiil
barmely jog érvényesitésére nincs lehetdség.

Az érintett a jogait az alabbi elérhetdségeken gyakorolhatja:

Név: Ferenczy Ida Ovoda

Levelezési cim: 6000 Kecskemét, Matis Kalman u. 8.

Telefonszam: 06/76/508-962

E-mailcim: intvez.ferenczyida@gmail.com

Az érintett jogait érvényesiteni nem tudja, ha az Adatkezel6 bizonyitja, hogy nincs abban a
helyzetben, hogy azonositsa az érintettet. Ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan
vagy tulzo6 (kiilonosen az ismétlodo jellegre figyelemmel) az Adatkezeld a kérelem teljesité-
séért észszerli mértékii dijat szamithat fel vagy megtagadhatja az intézkedést. Ennek bizonyi-
tasa az Adatkezeldt terheli. Ha az Adatkezelonek kétsége meriil fel a kérelmet benyujtod ter-
mészetes személy kilétével kapcsolatban, tovabbi, a kérelmezd személyazonossagdnak meg-
erdsitéséhez sziikséges informaciok nytjtasat kérheti.

Az érintett az Info.tv., a Rendelet, valamint a Polgéari Torvénykonyv (2013. évi V. térvény)
alapjan

a. Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosaghoz (1125 Budapest, Szilagyi Er-
zsébet fasor 22/c.; www.naih.hu) fordulhat vagy

b. Birosag el6tt érvényesitheti jogait.

6. ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovébbitott, tarolt vagy mas mo-
don kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megval-
toztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.
Az Adatkezeld az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése, a feliigyeleti
hatosag tajékoztatdsa, valamint az érintett tdjékoztatdsa céljabol nyilvantartast vezet, amely
tartalmazza az incidenssel érintett személyes adatok korét, az érintettek korét és szamat, az
incidens idOpontjat, koriilményeit, hatdsait, az elhdritdsdra megtett intézkedéseket. Ha az
Adatkezeld gy itéli meg, hogy egy adott incidens magas kockazattal jar az érintettek jogaira
¢s szabadsagaira nézve, indokolatlan késedelem nélkiil, de legfeljebb 72 6ran beliil tajékoztat-
ja az érintett és a felligyeleti hatosagot az adatvédelmi incidensrdl.

7. ADATBIZTONSAG

Az Adatkezeld kotelezi magat, hogy gondoskodik az adatok biztonsdgéarol, megteszi tovabba
azokat a technikai intézkedéseket, amelyek biztositjak, hogy a felvett, tarolt, illetve kezelt
adatok védettek legyenek, illetdleg mindent megtesz annak érdekében, hogy megakadéalyozza
azok megsemmisiilését, jogosulatlan felhasznalasat és jogosulatlan megvaltoztatasat. Kotelezi
magat arra is, hogy minden olyan harmadik felet, akiknek az adatokat esetlegesen tovabbitja
vagy atadja, ugyancsak felhivja ez iranyt kotelezettségeinek teljesitésére.
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8. EGYEB RENDELKEZESEK

Az Adatkezeld fenntartja a jogot, hogy jelen Adatkezelési T4jékoztatot az érintettek honlapon
keresztiil torténd eldzetes értesitése mellett egyoldalian modositsa. A modositas hatalyba 1é-
pését kdvetden az érintett — tiltakozas esetét kivéve - rendszerben torténd tovabbi részvételé-
vel rdutalé magatartassal elfogadja a modositott Adatkezelési Tajékoztatoban foglaltakat,
mely dokumentum az ASZF elvélaszthatatlan részét képezi.

Jelen Adatkezelési Tajékoztatd 2018. majus 25. napjatol érvényes.
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2. sz. melléklet
Adatkezelési Tajékoztato Sziilok részére

Erintett a személyes adatai megadasaval onkéntesen hozzajarul ahhoz, hogy, a Ferenczy lda
Ovoda mint adatkezeld az 6vodai jelentkezés soran, illetve az 6vodai ellatas igénybevétel
ideje alatt megadott személyes adatokat a jelen tajékoztatoban foglaltak szerint kezelje. Az
adatkezelés célja az 6vodai ellatast igénybe vevok a 2011. évi CXC. térvény a nemzeti koz-
nevelésrol eldirasainak megfeleld nyilvantartas vezetése, illetve a sziilokkel torténd kapcsolat-
tartds az dvodai ellatas ideje alatt. munkaszerz6dés megkdotése.
Az Adatkezel6 a jelentkezés soran megadott személyes adatokat a természetes személyeknek
a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aram-
lasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi ren-
delet) sz06l6, az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelet (,,Rendelet”) eldirasa-
ival 6sszhangban kezeli.
1. FOGALMAK
a) ,,adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
onalloan vagy masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az
unios vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijelolé-
sére vonatkozo kiilonds szempontokat az unios vagy a tagallami jog is meghatarozhat-
Ja
b) ,,személyes adat™: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett”
jelen dokumentumban: ,érintett”’) vonatkozo barmely informacid; azonosithaté az a
természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely azono-
sitd, példaul név, szam, helymeghatirozé adat, online azonositd vagy a természetes
személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azo-
nossagara vonatkozé egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;
C) ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy
nem automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek dsszessége, igy a
gyljtés, rogzités, rendszerezes, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekér-
dezés, betekintés, felhasznalas, kdzléstovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd
hozzaférhetové tétel utjan, dsszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, il-
letve megsemmisités;
d) ,,az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli ke-
zelésiik korlatozasa céljabol;
e) ,profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan forma-
ja, amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6d6 bi-
zonyos személyes jellemzdok értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez,
gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklddés-
hez, megbizhatdsaghoz, viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy mozgéashoz kapcso-
16d6 jellemzdk elemzésére vagy eldre jelzésére hasznaljak;
f) ,adatfeldolgozo6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;
0) ,,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, tigynokség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetlentil at-
tol, hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat ke-
retében az unids vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes ada-
tokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali ke-
zelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelden az alkalmazando
adatvédelmi szabalyoknak;
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h) ,,az érintett hozzajarulasa”: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld €s egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerdsitést félreérthetetlentil kifejezo cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezé-
sét adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;
i) ,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan
hozzaférést eredményezi;
Az adatkezelésre a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja alapjan az érintett onkéntes
hozzajarulasa alapjan keriil sor. Az érintett jogosult az Adatkezeldhoz intézett irdsos bejelen-
tés utjan az adatkezeléshez adott hozzajarulasat részlegesen vagy teljesen visszavonni, illetve
az adatai torlését kérni.
2. ADATKEZELES CELJA ES IDEJE
A jelentkezés soran megadott személyes adatok kezelésének a célja az dvodai ellatas igény-
bevétele
- a gyermek gondviselodivel vald kapcsolattartas;
- az 6vodai ellatas igénybevételéhez sziikséges adatok ellendrzése,
- az 6vodai nevelés folyaman a gyermek elomeneteléhez sziikséges adatok
A kezelt adatok kore: az dvodai ellatdsban részesiild gyermekek a kdznevelési torvény altal
eloirt adatok, valamint a kapcsolodd dokumentumokban kotelezéen illetve onkéntesen vala-
mint kifejezett hozz4jarulasaval megadott személyes adatok.
Adatkezeld a megadott adatokat az 6vodai nevelés iddtartama alatt folyamatosan kezeli.
Adatkezeld torlési kérelem hidnydban az adatokat torli, ha az adatkezelés célja megsziinik.
Amennyiben Adatkezeld részére —az 6vodai beiratas soran— valamely érintett altal megadott
adatot meg0rzi. Az érintettet errdl valaszlevélben tijékoztatja. Az érintett ezt kovetden kérheti
személyes adatai torlését, amely kérésnek Adatkezel6 eleget tesz.
Az dvodai ellatds megszlinése utdn a gondviseld hozzdjarulasaval tarolja és kezeli tovabbiak-
ban.
3. ADATFELDOLGOZAS, ADATTOVABBITAS
Az 6vodai beiratas és felvétel utan az Adatkezel6 a hozza beérkezett adatokat a torvényi eld-
irasoknak megfeleléen az Oktatasi Hivatal részére tovabbitja.
4. ERINTETTET MEGILLETO JOGOK
4.1. Tajékoztatas és a személyes adatokhoz valo hozzaférés
Az érintettnek joga van arra, hogy az Adatkezel6 altal tarolt személyes adatait €s a kezelésiik-
kel kapcsolatos informacidkat megismerhesse, barmikor kikérje, ellendrizze, hogy az Adatke-
zelé milyen adatot tart nyilvan rola, tovabba jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz hozza-
férést kapjon. Az érintett az adatokhoz vald hozzaférésre irdnyuld kérelmét irdsban kdoteles
eljuttatni az Adatkezeld részére €s az igényelt adatokat irasban (elektronikusan vagy postai
uton kiildott levélben) adja meg az Adatkezeld, szobeli tajékoztatast ezzel Gsszefiiggésben
nem ad.
Hozzaférési jog gyakorlasa esetén a tdjékoztatas a kovetkezd adatokra terjed ki:
- kezelt adatok korének meghatarozasa,
- adatkezelés célja, ideje, jogalapja a kezelt adatok korének tekintetében,
- tovabbitas: kinek a részére keriiltek tovabbitasra az adatok, vagy kerlilnek tovabbitas-
ra a késobbiekben,
- adatforras megjeldlése.
Az Adatkezeld a személyes adatok papiralapi vagy elektronikus masolatat elsé alkalommal
ingyenesen biztositja az érintett részére. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatke-
zeld adminisztrativ koltségeken alapulo, észszerli mértékll dijat szamithat fel. Ha az érintett
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elektronikus Uton kéri a masolat kiadast, gy az informacidkat emailben, széles kdrben hasz-
nalt elektronikus formatumban bocsatja az Adatkezeld az érintett rendelkezésére.

Az ¢érintett a tajékoztatast kdvetden, amennyiben az adatkezeléssel, a kezelt adatok helyesség-
ével nem ért egyet, ugy a 4. pontban meghatarozottak szerint kérelmezheti a ra vonatkozo
személyes adatok helyesbitését, kiegészitését, torlését, kezelésének korlatozasat, tiltakozhat az
ilyen személyes adatok kezelése ellen, illetve az 5. pontban meghatarozott eljarast kezdemé-
nyezhet.

4.2. Kezelt személyes adatok helyesbitéséhez, kiegészitéséhez valo jog

Az érintett kérelmére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil helyesbiti az érintett altal,
irasban megjelolt pontatlan személyes adatokat, illetve a hianyos adatok kiegészitését elvégzi
az ¢érintett altal megjeldlt tartalommal. Az Adatkezeld minden olyan cimzettet tijékoztat a
helyesbitésrdl, kiegészitésrol, akivel a személyes adatot kozolte, kivéve, ha ez lehetetlennek
bizonyul, vagy aranytalanul nagy erdfeszitést igényel. Az érintettet e cimzettek adatairdl tajé-
koztatja, ha ezt irasban kérelmezi.

4.3. Adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy irdsbeli kérelme esetén az Adatkezeld korlatozza az adatkeze-
1ést, ha

- az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezel6 ellendrizze a személyes adatok pontos-
sagat,

- az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok torlését és ehelyett kéri azok fel-
hasznalasanak korlatozasat,

- az Adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érin-
tett igényli azokat jogi igények elOterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,

- az ¢érintett tiltakozik az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonat-
kozik, amig megallapitdsra nem keriil, hogy az Adatkezeld jogos indokai els6bbséget €lvez-
nek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Az Adatkezel6 az érintettet, akinek kérelmére korlatozta az adatkezelést, az adatkezelés korla-
tozasanak feloldasardl elézetesen tdjékoztatja.

4.4. Torléshez (elfeledtetéshez) valo jog

Az érintett kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil torli az érintettre vonatkozo
személyes adatokat, ha a meghatarozott indokok valamelyike fenndll: a személyes adatokra
mar nincs szilikség abbol a célbdl, amelybdl azokat az Adatkezeld gyiijtdtte vagy mas modon
kezelte; az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat, és az adatkeze-
lésnek nincs mas jogalapja; az €rintett sajat helyzetével kapcsolatos okokbol tiltakozik az
adatkezelés ellen, és nincs jogszerli ok az adatkezelésre; az érintett tiltakozik a rd vonatkozo
személyes adatok kozvetlen lizletszerzés célbol torténd adatainak kezelése ellen, ideértve a
profilalkotast is, amennyiben az a kdzvetlen iizletszerzéshez kapcsolddik; a személyes adato-
kat az Adatkezel6 jogellenesen kezeli.

Az ¢érintett a torléshez, elfeledtetéshez vald jogaval nem ¢€lhet, ha az adatkezelés sziikséges; a
véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tdjékozodashoz vald jog gyakorldsa céljabol; nép-
egészségligy teriiletét érintd kozérdek alapjan; ia kozérdekli archivalas céljabol, tudomanyos
és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbdl, amennyiben a torléshez vald jog gyakor-
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lasa lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy iv) jogi igé-
nyek eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.
4.5. Adathordozhatdésaghoz valo jog

Az adathordozhatdsag azt teszi lehetdvé, hogy az érintett megszerezhesse, €s a tovabbiakban
felhasznalhassa az Adatkezeld rendszerében megtaldlhato altala atadott ,,sajat” adatait, sajat
céljaira és kiillonbozo szolgaltatokon keresztiil. Minden esetben az érintett altal atadott adatok-
ra korlatozodik a jogosultsag, egyéb adatok hordozhatdsagara lehetdség nincs. (pl. statisztika,
tranzakcids adatok stb.)
Az érintett a ra vonatkozo, az Adatkezel6 rendszerében megtalalhatd személyes adatokat:

- tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja,

- jogosult més adatkezel6hdz tovabbitani,

- kérheti az adatok kozvetlen tovabbitasat a masik adatkezel6h6z — ha ez technikailag

megvalosithatd az Adatkezeld rendszerében.

Az Adatkezel6 az adathordozhatdsagra vonatkozd kérelmet kizardlag emailben vagy postai
uton irt kérelem alapjan teljesiti. A kérelem teljesitéséhez sziikséges, hogy az Adatkezeld
meggy06z6djon arrdl, hogy valdban az arra jogosult érintett kivan élni e jogaval. Ehhez sziik-
séges, hogy az érintett kérelmében megadja a kdvetkezd adatait annak érdekében, hogy az
Adatkezeld be tudja azonositani az igényldt a rendszerében 1évé adatok felhasznélasaval.
Ezen adatok: név, sziiletési név, lakcim, sziiletési datum, telefonszam, email cim, ez utdbbi
két adat megadasa akkor kotelezd, ha azokat az igényld lapon is feltiintette vagy egyéb modon
az Adatkezeld rendelkezésére bocsatotta. Az érintett e jog keretében a név, sziiletési név,
email cim, telefonszam, lakcim adatok hordozhatosagat igényelheti. A jog gyakorlasa nem jar
automatikusan az adatnak az Adatkezeld rendszereibdl valo torlésével, ezért az érintett e jo-
ganak gyakorlasat kdvetden is hasznalhatja az Adatkezel szolgaltatasat.

4.6. Tiltakozas személyes adatok kezelése ellen

Az érintett a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor irdsban tiltakozhat személyes
adatainak kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is illetve az érintett jogosult arra, hogy bar-
mikor tiltakozzon a rd vonatkozo személyes adatok kozvetlen iizletszerzés célbol torténd ke-
zelése ellen, ideértve a profilalkotast is. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen
iizletszerzés érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e
célbol nem kezeli az Adatkezeld.

4.7. Kérelem teljesitésének hatarideje

Az Adatkezel$ indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen az 4.1-4.6. pont szerinti
barmely kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintett-et a hozott
intézkedésekrol. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek
szamat, ez a hataridé tovabbi két honappal meghosszabbithatd, de ez esetben a késedelem
okainak megjelolésével az Adatkezeld a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil
tajékoztatja az érintettet. Ha az érintett elektronikus ton nyujtotta be a kérelmet, a tdjékozta-
tast az Adatkezel6 elektronikus uton adja meg, kivéve, ha azt az érintett masként kéri.

5. JOGERVENYESITESI LEHETOSEGEK

Az érintett jogait emailben vagy postai Gton kiildott kérelemben gyakorolhatja. Telefonon
keresztiil barmely jog €rvényesitésére nincs lehetdség.
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Az érintett a jogait az alabbi elérhetdségeken gyakorolhatja:

Név: Ferenczy Ida Ovoda

Levelezési cim: 6000 Kecskemét, Matis Kalman u. 8.

Telefonszam: 06/76/508-962

E-mailcim: intvez.ferenczyida@gmail.com

Az ¢érintett jogait érvényesiteni nem tudja, ha az Adatkezeld bizonyitja, hogy nincs abban a
helyzetben, hogy azonositsa az érintettet. Ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan
vagy tilz6 (kiilondsen az ismétlodo jellegre figyelemmel) az Adatkezeld a kérelem teljesité-
séért észszerli mértékll dijat szamithat fel vagy megtagadhatja az intézkedést. Ennek bizonyi-
tasa az AdatkezelGt terheli. Ha az Adatkezelonek kétsége meriil fel a kérelmet benyujto ter-
mészetes személy kilétével kapcsolatban, tovabbi, a kérelmezd személyazonossaganak meg-
erositéséhez sziikséges informaciok nyujtasat kérheti.

Az ¢érintett az Info.tv., a Rendelet, valamint a Polgéri Torvénykonyv (2013. évi V. térvény)
alapjan

a. Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsdghoz (1125 Budapest, Szilagyi Er-
zsébet fasor 22/c.; www.naih.hu) fordulhat vagy

b. Birdsag elétt érvényesitheti jogait.

6. ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mo-
don kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megval-
toztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi.
Az Adatkezeld az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése, a feliigyeleti
hatésag tajékoztatasa, valamint az érintett tajékoztatasa céljabol nyilvantartast vezet, amely
tartalmazza az incidenssel érintett személyes adatok korét, az érintettek korét és szamat, az
incidens idOpontjat, koriilményeit, hatdsait, az elharitdsdra megtett intézkedéseket. Ha az
Adatkezeld gy itéli meg, hogy egy adott incidens magas kockézattal jar az érintettek jogaira
¢s szabadsagaira nézve, indokolatlan késedelem nélkiil, de legfeljebb 72 6ran beliil tajékoztat-
ja az érintett és a feliigyeleti hatosagot az adatvédelmi incidensrol.

7. ADATBIZTONSAG

Az Adatkezeld kotelezi magat, hogy gondoskodik az adatok biztonsdgéarél, megteszi tovabba
azokat a technikai intézkedéseket, amelyek biztositjak, hogy a felvett, tarolt, illetve kezelt
adatok védettek legyenek, illetdleg mindent megtesz annak érdekében, hogy megakadéalyozza
azok megsemmisiilését, jogosulatlan felhasznalasat és jogosulatlan megvaltoztatasat. Kotelezi
magat arra is, hogy minden olyan harmadik felet, akiknek az adatokat esetlegesen tovabbitja
vagy atadja, ugyancsak felhivja ez iranya kotelezettségeinek teljesitésére.

8. EGYEB RENDELKEZESEK

Az Adatkezeld fenntartja a jogot, hogy jelen Adatkezelési Tajékoztatot az érintettek honlapon
keresztiil torténd eldzetes értesitése mellett egyoldalian modositsa. A modositas hatalyba 1é-
pését kdvetden az €rintett — tiltakozas esetét kivéve - rendszerben torténd tovabbi részvételé-
vel rautald magatartassal elfogadja a moddositott Adatkezelési Tajékoztatoban foglaltakat,
mely dokumentum az ASZF elvalaszthatatlan részét képezi.

Jelen Adatkezelési T4jékoztatdo 2018. majus 25. napjatdl érvényes.
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3. sz. melléklet

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

Kozétkeztetéshez kapcsolodo személyes adatkezelésrol

Kecskemét Megyei Jogi Varos Onkorméanyzata a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igaz-
gatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény (tovabbiakban: Gyvt,) hatdlyos eldirdsai szerint a fenn-
tartasaban mitkodo ovodéakban, a Kecskeméti Tankeriileti Kozpont, a Kecskeméti Szakképzési
Centrum fenntartasaban 1€év6é kecskeméti székhelyli koznevelési intézményekben, a Corvina
Ovoda (6000 Kecskemét, Csokor u.9.), a Ferenczy Ida Ovoda (6000 Kecskemét, Matis Kalman
u. 8.) és a Kalman Lajos Ovoda (6000 Kecskemét, Egyetértés u. 17.), (a tovabbiakban.' dvodak)
valamint kiilsé szolgaltatok bevondsaval biztositja a kozétkeztetés ellatasat.

A kozétkeztetéshez kapcsolodd személyes adatkezelést az Eurdpai Parlament és a Tanacs (Eu)
2018. majus 25-én hatalyba 1épett, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlédséarol, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kivill helyezésérdl szold 2016/679 rendelete (angol nyelvii roviditése:
GDPR) és az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény és a kozétkeztetésre vonatkozo jogszabalyok rendelkezései alapjan végezzik, és
arrol az alédbbiak szerint tajékoztatjuk:

1. Adatkezeld: Az 6vodak dvodai, altalanos iskolai, kozépiskolai €s kollégiumi kozétkez-
tetési feladatainak képviseletében: Ivanné Varga Agnes, gazdasagi vezetd (Elérhetdség: 6000
Kecskemét, Matis Kdalman wu. 8. , Tel.: 76/325-291 ; 30/154-7345, E-mail:
ghvez.ferenczyida@gmail.com)

2. Adatfeldolgoz6: Magyar Kozigazgatasfejlesztési és Tanacsado Zrt. (1022 Budapest,
Fillér u. 60. félemelet 2., képviseld: Ozsvar Ferenc, vezérigazgatd) mint a ,,POLISZ” integralt
konyvelési és szamlazo szamitdgépes program iizemeltetdje,

3. Adatvédelmi tisztviseld: Pernyész Krisztina, (Elérhetéség: 6000 Kecskemét, Matis
Kalman u. 8. Tel,: 76/325-291, E-mail: ghvezh.ferenczyida@gmail.com

4. Az adatkezelés célja: Az adatkezeld a kozétkeztetési feladatokhoz kapcsoloddan a
pénziigyi, szamviteli, elszdmolasi, téritési dij tamogatas igénylési, szolgaltatoval torténd kap-
csolattartasi feladatokat latja el, mely magaban foglalja tobbek kozott:

a) az étkezési téritési dijak beszedését,

b) az étkezés megrendelését a szolgaltatonal,

C) az étkezés lemondasat,

d) az étkezés jogosultsaganak megallapitasat,

e) reklamacio kezelését,

f) a fentiek teljesitéséhez kapcsolodo nyilvantartasok vezetését,

5. A kezelt személyes adatok kore: A fentiekben rogzitett feladatellatashoz kapcsolo-

dodan a kdznevelésben résztvevd dvodai, altalanos iskolai, kdzépiskolai és kollégiumi ellatottak
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¢s a koznevelési intézményekben dolgozok, mint potencidlis étkezOk vonatkozasaban az alabbi
személyes adatok nyilvantartasara keriil sor:

a) minden esetben: étkezd neve, sziiletési neve, helye, datuma, anyja neve, lakéhelye,
tartozkodasi helye, intézmény megnevezése, 6vodasnal csoportja, tanuld esetén osztalya, kollé-
giumnal a neveldtanari csoport, gyermek esetén térvényes képviseld neve, email, telefonszam,
banki megbizés esetén a szdmlatulajdonos neve, szdmlaszdma,

b) diétas étkezo esetében: taj szama, szakorvosi igazolas

C) étkezési téritési dijkedvezményt vagy ingyenes étkezést igénybe vevo étkezo esetében:
a jogosultsagot igazold dokumentum illetve a jogszabaly altal (328/2011. (XI1,29.) Korm.
rendelet) meghatarozott nyilatkozat megnevezése €s az abban szerepld adatok.

6. Az adatok forrasa:

a) a koznevelési intézmény, amely megkiildi az intézményi beiratkozaskor megadott
adatokat (étkezo neve, sziiletési datuma, anyja neve, intézmény megnevezése, gyermek, tanulo
esetén csoportja, osztalya, kollégiumnal a nevel6tanari csoport)

b) az ¢tkezd vagy torvényes képviseldje, aki a kozétkeztetés igénybevételét megeldzden
adja meg az adatokat az erre vonatkozd nyomtatvanyon.

7. Az adatkezelés jogalapja:

a) Az ¢érintettek, illetve torvényes képviseldik altal megadott, valamint a kdznevelési

intézmények (O0voda, altalanos iskola, kdzépiskola, kollégium) adatszolgaltatdsa esetében a
feladatellatashoz sziikséges személyes adatok esetén - a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény 21-21/A. S-aiban és a 328/2011. (XI1.29.) Korm.
rendeletben meghatarozott jogi kotelezettség teljesitése,

b) Az érintettek, illetve torvényes képviseldik altal megadott, a feladatellatashoz nem
sziikséges személyes adatok (pl. kapcsolattartashoz sziikséges telefonszdm, e-mail cim) esetén
— az ¢érintettek illetve torvényes képviseldik hozzajarulasa.

8. Az adatkezelés cimzettjei: A személyes adatokat az alabbi szerveknek
tovabbitjuk:

11. a diétas étkezd szakorvosi igazoldsat az ovodai diétas étkeztetés biztositdsa céljabol
Hungast Vital Kft., (1143 Budapest, Ilka utca 31., képvisel6: Komaromi Csaba ligy-

vezetd) mint kdzétkeztetést biztosito kiilsd szolgaltato

12. a diétas étkezd szakorvosi igazolasat az éltalanos iskolai, kozépiskolai €s kollégiumi
diétas étkeztetés biztositasa céljabol - ,,HIROS” Vendéglaté Korlatolt Feleldsségii Tarsasig
(6000 Kecskemét, Izsaki ut 15., képviseld: Nyul Istvan iigyvezetd), BAKOS ES TARSAI
Vendéglatd Betéti Tarsasag (6000 Kecskemét, Aradi vértanik tere 9/b., képviseld: Bakos
Tamas), ,,PRECIZ” Ugyviteli és Vendéglato Korlatolt Felel6sségti Tarsasag (6000 Kecskemét,
Katona J. tér 8. képviseld: Beregszaszi Zoltann¢), FOODELICO Kft (1039 Budapest Kiralyok
utja 291. képviselé Toth Zsanett Fanni), FRESHQO Kft (1214 Budapest Szent Istvan 1t
1./D.1./10 képviseld: Fundelius Péter) mint kozétkeztetést biztosito kiilsé szolgaltatok.

9. Az adatkezelés idotartama:

d) a koznevelési jogviszony végéig,
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e) amennyiben a szamviteli bizonylat (szdmla) részeként megjelenik a dokumentumon a
személyes adat, abban az esetben a jogszabalyban eldirt kotelezd 6rzési id6 végéig

f) ha az adatot hozzajarulas alapjan kezeljiik, és az visszavonasra keriil, akkor addig
az id6pontig.

10. Az adatkezelésben érintett jogai:
On kérheti a személyes adatokhoz valo hozzaférést, azok helyesbitését, torlését, kezelésének
korlatozasat és tiltakozhat kezelése ellen.
A hozzajarulas alapjan kezelt adatok esetében hozzéjarulast barmikor visszavonhatja, amelynek
kovetkeztében toroljiik az adatot. Az étkeztetés igénybevételéhez ezeknek az adatoknak a
megadasa nem kotelezo.

A nem hozzajarulas alapjan kezelt adatok szolgéltatasa jogszabalyon alapul, az étkez-
tetés igénybevétele esetén kotelezd azokat megadni, ennek elmaradasakor az ellatas nem alla-
pithaté meg, a kérelem elutasitdsra, a korabban megallapitott jogosultsag megsziintetésre kertil.

11. A feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz joga: Amennyiben az adatkezeldvel és
annak adatvédelmi tisztviseldjével folytatott egyeztetés nem vezet eredményre, a feliigyeleti
hat6saghoz fordulhat. Magyarorszdgon az adatvédelmi feliigyeleti hatosag, melyhez esetleges
adatvédelemmel kapcsolatos jogsértés esetén panasz nyujthatd be:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag (NAIH)
Székhely: 1024 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 221C.

Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Honlap: http://www.naih.hu

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax:+36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kecskemét, 2024. ...,

gazdasagi vezetd

A tajékoztatoban foglaltak Kecskemét Megyei Jogt Varos Onkorményzata és a kozétkeztetést
biztositd kiilsd szolgaltatok kozott 1étrejott kozeétkeztetési szerzédésekkel sszhangban all:

Kecskemét, 2024, .....ooooiiiiiiiiiii.

polgarmester
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4. sz. melléklet

HOZZAJARULO NYILATKOZAT SZEMELYES ADATOK KEZELESEHEZ

Név:

Tarolt adatok: név, sziiletési név, anyja neve, adéazonositd jele, TAJ szama, sziiletési
helye, ideje, személy igazolvany széama, személyi szama, nyugdijas
torzsszam, bankszamlaszam, allandd lakcim, tartdzkodasi cim, e-mail,
telefonszam, iskolai végzettség, szakképesités, megszerzés datuma, ok-
levél szama, kiallito neve, hazastars/élettars és gyermekek személyes
adatai

kijelentem, hogy jelen okirat alairasaval dnkéntesen

HOZZAJARULOK
hogy a fentiekben megjelolt személyes adataimat a

Név: Ferenczy Ida Ovoda
Székhely: 6000 Kecskemét, Matis Kalman u.8
Adoszam:  15831639-2-03

mint Adatkezel6 az alabbi célokra kezelje:

ADATKEZELES CELJA: Munkaviszony létesitése, besorolasi kovetelmények igazolasa,
tarsadalombiztositasi ligyintézés, torvény altal eldirt és statiszti-
kai  adatszolgaltatas

Adatkezeld a kdvetkezd eldzetes tdjékoztatdst adta meg részemre személyes adataim kezelés-
ével osszefliggésben:

- Az Intézmény fentiekben megjeldlt célu adatkezelésének jogalapja az érintett hozz4jarulasa,
amely egyértelmil és kifejezett. A fentiekben rogzitett céli megkereséshez érintett egyertel-
mii, kifejezett hozzajarulasat adja meg ezen nyilatkozat alairasaval.

- Az adatkezeléssel érintettek kdre minden olyan természetes személy, aki egyértelmd, kifeje-
zett hozzajaruldsat adja ahhoz, hogy az Intézmény személyes adatait a fentiekben megjelolt
celbol kezelje.

- A személyes adatok cimzettjeinek kategoriai (akik megismerheti az adatokat): az Intézmény
vezetdje, valamint a bérnyilvantartasi feladatokat munkakdriik alapjan ellaté munkavallalok.

- Az adatkezelés helye: az Intézmény székhelye.

- Az adatkezelés id6tartama: a személyes adatok kezeléséhez adott hozzajarulas visszavonasa-
ig.

Tudomasul vettem, hogy jogomban all kérelmezni az adatkezel6tdl a személyes adataimhoz
vald hozzaférést, személyes adataim helyesbitését, torlését, kezelésének korlatozasat, jogom
van az adathordozhatosaghoz, hozzajarulasom iddbeli hatar nélkiili visszavonasahoz, illetéleg
panasszal fordulni a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsaghoz.

Bdévebb tajékoztatas talalhatd az Adatkezeld honlapjan elérhetd adatkezelési tajékoztatdoban.

Kelt, Kecskemét ........ €V i, ho ......... nap

nyilatkozattevo
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5. sz. melléklet

ADATKEZELESI NYILATKOZAT

(pedagogus, pedagogiai munkat kozvetleniil segitok)

Alairasommal kijelentem, hogy tajékoztatast kaptam az Eurdpai Parlament és a Tandcs
(EU) 2016/679 Rendelete a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl €s az ilyen adatok szabad aramlésardl, altalanos adatvédelmi
rendeletrdl.(tovabbiakban: GDPR) ¢és az informécidos oOnrendelkezési jogrol ¢és az

informacioszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. torvényrél (a tovabbiakban: Infotv.).

Nyilatkozom arrél is, hogy munkakori feladataim ellatdsa soran a gyermekek/tanuléok
személyes adatait a mindenkor hatalyos adatvédelmi torvény és rendelkezés, illetve a
Nemzeti koznevelési torvény eldirasai szerint kezelem, tarolom, tovabbitom.

Kijelentem, hogy a tudomasomra jutott, de a térvény altal nem szabalyozott személyes
adatokat/informacidkat az érintett hozzajaruldsa nélkiil nem kezelem, nem tirolom, nem
tovabbitom.

Megismertem az esetleges jogsértés esetén a jogorvoslati lehetoséget is.

Kecskemét, 20..............oee.. ..

nyilatkozattevo
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6. sz. melléklet
Hozzajarulo6 nyilatkozat
sziilo, gondviselo részére gyermekek ovodai ellatasahoz megadott személyes adatok ke-

zelésére
Alulirott
NV oo ,
Szll. hely €s1d0: ....ooviiiiiii ,
ANYJANEVE: Lottt ,

Mint sziilé/gondviseld kijelentem, hogy a jelen hozzajaruld nyilatkozat mellékletét képezo
wAdatkezelési tajékoztato sziilok részére.” cimli dokumentum tartalmat megismertem, a benne
foglaltakat megértettem, valamint elfogadtam és ezen eldzetes adatkezelési tajékoztatas isme-
retében az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi
CXII. torvény 5. § (1) bekezdés a) pontja szerinti onkéntes és kifejezett hozzajarulasomat
adom ahhoz, hogy a Ferenczy Ida Ovoda, mint adatkezeld az 6vodai ellatashoz sziikséges
adatokat a kotelezden kitdltendd alabbi dokumentumokon:

e Jelentkezési lap,

e Személyiségi lap,

o Felvétel esetén, ha sziikséges szakértdi vélemény

o Kedvezményrdl sz616 hatdrozat
mint személyes adataimat, illetve gyermekem személyes adatait a jelen hozzdjarulasom visz-
szavonasaig vagy a fent megjelolt adatkezelési tajékoztatoban foglalt adatkezelési cél meg-
szlinéséig kezelje.

Nyilatkozattevé alairasa

Elottiink, mint tanuk elott:
1. Tanu:

NV o

AT o
SZIZ.SZAM: .. i

LaKCIm: oo

2. Tanu:

NV e

SZIZ.SZAM: .. i
LaKCIm: o

Melléklet: Adatkezelési tajékoztato sziild, gondviseld részére
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7. sz. melléklet

Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

l. Az adatkezeld megnevezése és elérhetosége:

Adatkezel: Ferenczy Ida Ovoda

Székhely: 6000 Kecskemét Matis Kalman u. 8
E-mail: intvez.ferenczyida@gmail.com
Telefon: +36-76-508-962

1. A nyilvantartas az alabbiakat tartalmazza
o adatkezelés céljat
o ¢rintettek korét
e személyes adatok kategoridinak ismertetése
e cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kozlik, vagy kozolni fogjak
e az adott adatfajta torlésének hataridejét,
e adatbiztonsag érdekében tett technikai €s szervezési intézkedések altalanos le-
irasa

I11.  Adatcsoportok

1. adatcsoport: munkavégzésre iranyulo6 jogviszonnyal kapcsolatos adatkezelés

adatkezelés célja munkavégzeésre irdnyulo jogviszony létesité-
se, teljesitése vagy megsziintetése, munka
iranyitasa, tervezése, szervezése, munkahe-
lyi egészségvédelem és biztonsag, juttata-
sok, kedvezmények megallapitasa €s teljesi-
tése, jogérvényesités eldsegitése

Az érintettek kore Az intézmény alkalmazottai
Jogszabalyon alapul6 adatkezeléssel 6ssze- | — neve (leanykori neve)
fliggd adat fajtai: — sziiletési helye, ideje

— anyja neve

— TAJ szama, adbazonosito jele

— lakohelye, tartozkodasihely, telefonszama

— csaladi allapota

— gyermekeinek sziiletési ideje

— egy¢éb eltartottak szama, az eltartas kez-
dete

— legmagasabb iskolai végzettsége (tobb
végzettség esetén valamennyi)

— szakképzetsége(i)

— iskolarendszeren kiviili oktatas keretében
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szerzett  szakképesitése(i),valamint  a
meghatarozott munkakor betoltésére jogo-
sit6 okiratok adatai

— tudomanyos fokozat

—idegennyelv-ismerete

— a korabbi, a Kjt. 87/A. § (1) és (3) bekez-
dése szerinti jogviszonyban toltott idotar-
tamok megnevezése,

— a munkahely megnevezése,

— a megsziinés modja, idépontja,

— jogviszony kezdete

— allampolgarsaga

— a biliniigyi nyilvantarté szerv altal kialli-
tott hatdsagi bizonyitvany szama, kelte

— jubileumi jutalom és a végkielégités mér-
téke kiszamitasanak alapjaul szolgald ido-
tartamok

— a munkavallalot foglalkoztatd szerv neve,
sz€khelye, statisztikai szamjele

— e szervnél a jogviszony kezdete

— a munkavallal6 jelenlegi besorolasa, be-
sorolasanak idépontja, vezetéi beosztasa,
FEOR szédma

— cimadomanyozas, jutalmazas, Kkitiintetés
adatai

— mindsitések idopontja és tartalma

— személyjuttatasok,

— alkalmazott munkabdl valo tavollétének
jogcime ¢és iddtartama

— alkalmazotti jogviszony megsziinésének,
valamint a végleges és a hatarozott idejli
athelyezésidépontja, modja a végkielégi-
tés adatai

—az alkalmazott munkavégzésre iranyulo
egyéb jogviszonyaval Osszefiiggd adatai
[Kjt. 41.8(1)-(2) bek]

— oktatasi azonosito szama,

— pedagdgus igazolvany szama,

— vezetOi beosztasat,

— besorolasat,

— elémenetelével, pedagdgiai-szakmai el-
lendrzésével, pedagdgus-tovabbképzési
kotelezettségének teljesitésével kapcsola-
tos adatok koziil:

a) szakmai gyakorlat idejét
b) esetleges akadémiai tagsagat,
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¢) munkaidé-kedvezményének  té-
nyét,

d) mindsitd vizsgajanak kinevezési
okmanyaban munkaszerzodésben
rogzitett hataridejét,

e) mindsitd vizsgdjanak, mindsito el-
jérasra torténd jelentkezésének
idépontjat, a mindsitd vizsga és a
mindsitési eljaras idépontjat és

eredményét,

flaz alkalmazottat érint6 pedagdgiai-
szakmai ellendrzés id6pontjat,
megallapitasait

— Oraado esetében az oktatott tantargy, fog-
lalkozéas megnevezését,

—fegyelmi biintetés, kartéritésre kotelezés,

— munkavégzés ideje, tGilmunka ideje,
munkabér, illetmény, tovabba az azokat
terheld tartozas és annak jogosultja,

— szabadsag, kiadott szabadsag,

— kifizetések és azok jogcimei,

— az alkalmazott munkaltatoval szembeni
tartozasai és azok jogcime,

Hozzajaruldson alapul6 adatkezeléssel 6sz-
szefliggd adat fajtai:

— a dolgozdk bankszamlajanak szama

—munkavégzésre iranyuld tovabbi jogvi-
szonyok

—egészségre vonatkozoadatok (pl. epilep-
szia, vérzékenység)

—pszichés problémara vonatkozo adatok
(pl.panikra valo hajlam, idegesség, szo-
rongas)

— ruhaméret,

—fénykép,

—elektronikus levelezési cim

— tovabbi adat az érintett hozzajarulasaval.

Adat tovabbitas cimzettjei

—Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld,
Egészségpénztarak, Nyugdijpénztarak,
Magyar Allamkincstar (KIRA), Oktatasi
Hivatal,

— birdsag, ligyészség, renddrségellendrzés-
re jogosult kdzigazgatasi szervek.

Adat torlés hatarideje

— A munkavégzésre iranyuld jogviszony
1étesitésétdl kezdddden a jogviszony meg-
szlinésétdl szamitott 3 évig, azaz a mun-
kajogi igényeknek a munkatdrvénykony-
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vérdl szold 2012. évi L. torvény286. § (1)
bekezdése szerinti eléviilésig

— nem selejtezhetdé munkaiigyi iratok az
intézmény fennallasanak idejéig.

2. adatcsoport: a munkara jelentkezok, palydzok adataival kapcsolatos adatkeze-

1és

Adatkezelés célja

megiiresedo allashelyek betoltésére megfele-
16 munkavallalok kivalasztasa, a jelentkezok
személyes adatainak kezelése

Az érintetek kore

Az intézménynél munkara jelentkezok, on-
¢letrajzot kiildok

Az adat fajtaja

- név

- sziiletési daitum

- anyjaneve

- lakcim

- képzési adatok

- fénykép

- az ¢érintett altal megadott egyéb adatok

Adat tovabbitas cimzettjei:

- fenntarto
- Dbir6sag, renddrség, ligyészség, ellendr-
zésre jogosult kdzigazgatasi szervek

Adat torlés hatarideje

- Eredménytelen palyazat eseté, egyéb
nyilatkozat hianyaban a palyazatok
visszakiildésre keriilnek, hozzajarulas
esetén az irattarazasi ido végéig.

3. adatcsoport: tanulok

Adatkezelés célja

Tankotelezettség teljesitése, Ovodai, tanuloi
jogviszony létesitése, 6vodai, tanuloi jogvi-
szonybol fakado kotelezettségek teljesitése,
jogok gyakorlasa

Az érintettek kore

Az intézménybe jaré 6vodai nevelésben
résztvevogyermekek

Jogszabalyon alapul6 adatkezeléssel 6ssze-
fliggd adat fajtaja

a) a gyermek neve, sziiletési helye és
ideje, neme, allampolgarsaga, lako-
helyének, tartozkodasi helyének ci-
me, tarsadalombiztositasi azonositod
jele, nem magyar allampolgarsag
esetén, a Magyarorszag teriiletén
tartozkodas jogcime és a tartdozko-
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dasra jogositd okirat megnevezése,
szama.

b) sziildje, torvényes képviseld neve,
lakohelye, tartozkodasi helye, tele-
fonszama,

c) a gyermek jogviszonyaval kapcsola-
tos adatok

ca) felvételivel kapcsolatos adatok,

cb) a kdznevelési alapfeladat, amelyre a
jogviszony iranyul,

CC) a jogviszony szlineteltetésével,
megszinésével kapcsolatos adatok

cd) a gyermek mulasztasaval kapcsola-
tos adatok,

ce)kiemelt figyelmet igényl6 gyermekre
vonatkoz6 adatok

cf) balesetre vonatkoz6 adatok

cg) a gyermek oktatasi azonositd szama

d) 6vodai jogviszonnyal kapcsolatos
adatok

e) sajatos nevelési igénye, beilleszke-
dési zavara, tanuldsi nehézsége ¢és
magatartasi rendellenessége,

f) jogszabalyban biztositott kedvezmé-
nyekre val6 igényjogosultsag elbira-
lasdhoz ¢és igazoldsdhoz sziikséges

adatok.
Hozz4jarulason alapul6 adatkezeléssel 0sz- — egészségi allapotra vonatkoz6 ada-
szefliggd adat fajtaja tok (epilepszia, vérzékenység)

— pszichés problémdra vonatkozo6 ada-
tok, (pl. panikra valo hajlam, ide-
gesség, szorongas)

— fénykép,
— nemzetiségi hovatartozas,
— vallas
Adat tovabbitas cimzettjei — fenntarto, birdsag, rendorség,

ligyészség, a kozneveléssel Ossze-
fliggd igazgatdsi tevékenységet
végzd kozigazgatasi szervek, a
nemzetbiztonsagi szolgalatnak,

— telepiilési  Onkormanyzatjegyzdje,
kozigazgatasi szerv,

— 1iskolai, ovodai felvételével, atvéte-
1ével kapcsolatos adatai az érintett
ovodahoz, iskolahoz,

— egészségiigyi, Ovoda-egészségiigyi
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feladatot ellatd intézménynek,

— csaladvédelemmel foglalkoz6 in-
tézménynek, szervezetnek, gyermek
¢s ifjusdgvédelemmel foglalkozd
szervezetnek, intézménynek,

— a koznevelési rendszer szakszolgala-
ti intézményei,

— Oktatasi Hivatal KIR adatkezel6je

Adat torlés hatarideje

— Az irattarozasi végéig.
— A nem selejtezhetd iratok az intéz-
mény fennallasanak idejéig.

4. Adatcsoport: sziilok

Adatkezelés célja

Ovodai kételezettség teljesitése, az 6vodai
jogviszony fennallasa alatt, az iskolai jogvi-
szony alatt a kdzétkeztetés igénybevétele
esetén a sziilot terheld kotelezettségek telje-
sitése, jogok gyakorlasa, a gyermek torvé-
nyes képviseletével dsszefliggd feladatok
ellatasa, kapcsolattartas.

Az érintettek kore

Az intézményben 6vodai ellatast, a gyer-
mekétkeztetést igénybe vevo gyermekek
sziilei.

Jogszabalyon alapul6 adatkezeléssel dssze-
fliggd adatfajtaja:

- neve, sziiletési neve, anyja neve

- Sziiletési hely, 1d6

- lakohelye, tartozkodasi helye, telefon-
szdma

Hozzajarulason alapul6 adatkezeléssel 6sz-
szefliggd adat fajtaja:

- e-mail cime

Adattovabbitas cimzettjei:

- birdsag, renddrség, ligyészség, oOnkor-
manyzat, ellendrzésre jogosult kdzigaz-
gatdsi szerv, nemzetbiztonsagi szolgalat
részére valamennyi adat

- a gyermek iskolai felvételével, mas in-
tézmény atvételével kapcsolatosan érin-
tett intézményhez,

- az egeészségiigyi Ovoda, iskola-
egészségligyi feladatot ellatd intéz-
ménynek a gyermek egészségiigyi alla-
potanak megallapitasa céljabol,

- a diétas étkezést biztositd szolgaltatd
részére,

- csaladvédelemmel foglalkoz6 szerve-
zetnek, intézménynek a gyermek, tanu-
16  veszélyeztetettségének  feltarasa
megsziintetése céljabol
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- koznevelési rendszer szakszolgalat in-
tézményei

Adattorlés hatarideje Az iratarozasi id6 végéig,
a nem selejtezhet6 iratok az intézmény
fennallasanak idejéig.

5. adatcsoport szerzédéses jogviszonyban allok:

Adatkezelés célja: ‘ Az intézmény szerz6déses kotelezettségei-
nek teljesitése
Az érintetett kore: megbizasi-, vallalkozasi-, bérleti-, egyéb

szerzddéses jogviszonyban allok, illetve a
nem természetes személy partner altal kap-
csolattartasra kijelolt természetes szemé-

lyek.
Az adat fajtaja (szerzédésen alapul6 adatke- | - az intézménnyel szerzédéses jogvi-
zelés) szonyban allo6 természetes személy,

vagy jogi személy partner képvisel6¢jé-
nek neve, lakcime, anyja neve, adoéazo-
nosité szama, szamlaszama

- az intézménnyel szerz6déses jogvi-
szonyban 4ll6 természetes személy,
vagy jogi személy partner kapesolattar-
tojanak elérhetésége (telefonszam, e-
mail cim)

Adattovabbitas cimzettjei: - intézmény fenntarto
- birésag, rendérség, ligyészség, ellendr-
zésre jogosult kozigazgatasi szervek

Adat torlési hataridé - Az irattarozasi hatarid6 végéig

Adatbiztonsagérdekében tett technikai és szervezési intézkedések

Az intézmény a Személyes Adatok biztonsaganak biztositasa érdekében a kovetkezd intézke-

déseket tesz:

- Az intézmény — tevékenységébdl eredéen — elsésorban elektronikus eszkdzok segitsége-
vel megvalosulé adatkezelést folytat. A papir alapt adatkezelések esetében a szerz6dé-
sekhez az intézmény munkavallaloinak meghatarozott kore fér hozza.

- Az elektronikus formaban torténé adatkezelések soran az intézmény a szamitogépes ha-
l6zataba csatlakozo asztali szamitogépek és laptopok tekintetében vagyonvédelmet al-
kalmaz. Minden munkavallalo a sajat felhasznalonévvel és jelszoval tud a halozathoz

csatlakozni.
- Az intézmény rendszeresen készit biztonsagi mentést, melyet fizikai adathordozon tarol,
és amelyet meghatarozott idé6kozonként felilir. , m
/& > T
) ) , & e
Kecskemét, 2024. januar 1. 7 el Lots i 1.
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Megismerési nyilatkozat

Az Adatvédelmi- ¢és Adatkezelési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul ve-
szem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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Megismerési nyilatkozat

Az Adatvédelmi-¢s adatkezelési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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Megismerési nyilatkozat

Az Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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Megismerési nyilatkozat

Az Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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